Viyznaceni zmén Organizacniho radu

CL. 11
EKONOMICKY ODBOR

Zabezpecuje oblast ekonomického planovani, ekonomiky a hospodareni mésta. Zabezpecuje spravu
dani, poplatk( a jinych penéznich plnéni, pini tlohu planovaciho mista, rozpocetnictvi a regulaci

dle pfislusnych pravnich predpisd. Provadi ekonomické analyzy a sestavuje rozbory vysledkt
hospodareni mésta, navrhuje nové postupy a feseni. Je platebnim a zuc¢tovacim mistem vsech
hospodarskych operaci. PUsobi jako odvolaci organ proti rozhodnutim méstskych obvod, v prvnim
stupni rozhoduje v pripadech vyhrazenych magistratu statutem. Sleduje vydavané obecné zavazné
pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a vyhodnocuje jejich dopad na mésto, jeho organy
a ¢innosti, upozornuje na né tajemnika magistratu a eventualné dotéené odbory, v pfipadé potreby
prostfednictvim tajemnika i pfimo i k vykonu funkce uvolnéné ¢leny zastupitelstva.

Usek finanéni strategie

Zabezpecuje funkce mésta na Useku financni spravy a souvisejicich aktivit.

PIni zejména tyto ukoly:

vede agendu dané z pfidané hodnoty, zpracovava pfiznani k dani z pfidané hodnoty za mésto,
vede agendu dané silni¢ni, zpracovava pfizndni k dani silni¢ni za mésto,

realizuje prijeti, poskytnuti a splaceni tvér(, pljcek, ruceni, apod., vede potiebné evidence, je
spravcem dluhové sluzby a financnich investic,

rozhodujicim zplsobem se podili na tvorbé finanéni strategie magistratu vici méstskym obvodim,
vyjadfuje se ke smlouvam finan¢niho vyznamu, vypracovava statistické a obdobné vykazy,
zpracovava ekonomické rozbory,

spolupracuje na zpracovani dlouhodobych rozpoctovych vyhled mésta,

zajistuje optimalni ukladani volnych finanénich prostfedkd mésta,

zajistuje ucelenou agendu pujéek poskytovanych méstem jinym osobam v rdémci samostatné plsobnosti
vcetné nasledné kontrolni ¢innosti,

zabezpecuje komunikaci s bankovnimi Ustavy véetné uzavirani stanovenych smluv a jejich dodatka,
v oblasti zfizeni platebnich terminal(, platebnich karet, ukladani hotovosti v uzavienych obalech,
zajistuje evidenci a vypocty urokd z pfijatych kauci v souvislosti s prondjmy bytd,

spolupracuje na aktualizaci strategického planu v oblasti financovani,

vede evidenci veskerych smluv ekonomického odboru.

Oddéleni ucetnictvi

Na zakladé dokladi pfijatych od jinych subjektl, organ mésta, Utvarl magistratu apod. zabezpecuje
ucéetnictvi, a to v prijmovém, vydajovém, fondovém, majetkovém hospodareni a k uctlm cizich
prostredk.

PIni zejména tyto ukoly:

prijima danové doklady, faktury/ucty, poukazy k vydaji a dal$i podklady k placeni, fadné je eviduje,
kontroluje jejich formalni spravnost a pfi zjisténi nedostatk( vraci k napravé, zajistuje jejich stanoveny
obéh, kontroluje jejich potvrzovani povérenymi pracovniky pfislusnych odbori a provadi jejich
naslednou uhradu,

vede operativni evidenci pfisné zuctovatelnych tiskopist a provadi jejich inventarizaci, vystavuje
pokladni seky a jiné platebni instrumenty k vyplatam v hotovosti pro vsechny pokladny organizace, vede
dalsi stanovené i potifebné evidence,

zabezpecuje styk s penéznimi a jinymi Ustavy, zabezpecuje uctovani o vsech bankovnich uctech,
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kontroluje penézni deniky vSech organizacnich slozek po formalni strance, kontroluje spravnost

a v€asnost vyuctovani zaloh, vyhotovuje Uctovaci predpisy na vnéjsi i vnitfni Gcetni doklady,

provadi kontrolu pribéhu a vysledk( radnych i mimoradnych inventarizaci, ve stanoveném rozsahu se
podili na jejich pfipravé a vyhodnoceni,

zabezpecuje Uucetni metodickou ¢innost pro potfeby magistratu, méstskych obvodd, pfipadné i jinych
stanovenych subjektd,

provadi organizaéni zajisténi jednani UIK Magistratu mésta Pardubic véetné zpracovani zavéreéného
zapisu z jednani.

Oddéleni rozpoctu

Zabezpecuje oblast pfipravy, zpracovani a schvalovani rozpoc¢tu mésta, jeho zmén, hodnoceni vysledk(
hospodareni a finan¢niho vypofadani, podili se na jejich realizaci.

PIni zejména tyto ukoly:

zabezpecuje zpracovani harmonogramu pripravy navrhu rozpoctu mésta na pfislusny kalendarni rok.
Organizuje, fidi a koordinuje postup pti zpracovani navrhu rozpoc¢tu. Komplexné zabezpecuje
vypracovani navrhu rozpoc¢tu mésta a navrhl rozpoctovych zmén véetné rozpoctovych opatreni

v pribéhu kalendafniho roku a zajistuje jejich projednani ve schvalovacich orgdnech mésta.
spolupracuje na zpracovani dlouhodobého rozpoctového vyhledu mésta,

ve spoluprdci se spravci rozpoctovych prostredkl zabezpecuje predkontaci podrobného rozpolozkovani
schvaleného rozpoctu véetné jeho zmén, vyhotovuje a pofizuje rozpoctové ekonomické doklady

v souvislosti se schvalenym rozpoc¢tem a jeho zménami v programu Ginis, provadi Gpravy rozpisu
rozpoctu mezi jednotlivymi rozpoctovymi polozkami,

zabezpecuje zpracovani komplexniho vyhodnoceni hospodafeni mésta za stanovena obdobi véetné
zpracovani navrhu finanéniho vypofadani mésta s vefejnymi rozpocty a zajistuje jejich projednani

ve schvalovacich organech mésta,

prabézné sleduje, vyhodnocuje a ovlivriuje finanéni situaci mésta jako celku,

v oblasti rozpoctu se podili na tvorbé koncepce financovani Uzemné ¢lenéného statutarniho mésta

a metodického usmérnovani a spoluprace s jednotlivymi méstskymi obvody,

zajistuje realizaci financnich tokd mezi rozpoétem mésta a rozpocty méstskych obvodu zajistuje jejich
projedndni ve schvalovacich orgdnech mésta,

vede a spravuje knihu veskerych doslych faktur, zajistuje pofizovani doslych faktur do modulu knihy
doslych faktur v programu Ginis a jejich distribuci spravcim rozpoctovych prostredka,

zabezpecuje kontrolu opravnénosti ¢erpani financnich prostredk( u danovych, tcetnich dokladi a
faktur z hlediska rozpoctu mésta spojenou s feSenim nejasnosti ve spolupraci se spravci rozpoctovych
prostiedkd,

zajistuje ucelenou agendu dotaci poskytovanych méstem z rezervy rady mésta, primatora a jeho
nameéstkd jingym osobam véetné zpracovani zprav pro projednani ve schvalovacich organech mésta

a zpracovani a evidence smluv v modulu VFP programu Ginis a nasledné kontrolni ¢innosti. V ramci
ekonomického odboru zajistuje sledovani financénich podpor malého rozsahu ,,De minimis” a jejich zapis
do centralniho registru,

zajistuje evidenci dafiovych pfijmu, evidenci pfijatych transferd z verejnych rozpoc¢td a ostatnich pfijmu
od obci, financnich a celnich trad(. Provadi kontrolu opravnénosti transferll poskytovanych z rozpoctu
meésta,

zabezpecuje mésiéni zpracovani souhrnnych prehledd prijatych transfer( od obci a kontrolu mésicnich
vykazl pro hodnoceni plnéni rozpoc¢tu mésta zasilanych na Krajsky ufad Pardubického kraje,

zajistuje evidenci a veskeré bankovni operace véetné vyplaty pfijatych kauci z depozitnich uctd
v souvislosti s ukonéenim vybérovych fizeni na pronajem bytovych a nebytovych prostor,
zabezpecuje vedeni souhrnnych ekonomickych agend véetné ekonomickych rozbord, statistickych a
obdobnych vykaz(,

zabezpecuje komunikaci s bankovnimi Ustavy véetné uzavirani stanovenych smluv a jejich dodatkd
k zfizeni a ruseni vSech bankovnich G¢tl mésta,
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provadi ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou (vidimace) a ovérovani pravosti podpisu (legalizace)
podle platnych predpist véetné souvisejicich ¢innosti,

provadi organizacni zajisténi jednani Financniho vyboru Zastupitelstva mésta Pardubic véetné
zpracovani podkladl a zavérecného zapisu z jednani.

Oddéleni dani a dafovych pohledavek

Vykonava samostatnou a prenesenou pUsobnost na Useku dani a poplatka.

PIni zejména tyto ukoly:

v oblasti samostatné plsobnosti

zpracovava pfiznani k dani z nabyti nemovitych véci, k dani z nemovitosti, k dani z pfijm0 pravnickych
0sob za mésto; zabezpecuje Uhradu téchto dani méstem,

vede operativni evidenci mistniho poplatku za odpady, pokut a naklad( fizeni ukladanych odbory
magistratu a méstskou policii, zpracovava vystupy plateb do Ucetnictvi,

zajistuje agendu spravnich poplatka,

na Useku evidence dani fesi platebni styk a komunikaci s bankami a postou,

podili se na pripravé obecné zavaznych vyhlasek vztahujicich se k mistnim poplatkiim,

zajistuje vydavani obecné zavazné vyhlasky k dani z nemovitosti s prislusnymi dpravami koeficienttd
v souladu s rozhodnutimi organ(i mésta,

provadi organizacni zajisténi jednani skodni komise Magistratu mésta Pardubic véetné zpracovani
podkladl a zavérec¢ného zapisu z jednani.

v oblasti pfenesené plsobnosti:

sleduje Ghrady a vymaha podle zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisd
pokuty méstské policie na misté nezaplacené a ostatni pokuty a ndklady rizeni, uloZzené odbory
magistratu ¢i organizacnimi slozkami mésta, pricem? tyto pohledavky muize vymahat i ve spolupraci
s Celni spravou Ceské republiky; md postaveni spravce dang,

je spravcem mistniho poplatku z pobytu na Uzemi statutdrniho mésta Pardubice,

na Useku mistnich dani a poplatkl je nadfizenym spravcem dané vici tradlim méstskych obvodd, plni
vUci nim funkci odvolaciho organu,

zajistuje metodickou pomoc vicéi méstskym obvodim na Useku dani a poplatkd,

kontroluje vykon prenesené plsobnosti na Useku financi svéfené meéstskym obvodim,

zajistuje pInéni Ukoll stanovenych méstu zakonem o verejnych sbirkach,

vede evidenci pokutovych blok, zajistuje jejich objednavku na Krajském uradé Pardubického kraje,
vydava je jednotlivym spravcim a zajistuje jejich vyuctovani a inventuru pro krajsky urad.

CL. 12
ODBOR MAJETKU A INVESTIC

Zajistuje potizovani, evidenci, spravu, Udrzbu a opravy nemovitého a jiného majetku mésta, pokud tato
¢innost nebyla vyslovné svéfena nékomu jinému, na tyto Cinnosti vystavuje objednavky nebo uzavird
smlouvy. Posuzuje vyuziti stavajictho majetku mésta, navrhuje zménu ve vyuzZiti, prodej, smény,
navrhuje ziskani jiného majetku koupi ¢i jinymi formami prevodu.

Podili se na tvorbé koncepce bytové politiky mésta a zajistuje jeji realizaci. ZabezpecCuje oblast
rozhodovani o vysi ndjemného z byt( i nebytovych prostor a veskeré souvisejici Ukony. Zajistuje spravu
bytového fondu mésta, prodej stanovené casti bytového fondu, navrhuje koncepcni fesSeni a opatreni.
Vyddava stanovena i vyzadana stanoviska mésta jako vlastnika, pokud tato cinnost neni vyslovné

svéfena jinému odboru. Ve spolupraci s ostatnimi odbory magistratu planuje investicni vystavbu,
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o

pfipravuje investicni akce, zabezpecluje realizaci stavebnich akci, véetné pribézného stavebniho
¢i jiného dozoru, na tyto akce uzavira smlouvy.

Prostfednictvim koordinatora jedna s investory o investicnim zaméru. Seznamuje investory se
zakladnimi poZzadavky statutarniho mésta Pardubice, dotéeného méstského obvodu a dalSich dotéenych
subjektd, zejména s pozadavky tykajicimi se kapacit verejné infrastruktury a jejiho umisténi. Koordinuje
pfipravu verejné investice do lokality na zdkladé jednani s investorem. Komunikuje s developery,
pripravuje podklady pro spolupraci developerd s méstem. Koordinuje a usmérniuje postupy pfi reSeni
investicnich projektl a ideovych projektd, které se pfipravuji na Uzemi mésta.

Sleduje vyddvané obecné zavazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a vyhodnocuje
jejich dopad na mésto, jeho organy a ¢innosti, upozorfiuje na né tajemnika magistratu a eventualné
dotcené odbory, v pfipadé potreby prostfednictvim tajemnika ¢i pfimo i k vykonu funkce uvolnéné
¢leny zastupitelstva. Vedouci odboru je na zakladé zplnomocnéni povéren, aby v plném rozsahu jednal a
¢inil dkony jménem statutdrniho mésta Pardubice, ve vSech spravnich fizenich, v rdmci kterych mésto
Pardubice vystupuje jako Ucastnik Fizeni z titul( vlastnictvi movitych a nemovitych véci, planovani
investi¢ni vystavby prfipravy a realizace investi¢nich akci mésta Pardubice, aby za mésto Pardubice
z titulG vySe uvedenych Zadal spravni organy o vyjadreni, osvédceni Ci sdéleni ve smyslu casti Ctvrté
spravniho fadu, a dale za mésto Pardubice jakozto vlastnika nemovitosti vramci spravnich fizeni
podaval vyjadreni, pfipominky ¢i Zadosti o zavazna stanoviska.

Vedouci odboru je v souladu s ustanovenim ¢asti |, €l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén:

rozhodovat o uzavieni smluv o podminkach provedeni stavby (smluv o pravu provést stavbu), smluv o
vypUljcéce nemovitosti pFispévkovym organizacim mésta, dohod o ukonceni popf. vypovédi vyse
uvedenych smluv a tyto smlouvy a dohody a vypovédi podepisovat,

rozhodovat o uzavieni smluv o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bfemene, smluv o zfizeni
vécného bremene, dodatkd ke smlouvam o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bremene o zméné
rozsahu vécného bfemene, dohod o zméné rozsahu vécného bfemene s viastniky siti, a to dle méstem
stanovenych podminek a podepisovat smlouvy o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bfemene a
dodatky k témto smlouvam. Je opravnén rozhodnout o udéleni souhlasu a tento souhlas za vlastnika
pozemku udélovat,

rozhodovat o vydani jednostranného prohlaseni o zfizeni sluzebnosti, kdy mésto je vlastnikem
opravnéné i povinné nemovitosti,

rozhodovat o udéleni souhlasu vlastnika pozemku a tento souhlas za vlastnika pozemku udélovat v
souladu s ustanovenim €l. 6. (SOUHLAS VLASTNIKA pozemku) Zasad pro nakladani s pozemky a pro
umistovani reklamnich zafizeni na pozemcich a stavbach ve vlastnictvi statutarniho mésta Pardubice, v
platném znéni,

rozhodovat o uzavieni smluv o ndjmu bytu na dobu urcitou jednoho roku bez ujednani o moznosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jednd svou povahou o navazujici smlouvu o najmu bytu na
jiz uzavienou smlouvu o najmu téhoz bytu stymZ najemcem ¢i jeho pravnim nastupcem (dale jen
»plvodni smlouva“) na dobu jednoho roku, za predpokladu, Ze najemce Fadné plni své povinnosti
vyplyvajici z ndjemniho vztahu a ke dni skonéeni sjednané doby trvani najmu dle plvodni smlouvy neni
naplnén zadny zvypovédnich divodl dle ustanoveni § 2288 zakona ¢. 89/2012 Sb., oblanského
zakoniku, zejména mésto neeviduje vici ndjemci Zadny dluh na najemném, pfi zohlednéni doporuceni
Odboru sociélnich véci/Oddéleni socialnich sluzeb a prevence, rozhodnout o uzavieni (navazujici)
smlouvy o ndjmu bytu Ize v jednotlivém pripadé opakované, maximalné vsak dvakrat po sobg,
rozhodovat o uzavieni smluv o najmu bytu na dobu urcitou jednoho roku bez ujedndni o moznosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jedna svou povahou o navazujici smlouvu o najmu bytu na
pavodni smlouvu uzavienou na zkuSebni dobu pual roku po uhrazeni dluhu na najemném, pfrip.
bezdlivodném obohaceni z titulu uzZivani bytu bez pravniho didvodu, ndjemcem, za predpokladu, Ze
najemce radné plini své povinnosti vyplyvajici z ndjemniho vztahu a ke dni skonceni sjednané doby
trvani najmu dle plvodni smlouvy neni naplnén zadny z vypovédnich divodl dle ustanoveni § 2288

v

zakona ¢. 89/2012 Sbh., obéanského zakoniku, zejména mésto neeviduje vic¢i ndjemci zadny dluh na
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najemném, rozhodnout o uzavieni (navazujici) smlouvy o ndjmu bytu Ize v jednotlivém pripadé pouze
jednou,

rozhodovat o spoluuzavieni ndjemni smlouvy s bytovymi Druzstvy Dubina a Poseidon a tyto smlouvy
podepisovat,

rozhodovat o podani vypovédi zndjmu bytu ze zdkonem stanovenych didvodl a tyto vypovédi
podepisovat, z ndjmu prostoru slouZicimu k podnikani ze zdkonem stanovenych dlivodd a z divodu
poruseni smlouvy a je opravnén za vlastnika objektu udélovat souhlas s podndjmem prostoru
slouzicimu k podnikdni, pfenechanim bytu nebo jeho ¢asti do podnajmu, vydavat souhlasy k Zadostem
dalSich osob uZivat dany byt asumisténim sidla spolecnosti v bytech a nebytovych prostorech
ve vlastnictvi mésta,

rozhodovat o uzavieni dohod o ukonceni smluv ndjemnich na pozemky, smluv o vypQjéce na pozemky,
dohod o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o smlouvach
budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto dohody o ukonceni podepisovat,

rozhodovat o jednostranném ukonceni (vypovédi) smluv najemnich na pozemky, smluv o vyp(jéce na
pozemky, dohod o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o
smlouvach budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto vypovédi podepisovat,

rozhodovat o uzavieni dohod o skonceni najmu bytu po prechodu najmu bytu s dédici ndjemce a tyto

dohody o skonceni ndjmu bytu podepisovat.

rozhodovat o téchto pravnich jednanich v agendé tykajici se poskytnuti bytl v lokalité Husova ¢.p.
1116-1119, Bilé Predmésti, Pardubice, osobdm s udélenou docasnou ochranou v souvislosti
s ozbrojenym konfliktem na uzemi Ukrajiny - uzavieni ndjemni smlouvy, uzavieni dohody o ukonceni
najemni _smlouvy, jednostranné pravni jednani ve véci této ndjemni smlouvy; a tyto dokumenty

podepisovat.

Vedouci odboru je dale opravnén podepisovat nize uvedené smlouvy, dohody a jednostrannd pravni
jednani a to poté, co o jejich uzavieni ¢i provedeni (v pfipadé jednostrannych pravnich jednani) bylo
rozhodnuto Radou mésta Pardubice:

najemni smlouvy k bytim, prostor slouZicich k podnikani, a k objektidm ve vlastnictvi mésta, smluv o
vypUjcce movitych a nemovitych véci ve vlastnictvi mésta, dohod o ukonceni vSech vyse uvedenych
smluv vcetné jednostrannych ukonceni téchto smluv a dohod (vypovéd, odstoupeni od smlouvy),
smlouvy o smlouvach budoucich o ndjmu prostor slouzicimu k podnikani a objektl ve vlastnictvi mésta,
smluv o odepisovani pronajatého majetku, dohod o ukonceni viech vyse uvedenych smluv, a dohod o
spravcovstvi objektd, smluv o smlouvach budoucich o zfizeni prava stavby, a vydani souhlasu vlastnika
nemovitosti, planovacich smluv dle zdkona ¢. 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu, ve
znéni pozdéjsich predpisi a o ukonceni téchto smluv, véetné jednostrannych ukonceni téch smluv a
dohod (vypovéd, odstoupeni od smlouvy), najemni smlouvy na pozemky, smlouvy o vypljcce na
pozemky, dohody o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smlouvy o
smlouvach budoucich o zfizeni vécnych bfemen a ukonceni téchto smluv, véetné jednostrannych
ukonceni téch smluv a dohod (vypovéd, odstoupeni od smlouvy),

zverejriovat zaméry obce dle ust. § 39 pism. 1 zdkona ¢. 128/2000 Sbh., o obcich, podavat vypovédi
z ndjmu bytd a nebytovych prostor.

Vedouci odboru je opravnén udélovat tfetim osobam plnou moc k zastupovani mésta v souvislosti
s plnénim vyplyvajicim z realiza€nich smluv.

Oddéleni investic a technické spravy
Zabezpecuje planovani, pfipravu a realizaci investi¢nich akci a oprav z rozpoctu mésta. Zabezpecuje

spravu, udrzbu a opravy veskerého nemovitého a jiného majetku mésta svéfeného do sprévy oddéleni,
neni-li stanoveno jinak.
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V oblasti investi¢ni vystavby plni zejména tyto ukoly:

ve spoluprdci s ostatnimi odbory magistratu pripravuje podklady pro tvorbu planu investi¢ni vystavby
a oprav majetku mésta na rozpoctovy rok, ¢i delsi casové obdobi,

pfipravuje investi¢ni akce v souladu s pldnem investi¢ni vystavby a se schvalenym rozpocétem mésta,
zejména zpracovani potfebné projektové dokumentace, zajistuje jejich oponenturu, schvaleni a pfijeti,
pfipadnou reklamaci, odstranéni vad apod.,

spolupracuje s ekonomickym odborem a s odborem rozvoje a strategie pfi administraci dotacnich
projektd,

ve spolupraci s oddélenim pozemk( a pfevodu nemovitosti fesi pozemky u pripravovanych akci,

u investi¢nich akci zajistuje Uzemni rozhodnuti, stavebni povoleni nebo jiny schvalovaci dokument
pfislusného stavebniho uradu,

pfipravuje podklady pro zajisténi vybérovych fizeni investi¢nich akci nebo oprav,

pfipominkuje navrhy smluv po odborné strance,

zabezpecuje technicky dozor investora béhem provadéni vystavby, predani stavenisté zhotoviteli,
organizaci kontrolnich dnu, kontrolu kvality a kvantity provadénych praci v prabéhu vystavby, sledovani
¢asového harmonogramu a financovani, zajisténi prejimky dil¢ich i kompletnich praci a dodavek,
zajisténi odstranéni zjevnych vad a nedodélkd, zabezpeceni prejimaciho a kolaudacniho fizeni, uvedeni
staveb do provozu a predani budoucimu uZivateli,

sleduje vécné, casové a financni plnéni jednotlivych investi¢nich akci, pfipravuje pripadné dodatky
smluv, uplatiiuje odpovédnost za vady po dobu zaruky,

zabezpecuje opravu projektové dokumentace dokoncéené stavby podle skutecného provedeni, predani
dokumentace uzivateli a jeji archivaci, vyvedeni akce z nedokoncenych investic,

kontroluje a pfipominkuje dokumentaci pro zadani jednotlivych akci, vyjadfuje se knavrhim
souvisejicich smluv,

fesi problematiku koordindtora BOZP na investi¢nich akcich tak, aby odpovidala relevantnim pravnim
predpisim,

zajistuje nahlaseni stavby na Oblastnim inspektoratu prace.

V oblasti spravy majetku plni zejména tyto ukoly:

ve spoluprdci s uzivateli zabezpecuje radnou spravu, opravy a udrzbu svéfeného majetku,

provadi spravu a stavebné technickou Udrzbu na svéfeném majetku,

sleduje a vyhodnocuje Gcinnost kotlh spalujicich plynna paliva podle zakona ¢&. 406/2000 Sb.,
o hospodareni s energii a zdkona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, v platném znéni,

ve spolupraci s ostatnimi odbory magistratu pripravuje podklady pro tvorbu planu oprav majetku mésta
na rozpoctovy rok a vyhledovy plan oprav,

pfipravuje podklady pro zajisténi vybérovych fizeni, pfipominkuje navrhy smluv nebo objednavky,
pfipravuje podklady pro zpracovani vypoctovych listl k ndjemnim smlouvam na spravované objekty
a nebytové prostory a pro nasledné vyuctovani spotreby energii a sluzeb,

zajistuje fyzické predani nebytovych prostor (objektd) ndjemcdim pfi uzavieni ndgjemni smlouvy a jejich
fyzické prevzeti pfi ukonéeni ndjemni smlouvy,

zodpovida za radné zabezpeceni svéreného majetku zejména proti pozaru, kradezim a béZznym skodam,
pripravuje ¢i jinak zajistuje veskeré podklady pro opravy na nemovitostech a provadi jejich kontrolu,
revize,

ve svéfenych objektech zajistuje deratizaci, desinfekci, ochranu pred holuby, pfipadné dalsi obdobné
povinnosti,

zajistuje prihlaseni a odhlaseni energii pro nemovity majetek mésta, zabezpeluje prfipadné zmény
v dodavkach energii a prevody na jiné vlastniky v pripadé najmu, prondjmui a prodeje majetku.

Oddéleni spravy bytovych domu a nebytovych prostor

Zajistuje radné hospodareni s bytovym fondem mésta a nebytovymi prostory, zajistuje evidenci,
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administrativni a technickou spravu bytovych a nebytovych objektl a zbytkovych jednotek v majetku
mésta (dale jen svéfeny majetek) a zabezpecuje veskeré pravni ukony spojené s timto majetkem, pokud
jejich zabezpeceni nebylo svéreno jiné organizacni sloZzce magistratu.

Vedouci oddéleni je oprdvnén podepisovat nize uvedené smlouvy, dohody a jednostranna pravni
jedndni a to poté, co o jejich uzavreni ¢i provedeni (v pfipadé jednostrannych pravnich jednani) bylo
rozhodnuto Radou mésta Pardubice:

najemni smlouvy k bytdim, prostorim slouzicim k podnikani a k objektdim ve vlastnictvi mésta, smlouvy
o vypUjéce movitych a nemovitych véci ve vlastnictvi mésta, smlouvy o smlouvach budoucich o najmu
nebytovych prostor a objektl ve vlastnictvi mésta, smlouvy o odepisovani pronajatého majetku,
dohody o ukonceni viech vyse uvedenych smluv, zverejiovat zdméry obce dle ust. § 39 pism. 1 zdkona
o obcich ¢. 128/2000Sb., podepisovat a podavat vypovédi z ndjmu bytd a nebytovych prostor.

Vedouci oddéleni je v souladu s ustanovenim ¢asti |, ¢l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén:

rozhodovat o uzavieni smluv o najmu bytu na dobu urcitou jednoho roku bez ujedndni o moznosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jedna svou povahou o navazujici smlouvu o najmu bytu na
jiz uzavienou smlouvu o najmu téhoZ bytu stymzZ ndjemcem i jeho pravnim nastupcem (dale jen
»plvodni smlouva“) na dobu jednoho roku, za predpokladu, Ze ndjemce rfadné plini své povinnosti
vyplyvajici z ndjemniho vztahu a ke dni skonceni sjednané doby trvani najmu dle plvodni smlouvy neni
naplnén zadny z vypovédnich divodl dle ustanoveni § 2288 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcéanského
zakoniku, zejména mésto neeviduje vici ndjemci Zadny dluh na ndjemném, pfi zohlednéni doporuceni
Odboru socidlnich véci/Oddéleni socidlnich sluzeb a prevence, rozhodnout o uzavieni (navazujici)
smlouvy o ndjmu bytu Ize v jednotlivém ptipadé opakované, maximalné vsak dvakrat po sobg,
rozhodovat o uzavieni smluv o ndjmu bytu na dobu urcitou jednoho roku bez ujednani o moznosti
automatického obnoveni smlouvy, pokud se jednd svou povahou o navazujici smlouvu o najmu bytu na
pavodni smlouvu uzavienou na zkusebni dobu pll roku po uhrazeni dluhu na ndjemném, pfip.
bezdlvodném obohaceni z titulu uZivani bytu bez pravniho ddvodu, ndjemcem, za predpokladu, Ze
najemce fadné plini své povinnosti vyplyvajici z ndjemniho vztahu a ke dni skonceni sjednané doby
trvani ndjmu dle plvodni smlouvy neni naplnén Zadny z vypovédnich divodl dle ustanoveni § 2288
zakona €. 89/2012 Sb., obc¢anského zakoniku, zejména mésto neeviduje viéi najemci zadny dluh na
najemném, rozhodnout o uzavieni (navazujici) smlouvy o ndjmu bytu Ize v jednotlivém ptipadé pouze
jednou,

rozhodovat o spoluuzavieni najemni smlouvy s bytovymi druZzstvy Dubina a Poseidon a tyto smlouvy
podepisovat,

rozhodovat o podani vypovédi z ndjmu bytu ze zakonem stanovenych dlvodl a tyto podepisovat, z
najmu prostoru slouzicimu k podnikani ze zdkonem stanovenych dtvodu a z divod( poruseni smlouvy a
je opravnén za vlastnika objektu udélovat souhlas s podndjmem prostoru slouzicimu k podnikani,
prenechanim bytu nebo jeho ¢asti do podnajmu, vydavat souhlasy k Zddostem dalSich osob uZivat dany
byt a s umisténim sidla spolecnosti v bytech a nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta,

rozhodovat o uzavieni dohod o skonceni najmu bytu po prechodu najmu bytu s dédici ndjemce a tyto
dohody o skonceni ndjmu bytu podepisovat.

V oblasti spravy bytovych domi a nebytovych prostor pini dale tyto ukoly:

zajistuje administrativni spravu bytovych a nebytovych objektl a zbytkovych jednotek v majetku mésta
a zabezpecuje pravni Ukony spojené s timto majetkem. Po strance technické zajistuje samospravnou
¢innost v oblasti svéfeného majetku mésta, pokud neni vyslovné svéfen jiné organizacni slozce
magistratu,

zajistuje béinou majetkopravni agendu mésta ve svéfené oblasti, vede evidenci najemcl bytd
a nebytovych prostor (objektll), hospodafi s bytovym fondem mésta, podili se na ptipravé a realizaci
bytové politiky mésta,

realizuje najmy, vypujcky, privatizaci bytl véetné pfislusnych pozemki s bytovymi domy souvisejicimi,
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drazby a dalsi pravni vztahy z oblasti své ¢innosti, zajistuje potfebné podklady, souhlasy, stanoviska ¢i
jind vyjadreni, vypracovava pfislusné smlouvy, dohody apod., predlozené smlouvy oponuje, zajistuje
jejich realizaci,

sleduje vyuZivani svéfeného majetku, navrhuje optimalni zpUsoby vyuZiti ¢i zmény v ném, pfipravuje
a realizuje ukony souvisejici s nakladanim se svéfenym majetkem, dba na fadné plnéni sjednanych
pravnich vztah( a zavazkad,

zajistuje a provadi opravy a stavebné-technickou udrzbu objektu méstské ubytovny,

za vlastnika objektu vydavd souhlas ¢i nesouhlas s podnajmem nebytového prostoru a o pfenechani
bytu nebo jeho ¢asti do podndjmu a ddva souhlas k Zadostem dalSich osob uZivat dany byt, s umisténim
sidla spole¢nosti v bytech a nebytovych prostorech ve vlastnictvi mésta,

zpracovava podklady pro jednani pfislusnych komisi a organ mésta,

podili se na vyfizeni Zadosti o souhlas s provedenim stavebnich Uprav v bytech a nebytovych
prostorech,

zabezpecuje a provadi fadnou spravu, opravy a stavebné-technickou Udrzbu svéfeného majetku,
zajistuje fyzické predani bytl a nebytovych prostor (objektl) najemclim a uZivateldm po podepsani
smlouvy a jejich fyzické prevzeti po ukoncéeni smlouvy,

podili se na zpracovani koncepce bytové politiky mésta, zpracovava vyhledy a plany oprav a investic
svéreného majetku,

zastupuje mésto ve spolecenstvich vlastnikd jednotek,

vramci svéfeného majetku projedndva a posuzuje Zzadosti nadjemcld jednotek o Upravy bytl
a nebytovych prostor, vyfizuje Zadosti o zfizeni internetovych pripojek, instalaci telekomunikacnich
pfipojek a zafizeni, vydava k nim stanovisko vlastnika a vede evidenci,

uplatiiuje pozadavky vici rozpo¢tu mésta na Udrzbu, opravy a investice svéfeného majetku, v souladu
se schvalenym rozpoctem zabezpecuje realizaci oprav a udrzby véetné vsech souvisejicich ukond,
zodpovida za fadné zabezpeceni svéfeného majetku zejména proti pozaru, kradezim a béznym Skodam,
pfipravuje podklady pro vybérova fizeni na projektové dokumentace kinvesti¢nim akcim, opravy
a rekonstrukce na svéfeném majetku,

pfipravuje podklady pro vybérova fizeni na opravy, udrzbu a rekonstrukce svéfeného majetku,

zajistuje pripravu podkladl pro zpracovani vypoctovych listd k ndjemnim smlouvdm a pro nasledné
vyuctovani spotifebovanych energii a sluzeb,

zajistuje prihlaseni a odhlaseni energii pro nemovity majetek mésta, zabezpeluje prfipadné zmény
v dodavkach energii a prevody na jiné vlastniky v pfipadé najmu, prondjmu a prodeje majetku.

Oddéleni pozemkt a pfevodu nemovitosti

Zajistuje evidenci a administrativni spravu veskerého pozemkového majetku mésta a zabezpeluje
pravni Ukony spojené s nemovitym majetkem, pokud jejich zabezpeceni nebylo svéfeno nékomu
jinému.

Vedouci oddéleni je oprdvnén podepisovat nize uvedené smlouvy, dohody a jednostranna pravni
jednani a to poté, co o jejich uzavieni ¢i provedeni (v pfipadé jednostrannych pravnich ukont) bylo
rozhodnuto Radou mésta Pardubice:

smlouvy najemni na pozemky, smlouvy o vypUljéce na pozemky, dohody o umisténi reklamnich zatizeni
na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smlouvy o smlouvach budoucich o zfizeni vécnych bfemen a
ukonceni téchto smluv, véetné jednostrannych ukonceni téch smluv a dohod (vypovéd, odstoupeni od
smlouvy),

zverejnéni zaméru obce dle ust. § 39 pism. 1 zdkona o obcich ¢. 128/2000 Sb.

Vedouci oddéleni je v souladu s ustanovenim ¢asti |, ¢l. 10, odst. 1 a odst. 6 opravnén:

rozhodovat o uzavieni smluv o podminkach provedeni stavby (smluv o pravu provést stavbu), smluv o
vypUljéce nemovitosti pfispévkovym organizacim mésta, dohod o jejich ukonceni popf. o jednostranném
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ukonceni vyse uvedenych smluv a tyto smlouvy a dohody a vypovédi podepisovat,

rozhodovat o uzavieni smluv o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bfemene, smluv o zfizeni
vécného bfemene, dodatkl ke smlouvam o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bfemene o zméné
rozsahu vécného bfemene, dohod o zméné rozsahu vécného bfemene s vlastniky siti, a to dle méstem
stanovenych podminek a podepisovat smlouvy o smlouvach budoucich o zfizeni vécného bfemene a
dodatky k témto smlouvam. Je opravnén rozhodnout o udéleni souhlasu a tento souhlas za vlastnika
pozemku udélovat,

rozhodovat o vydani jednostranného prohlaseni o zfizeni sluZebnosti, kdy mésto je vlastnikem
opravnéné i povinné nemovitosti,

rozhodovat o udéleni souhlasu vlastnika pozemku a tento souhlas za vlastnika pozemku udélovat v
souladu s ustanovenim &l. 6. SOUHLAS VLASTNIKA pozemku v Zasaddch pro nakladani s pozemky a pro
umistovani reklamnich zafizeni na pozemcich a stavbach ve vlastnictvi statutarnino mésta Pardubice v
platném znéni,

rozhodovat o uzavieni dohod o ukonceni smluv ndjemnich na pozemky, smluv o vypQjéce na pozemky,
dohod o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o smlouvach
budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto dohody o ukonceni podepisovat,

rozhodovat o jednostranném ukonceni (vypovédi) smluv najemnich na pozemky, smluv o vyp(jéce na
pozemky, dohod o umisténi reklamnich zafizeni na nemovitostech ve vlastnictvi mésta a smluv o
smlouvach budoucich o zfizeni vécnych bfemen a tyto vypovédi podepisovat.

V oblasti spravy pozemk( a prevodu nemovitosti pIni dale zejména tyto ukoly:

zajistuje majetkopravni agendu mésta, vede evidenci nemovitého majetku, sleduje jeho vyuZivani,
navrhuje optimalni zpUsoby vyuZiti ¢i zmény v ném, pfipravuje a realizuje Ukony souvisejici s nemovitym
majetkem, dba na radné plnéni sjednanych pravnich vztah( a zavazkd,

realizuje prodeje, koupé, darovani, pfijeti dar(, smény, najmy, vypujcky, vécnd bfemena, umisténi
reklam, souhlasna prohlaseni, dohody a dalsi pravni vztahy z oblasti své Cinnosti, zajistuje potfebné
podklady, souhlasy, stanoviska ¢i jind vyjadreni, vypracovava pfislusné smlouvy, dohody apod.,
predlozené smlouvy oponuje, zajistuje jejich realizaci,

za vlastnika pozemku vydava souhlas v Gzemnim a stavebnim Fizeni a v pfipadé jednoduchych staveb?,
vede evidence, prehledy, podili se na zpracovani podkladi pro pfiznani dané, podili se
na inventarizacich,

vyfizuje Zadosti dle restituénich zakona, uzavird dohody,

zpracovava podklady pro jednani pfislusnych komisi a orgdni mésta,

zajistuje podklady z katastralniho Uradu a zapisy do katastru nemovitosti.

Oddéleni ekonomické

Zajistuje veskeré platebni vztahy spojené s ¢innosti odboru v ndvaznosti na rozpocet a Géetnictvi mésta.
Vede operativni evidenci nemovitého majetku (vyjma nemovitosti evidovanych ostatnimi odbory
mésta), zajistuje agendu pojisténi mésta, eviduje a vymaha pohledavky vzniklé pfi spravé nemovitého
majetku mésta.

PIni zejména tyto ukoly:

pfipravuje podklady pro zpracovani rozpoctu odboru, sleduje jeho cEerpani a navrhuje ptipadna
opatfeni, zpracovava ekonomické rozbory vydajové a prijmové ¢asti rozpoctu, u jednotlivych zakazek
sleduje ndvaznost schvaleného rozpoctu na uzaviené smlouvy a objednavky,

dle platnych zédkonnych Uprav (zejména zakon ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi a zakona 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty) zajistuje fakturaéni a platebni vztahy spojené s ¢innosti odboru, vyhotovuje
ucetni a danové doklady,

1 Zakon €. 183/2006 Sb., o tzemnim pldnovani a stavebnim Fadu (stavebni zakon)
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zpracovava ekonomické podklady a sleduje cerpani rozpoctll projektd vramci plsobnosti odboru
podporenych ze statnich a evropskych fondl, po vycerpani dotace predklada doklady kontrolnimu
organu poskytovateli dotace,

zabezpecluje a prubéiné zpracovava komplexni polozkovou evidenci dlouhodobého majetku mésta
dle aktudlniho stavu (véetné odpist), vyhotovuje majetkové doklady k zauétovani, predkladd Ustfedni
inventarizacni komisi MmP navrhy na vyfazeni neupotiebitelného a prebytec¢ného majetku,

pfipravuje a organizuje provadéni fyzickych inventarizaci nemovitého a movitého majetku v evidenci
odboru (véetné dlouhodobého nemovitého majetku ve vypUjéce pfispévkovych organizaci), dle platnych
smérnic provadi inventarizaci veSkerych uctl dotcéenych c¢innosti odboru,

zpracovava podklady pro pfiznani dani, statistické vykazy apod.,

v soucinnosti s ostatnimi oddélenimi odboru informuje najemce o zvySeni ndjemného o rocni miru
inflace a na zakladé novych skutecnosti (zména zalohovych plateb na zakladé vyucétovani, zména sazby
DPH apod.) vypracovava zmény vypoctovych list(,

eviduje pohledavky po Ihité splatnosti (zejména z ndjemného a za sluzby poskytované v souvislosti
s uzivanim bytu, pronajmem nebytovych prostor a pozemkl), vymaha smirnou cestou, v pfipadé
neuspéchu pripravuje podklady pro vymahani soudni cestou, ve spolupraci s pravnim oddélenim
podava Zalobni a exekucni ndvrhy ksoudu, pfipadné prihlasuje pohledavky do likvidace nebo do
insolvenc¢niho fizeni, nedobytné pohledavky pfipravuje k odpisu,

provadi kontrolu spravného vyuziti financnich prostfedkli mésta svérenych ostatnim subjektlm
dle mandatnich smluv,

komplexné zajistuje agendu pojisténi mésta, eviduje Skodni udalosti, zajistuje dokumentaci
a zpracovava podklady pro smluvni maklérskou spolecnost, spolupracuje s pravnim oddélenim pfi
vymahani ndhrady skody,

zajistuje provoz pokladny pro pfijmy vyplyvajici ze spravy bytového a nebytového fondu v budové U
Divadla 828,

eviduje odbératelské a dodavatelské smlouvy pro potfeby odboru.

¢L. 20
ODBOR SOCIALNICH VECi

V oblasti samostatné a prenesené plsobnosti vykondva agendu socialnich véci, vytvari koncepcni
materidly (metodické a analytické) pro socidlni praci v obci a socidlni ¢i souvisejici sluzby. Poskytuje
podporu Radé mésta pfi plnéni Ukoll zfizovatele prispévkové organizace a organizacni slozky mésta
pusobici v oblasti socialnich sluzeb. Zajistuje prostfednictvim tajemnikd komisi Rady mésta Pardubic
jejich cinnost. Sleduje vydavané obecné zavazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a
vyhodnocuje jejich dopad na mésto, jeho organy a Cinnosti, upozoriiuje na né tajemnika magistratu a
eventudlné dotéené odbory, v pfipadé potieby prostfednictvim tajemnika ¢i pfimo i k vykonu funkce
uvolnéné ¢leny zastupitelstva.

Oddéleni socidlnich sluzeb a prevence

PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje terénni socialni praci pro cilové skupiny osob (zdravotné postizeni, rodiny s détmi, osoby v
hmotné nouzi, seniofi, osoby ohroZzené socidlnim vyloucenim, osoby v obtiZznych Zivotnich situacich) v
ramci mésta a celého spravniho obvodu,

za statutarni mésto Pardubice podava navrhy a podnéty na omezeni svépravnosti u ob¢anl mésta,
zajistuje socialni poradenstvi a aktivizacni sluzby pro dané cilové skupiny, v pfipadé potieby
zprostfedkovava ob¢anim pomoc prostrednictvim méstské socidlni sité,

vlastnim Setfenim zjistuje nebo na upozornéni lékard, obéanl nebo instituci provéfruje socialni situace
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obcanl a se zjisténymi skutecnosti dale pracuje, vyhledava klienty v jejich pfirozeném prostredi,

zabyva se problematikou rizikového chovani, trestné cinnosti, socidlniho vyloucdeni, narodnostnich
mensin, etnik a multikulturalismu,

koordinuje praci s narodnostnimi mensinami ve mésté, za mésto spolupracuje v oblasti rovnych
prilezitosti,

v pfimé spolupraci s orgdnem socialné pravni ochrany déti a dalSim statnimi i nestatnimi organizacemi,
Skolami atd. analyzuje v rdmci terénni socialni prace situace v oblasti negativnich jev( u déti a mladeze
v prislusném spravnim obvodu, napomahd pti fesSeni socidlni situace rodin s nezletilymi détmi,
prosSetfuje rodinné a vychovné podminky nezletilych,

zajistuje agendu kuratora pro dospélé, pecuje o osoby spolecensky nepfizplsobivé,

v ramci svych ¢innosti spolupracuje s dal$imi statnimi i nestatnimi institucemi v Pardubicich, zejména
krajskou pobockou Utadu prace CR, krajskym uFadem, Okresni spravou socialniho zabezpeéeni, policii,
soudy, poskytovateli socidlnich sluzeb atd.,

administruje smlouvy u osob, které nejsou schopny samostatného jednani v zafizenich socialnich sluzeb
dle zdkona 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,

provadi socidlni Setfeni a davd podklady pro posuzovani Zadosti o prondjem bytu pro obcany v
neptiznivé socialni ¢i Zivotni situaci spojené se ztratou bydleni nebo s nevyhovujicim bydlenim,
organizatné a provozné zajistuje chod méstské ubytovny v Ceskové ul., véetné uzavirdni smluv o
ubytovani,

metodicky Fidi ¢innost Komunitniho centra na ubytovné v Ce$kové ul., vedouci tohoto oddéleni a
vedouci odboru jsou v souladu s ustanovenim c¢asti | ¢l. 10 odst. 1 oprdvnéni uzavirat smlouvy o
poskytnuti ubytovani na méstské ubytovné,

organizacné a metodicky zajistuje ¢innost Multikulturniho centra,

prostfednictvim manazera prevence kriminality koordinuje spolupraci mésta a ostatnich organizaci v
ramci prevence kriminality ve mésté, vytvari méstsky Program prevence kriminality,

zajistuje pozici opatrovnika pro spravni fizeni,

zajistuje veskeré aktivity v ramci naplriovani Koncepce socidlniho bydleni, Strategie bydleni pro mésto
Pardubice a projektl s ni souvisejicich,-

zajistuje ¢innost Komunitniho centra v Husové ul., poskytuje socidlni poradenstvi a potfebné sluzby pro

ukrajinské uprchliky,
v rdmci_poskytovaného bydleni ukrajinskym uprchlikdim v komplexu Husova 1116-1119 pravidelné

reviduje a aktualizuje seznamy ubytovanych,

zajistuje prevod a pravidelnou aktualizaci bytd v Informaénim systému evidence bytl, ktery spravuje
ministerstvo prace a socidlnich véci, a to na zakladé zfizené bankovni identity odpovédného pracovnika
tohoto oddéleni.

Oddéleni socialni péce

PIni zejména tyto ukoly:

vykondva za statutarni mésto Pardubice funkci opatrovnika osob omezenych na svépravnosti dle
obcanského zakoniku,

je za statutarni mésto Pardubice opatrovnikem osob omezenych na svéprdvnosti, které jsou umistény v
zafizeni Ustavni pé¢e Domov pod Kurikou, Raby,

vede spravni fizeni v rdmci rozhodovani o ustanovovani zvlastniho prijemce dlchodu pro obcany s
trvalym bydlistém na Uzemi mésta,

vede spravni fizeni pfi stanovovani Uhrad za stravu a péci o dité, které je umisténo do domova pro
osoby se zdravotnim postizenim na zékladé rozhodnuti soudu,

zajistuje vyrobu a distribuci Iékarskych predpisli na opiaty dle zdkona ¢. 329/2019 Sb., o predepisovani
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[éCivych pripravkl pfi poskytovani zdravotnich sluzeb,

zabezpecuje pohotovostni sluzby v mimopracovni dobé v zajmu zajisténi neodkladnych Ukonl u osob
omezenych na svépravnosti,

vydava parkovaci priikazy oznacujici vozidla prepravujici osoby se zdravotnim postiZzenim,

vydava tzv. Euroklice pro osoby se zdravotnim postiZzenim.

Oddéleni socialné pravni ochrany déti

V ramci pfenesené plsobnosti zajistuje agendu socialné pravni ochrany déti dle zdkona ¢. 359/1999 Sb.,
o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni (dale jen ,,zakona“).

PIni tyto ukoly:

zajistuje socialné pravni poradenstvi rodindm s nezletilymi détmi,

provadi prosetfovani rodinnych a vychovnych podminek pro zabezpeceni fadného vyvoje nezletilych
déti, na zaddost soudu provadi pohovory s nezletilymi détmi,

podava podnét na zahajeni trestniho stihani rodicl i jinych osob zodpovédnych za vychovu ditéte, je-li
podezieni ze spachani trestného cCinu proti ditéti,

podava soudu podnéty na uloZeni vychovnych opatfeni, pfipadné uklada vychovna opatreni dle § 13
zakona,

vede spravni fizeni ve smyslu § 12 zakona (o povinnosti vyuZit odbornou poradenskou pomoc) a § 13
zakona (ulozeni vychovného opatteni),

podava soudu navrhy dle § 14 zédkona,

zajistuje neodkladné ukony v zajmu nezletilych déti, v souvislosti s tim zabezpecuje pohotovostni sluzby
v mimopracovni dobé, véetné podavani navrhli soudu na nafizeni predbézného opatieni,

poskytuje potfebnou soucinnost soudu a Policii CR pfi Gkonech tykajicich se nezletilych déti,

zajistuje ¢innost Komise pro socialné pravni ochranu déti,

vede prvostupniové fizeni o spravnich deliktech na Useku socidlné pravni ochrany déti,

spolupracuje s oddélenim socialnich sluzeb a prevence pfi realizaci terénni socidlni prace a pfi
preventivnich ¢innostech pro déti a mladez,-

vykonava potifebné ukony souvisejici s udélovanim, resp. prodluZzovanim docasné ochrany — na zdkladé
potvrzovani Cestného prohldSeni zakonného zdstupce nebo jiné osoby odpovédné za vychovu
nezletilého ditéte ndsledné provadi Setfeni v misté nyhldSeného pobytu nezletilého cizince

V rdmci agendy ndhradni rodinné péce:

poskytuje osobam vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc souvisejici
s osvojenim nebo svérenim ditéte do péstounské péce nebo péstounské péce na prechodnou dobu,
vyhleddva déti, kterym je tfeba zajistit nahradni rodinnou péci formou péstounské péce nebo osvojeni,
vyhledava fyzické osoby vhodné stat se péstouny nebo osvojiteli,

prijima Zadosti fyzickych osob, které maji zajem stat se osvojiteli nebo péstouny,

uzavird dohody o vykonu péstounské péce, realizuje jejich naplnéni, spravuje statni prispévek s tim
souvisejici,

Uzce spolupracuje s krajskym Gfadem a Uradem pro mezindrodné pravni ochranu déti v otazkach
zprostiedkovani osvojeni a péstounské péce,

pravidelné navstévuje déti, které byly svéfeny do péce jiné osoby odpovédné za vychovu nez rodice.
Osobdm odpovédnym za vychovu poskytuje odborné poradenstvi a pomoc.

V rdmci agendy kurdtora pro mladez:

zajistuje péci o déti vyzadujici zvy$enou pozornost, ohrozené neptiznivymi socialnimi podminkami,

na zakladé pozadavkl organt cinnych v trestnim fizeni podava zpravy o détech a mladistvych, ktefi se
dopustili trestného jedndni, Ucastni se trestniho a prestupkového fizeni ve véci nezletilych a
mladistvych,

12z14



spolupracuje s pfislusnym stfediskem probacni a mediacni sluzby pfi vykonu opatfeni uloZzenych ditéti Ci
mladistvému podle zvlastniho pravniho predpisu,

spolupracuje svéznicemi pfi zajisténi vhodné formy pripravy na budouci povolani mladistvych
nachdazejicich se ve vykonu trestu,

Gcastni se soudnich Fizeni ve véci pachani trestnych ¢inli mladistvymi pachateli, resp. pachani ¢inQ jinak
trestnych u nezletilych pachatel,

zajistuje péci o déti a mladistvé s opakovanymi poruchami chovani zavazného razu (zaskolactvi, drogy
apod.),

zajistuje kontrolu vykonu Ustavni a ochranné vychovy, na zakladé prosetfeni podminek udéluje souhlas
s pobytem ditéte v rodiné,

spoluplsobi na zlepseni podminek v rodinach nezletilych déti a mladistvych, u nichz je vykonavana
ustavni vychova s cilem umoznit jejich ndvrat do rodiny,

provadi depistazZe ve skolach dle konkrétni zakazky skol véetné Ucasti na vychovnych komisich $kol,

provadi depistdZe v rizikovych lokalitdch ve mésté, resp. ve spravnim obvodu za ulelem eliminace
sdruzovani rizikové mladeze, piic¢em? spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii Pardubice,

spolupracuje s nevladnimi neziskovymi organizacemi (NNO) v oblasti vhodného traveni volného casu
déti s problémovym chovanim.

Usek terénni socialni prace

PIni tyto ukoly:

zajistuje vykon funkce kolizniho opatrovnika nezletilych déti, ¢i
nebo neodkladné ukony,

poskytuje pomoc opravnénym osobam pfi uplatfiovani naroku ditéte na vyzivné a pfi vymahani plnéni
vyzivovaci povinnosti,

vykondva funkci opatrovnika a porucnika nezl. déti,

fesi problematiku déti zneuzivanych, zanedbavanych a tyranych, ohroZzenych domacim nasilim,

zajistuje kontrolu vykonu ustavni vychovy, na zakladé prosetfeni podminek udéluje souhlas s pobytem
ditéte v rodinég,

zajistuje péci o rodiny s nezletilymi détmi v dlouhodobé nepfiznivé socialni situaci, spoluplsobi na
zlepseni podminek v rodinach nezletilych déti s nafizenou Ustavni vychovou s cilem umoznit jejich
navrat do rodiny,

poskytuje odborné poradenstvi a pomoc rodindm nachazejicim se v obtizné Zivotni situaci,

poskytuje pomoc détem, které jsou na zakladé Zadosti rodici nebo jinych osob odpovédnych za
vychovu opakované umistovany v zatizeni pro déti vyZzadujici okamzZitou pomoc,

poskytuje pomoc détem, které jsou Zadateli o udéleni mezinarodni ochrany, azylanty nebo osobami
pozivajicimi doplrikové ochrany.

ni v jejich zdjmu stanovené, nezbytné

Oddéleni ekonomické a rozvojovych koncepci

PIni zejména tyto ukoly:

je spravcem majetku mésta v rdmci svéfené kapitoly, spravuje rozpoctové prostfedky odboru, sleduje
hospodateni a zajistuje finanéni vyporadani za uplynuly kalendafni rok za cely odbor,

spravuje rozpoctové prostiedky Programu podpory v socidlni a zdravotni oblasti (véetné prostfedkl na
najemné nebytovych prostor) a; Programu prevence kriminality a zvySovani bezpecnosti. a-Pregramy
podperyrodinnych-center—Pripravuje ekonomické podklady pro organy mésta a jimi zfizené poradni a
iniciativni organy. Na zakladé rozhodnuti pfislusnych organ(i uzavira prostfednictvim vedouciho odboru
smlouvy o poskytnuti dotace a kontroluje Gcelné a ucelové vyuziti prostredk( dotaci,

pfipravuje odborné podklady a vyjadreni pro vécné pfislusné komise rady mésta,
zpracovava ekonomické podklady a sleduje cerpani rozpodtll projektd v ramci plsobnosti odboru
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podporenych z evropskych fondd,

zajistuje odbornou metodickou ¢innost v¢. oblasti rozpoctu a financovani u pfispévkové organizace
zfizené méstem Pardubice (Socidlni sluzby mésta Pardubic), zabezpecuje oblast pfipravy navrhu
provoznich rozpoctd, véetné jejich zmén,

na zakladé postoupenych podkladli vede Ucetni a operativni evidenci pohledavek vzniklych na odboru,
vSechny pohledavky vymaha, sleduje jejich splatnost a v pripadé bezuspésného mimosoudniho jednani
pfipravuje a zpracovava podklady pro pravni vymahani, které nasledné zabezpecuje,

realizuje proces planovani rozvoje socidlnich sluzeb metodou komunitniho planovani,

zpracovava komunitni plan rozvoje socialnich sluzeb, aktualizuje jej a v souladu s rozhodnutim organ(
mésta a ve vazbé na schvdlené prostfedky i realizuje. V mezich samostatné plsobnosti mésta
zpracovava koncepcni materidly socidlni a rodinné politiky mésta, pripadné i kraje a statu, podili se na
vyhodnocovani a realizaci strategickych materidld mésta,

ekonomicky zajidtuje €innost Multikulturniho centra a provoz méstské ubytovny v Ceskové ul. vé&.
inventarizace majetku a kontroly cerpani pridélenych financ¢nich prostfedkd na provoz,

zajistuje pohfby na naklady mésta (vypravovani pohibl a feseni dédictvi), zpracovava pro pfislusné
ministerstvo podklady a Zadosti o proplaceni vydajl vynalozenych méstem za pohiby na naklady mésta,
procesné a ekonomicky zajistuje a vyhodnocuje fungovani ordinace pro osoby ohrozené socidlnim
vyloucenim, véetné inventarizace majetku v prostorach ordinace,

procesné zajistuje a vyhodnocuje projekt SENIOR TAXI, pfijima a zpracovava zadosti o tuto sluzbu,
vydava prikazy Zadatelim o sluzbu.

CL. 26

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 4-5-15.6.2023.
Timto organizaénim fadem se rusi smérnice ¢. 6/2022 2/2023.

Pfilohou €. 1 organizacniho fadu je graficky pfehled organizacni struktury Magistratu mésta Pardubic.

Bc. Jan Nadrchal Mgr. Michal Zitko, MPA
primator mésta tajemnik magistratu
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