’% Statutarni mésto Pardubice

Magistrat mésta Pardubic

Pardubice

SMERNICE C. XX/2014
RiIZENi PROJEKTU

Rada mésta, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),

ve znéni pozdéjsich predpisl, vydava tuto smérnici.

Cl.1
Ucel smérnice

Ulelem této smérnice je nastaveni systému Fizeni projektd v podminkdch Magistratu mésta
Pardubic (dale jen ,,Magistrat“).

Veskeré aktivity zarazené do systému fizeni projektll musi byt realizovany v souladu s touto
smérnici.

Cl.2
Vymezeni zdkladnich pojmu a roli

Projekt je charakterizovdn jako soubor ¢innosti realizovanych za Gcelem dosazeni cile, s vymezenym
terminem zacatku a konce, definovanym rozpoctem a dalSimi podminkami. Realizace projektu
zpravidla vyZaduje koordinaci zaméstnancu zafazenych do nékolika odbord Magistratu.

Systémem fizeni projektld v podminkach Magistratu se rozumi soubor pravidel obsazenych v této
smérnici a navazujicich dokumentech, zejména metodice fizeni projektl. Soucasti systému fizeni
projektl je také sada standardizovanych formuldfl pro projektovy zamér, logicky ramec,
identifikacni listinu projektu, zpravu o stavu projektu a dalsi souc¢asti dokumentace projektu.
Zménou projektu je odchylka od platného rozsahu projektu, ¢asového harmonogramu projektu
nebo rozpoctu projektu.

Vedouci Odboru rozvoje a strategie (dale jen ,Vedouci ORS”) je zodpovédny za efektivni koordinaci
jednotlivych projekt( a za péci o systém fizeni projektl v podminkach Magistratu.

Rozhodovacim organem muZe byt pro ucely této smérnice zastupitelstvo, rada, primatorka,
nameéstek primatorky statutarniho mésta Pardubice (ddle jen ,,Mésto”) nebo tajemnik Magistratu.
Sponzor projektu je zodpovédny za dosazZeni prinosl projektu, dohlizi na pribéh projektu. Sponzor
projektu je urcen volenym organem Mésta.

ManaZer projektu je zodpovédny za dosazeni cile projektu ve viech jeho dimenzich (vécny rozsah,
¢as, rozpocet), za vedeni dokumentace projektu. ManaZer projektu ma pravomoc vyZzadovat
soucinnost od zaméstnancl jinych odbor(, nez do kterého je zafazen. Manazer projektu koordinuje
¢leny projektového tymu. ManaZera projektu jmenuje a odvolava tajemnik Magistratu.
Zadavatelem projektu mizZe byt kterykoliv vedouci odboru nebo vedouci oddéleni Magistratu, ¢len
zastupitelstva méstského obvodu nebo zastupitelstva Mésta.



Clen projektového tymu je zpravidla odpovédny za dodani jednoho nebo vice vystupt projektu.
Clena projektového tymu jmenuje a odvolava tajemnik Magistratu na ndvrh Manazera projektu.

CL.3
Projektovy zamér

Zadavatel projektu predkladd k posouzeni Vedoucimu ORS Projektovy zamér, a to ve strukture
popsané v dokumentech navazujicich na tuto smérnici.

Vedouci ORS do 5 pracovnich dnl od obdrZeni Projektového zdméru rozhodne, zda bude vzneseny
Projektovy zamér zafazen jako projekt do systému fizeni projektd (dale jen ,Projekt”) a Fizen dle
této smérnice a v pfipadé zarazeni do systému fizeni projekt( rozhodne o rozsahu zpracovavané
fidici dokumentace Projektu (napf.: Casovy plan, analyza rizik, rozpocet atp.).

Jako Projekt musi byt do systému fizeni projektl navrzeny k zafazeni vSechny akce, u kterych se
predpoklada spolufinancovani z externich zdroji (dotace z EU, statniho a dalSich verejnych
rozpoctl).

Jako Projekt jsou do systému fizeni projektl zafazeny zpravidla akce, které vyZaduji soudinnost
nejméné dvou odborl Magistratu.

C.a
Logicky ramec projektu

Zadavatel nebo zaméstnanec povéreny Zadavatelem a Vedoucim ORS zpracuje na zakladé
Projektového zaméru Logicky rdmec Projektu ve struktufe popsané v navazujicich dokumentech a
predloZi jej Vedoucimu ORS.

Vedouci ORS rozhodne o metodické sprdvnosti Logického ramce Projektu a Projektovy zamér
doplnény o Logicky ramec Projektu predlozi k posouzeni relevantnimu Rozhodovacimu organu.
Rozhodovaci organ rozhodne o pokracovani nebo zastaveni pfipravy Projektu a o rozsahu, ¢asové,
finanéni naroénosti a zdrojich kryti nakladl pfedprojektové pripravy.

CL.5
Predprojektova pfiprava

Zadavatel nebo zaméstnanec povéreny Zadavatelem a Vedoucim ORS je zodpovédny za realizaci
predprojektové pfipravy dle schvalenych parametrl. Soucdsti dokumentace predprojektové
pfipravy je vidy navrh Identifikacni listiny projektu ve strukture popsané v navazujicich
dokumentech.

Vedouci ORS predklada dokumentaci zpracovanou v ramci predprojektové pripravy pfislusSnému
Rozhodovacimu organu.

Rozhodovaci organ rozhodne o zahajeni planovani Projektu nebo ukonceni ptipravy Projektu a o
rozsahu, ¢asové, financni naroc¢nosti a zdrojl kryti naklad(i planovani projektu.



Cl.6
Zahajeni Projektu

Projekt je zahajen schvalenim Identifikacni listiny Projektu Rozhodovacim organem. Identifikacni
listina obsahuje vidy urceni ManaZera projektu, Sponzora projektu, ¢leny Projektového tymu a
urceni polozky rozpoctu mésta, ze které budou hrazeny vydaje ve fazi planovani.

Vedouci ORS ptidéli v okamziku zahajeni Projektu prioritu vici vSem ostatnim projektlim zafazenym
v systému fizeni projektd.

Cl.7
Planovani Projektu

ManaZer projektu je zodpovédny za zpracovani Planu fizeni projektu vrozsahu stanoveném
Vedoucim ORS. Plan fizeni projektu predklada Manazer projektu k posouzeni Vedoucimu ORS.
Vedouci ORS predklada Plan fizeni projektu pfislusnému Rozhodovacimu organu.

Rozhodovaci organ schvalenim Planu ftizeni projektu rozhoduje o zahdjeni realizace Projektu a o
rozsahu, ¢asové, financni naro¢nosti a zdrojich kryti nakladd realizacni faze projektu.

Cl.8
Realizacni faze Projektu

ManaZer projektu je zodpovédny za realizacni fazi Projektu dle platného Planu fizeni projektu.
ManazZer projektu predklada nejméné 1x mésicné Sponzorovi a Vedoucimu ORS zpravu o stavu
realizace projektu.

ManaZer projektu vede Seznam bodl kreseni, prostfednictvim kterého shromazduje a tfidi
informace dllezité pro projekt.

Pozadavek na zménu Projektu je opravnén podat Manazerovi projektu kterykoliv ¢len projektového
tymu nebo osoba ¢i organizace pfimo dotéenad projektem. ManaZer projektu je zodpovédny za
fizeni zmén, eviduje zménové poZadavky a je opravnén rozhodovat o nepodstatnych zménach.
Navrhy podstatnych zmén Projektu predkladd ManaZer projektu k posouzeni Rozhodovacimu
organu prostfednictvim Sponzora projektu.

Vedouci ORS ma pravomoc vyhlasit krizi Projektu v pripadé, Ze se realizace projektu vyrazné
odchyluje od schvaleného Planu fizeni projektu nebo hrozi, Zze nebude mozné dosahnout cile
projektu. V okamziku vyhlaseni krize Projektu prebira Vedouci ORS nebo jim povéreny zaméstnanec
roli ManazZera projektu. O vyhlaseni krize informuje Vedouci ORS do 3 pracovnich dna pfrislusny
Rozhodovaci orgdn s ndvrhem na feSeni krizové situace. Rozhodovaci organ rozhodne neodkladné o
zpUsobu reseni krize.

Cl.9
Ukonceni a vyhodnoceni Projektu

Realizace Projektu je ukoncena akceptaci vSech vystupl a zaroven dosazenim cile Projektu nebo
rozhodnutim Rozhodovaciho organu.

Za ukonceni projektu, vyporadani vsech zavazk( vyplyvajicich z realizace projektu je zodpovédny
Manazer projektu.

ManaZer projektu predloZi Sponzorovi a Vedoucimu ORS k posouzeni do 20 pracovnich dnd od
ukonceni projektu vyhodnoceni projektu.



4. Vedouci ORS a Sponzor Projektu predkladaji vyhodnoceni projektu k posouzeni Rozhodovacimu
organu spole¢né s navrhem uréeni zodpovédnosti pro fazi provozu/udrzitelnosti Projektu.

¢l. 10
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2014.

MUDr. Stépanka Frarikova Mgr. Michal Zitko
primatorka mésta tajemnik magistratu



