STATUTARNI MESTO PARDUBICE
MAGISTRAT MESTA

Pfiloha ¢. 1

SMERNICE C. XX/2012

ZADAVACI RAD VEREJNYCH ZAKAZEK

Rada mésta, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 obecniho zfizeni, vydava tuto smérnici.

CL1
Pfedmeét a rozsah ptisobnosti, zakladni zasady

1. Tento zadavaci fad stanovi zavazna pravidla pro postup pii zadavani vefejnych zakazek Statutarnim
méstem Pardubice (déle €2 ,,mésto*) jako zadavatelem podle zikona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisu (dle jen ,,zakon®). Pokud je v nasledujicim textu uveden
termin zakon bez uveden{ konkrétntho pravniho pfedpisu nebo jsou uvedena cisla paragraft bez
uvedeni konkrétniho pravniho pfedpisu, mini se tim zakon o vefejnych zakazkach.

2. Zadavaci fad je zavazny pro vsechny cleny zastupitelstva mésta, zaméstnance mésta (s vyjimkou
zamestnanct jednotlivych méstskych obvodu) a dalsi osoby, které se na zadavani vefejnych zakazek
meéstem podileji.

3. Zadavaci fad se nevztahuje na méstské obvody ani na pravnické osoby, jichz je mésto zakladatelem
¢i zfizovatelem, pfipadné v nich ma obchodni podil ¢1 jejichz je akcionafem (1 v piipade, Ze je
akcionafem jedinym). Tim neni dotéena povinnost danych subjektd dodrzovat pifslusné pravni
pfedpisy, véetné zakona o vefejnych zakazkach.

4. Pfi zadavani vSech druhu vefejnych zakazek je zadavatel povinen postupovat tak, aby dodrzel
zasadu transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni a dale zasady efektivnosti, ucelnosti a
hospodérnosti.'

5. Zasadou transparentnosti se rozumi zejména povinnost zadavatele ¢init veskeré ukony pfi zadavani
zakazky jednoznacnym, pruhlednym a srozumitelnym zpusobem, tzn. stanovit pfesn¢ lhuty a
postupy v procesu zadavani zakazky, o vsech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem
dodavatele pofizovat a uchovavat pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu umoznujicim
ukony zadavatele nezavisle pfrezkoumat, jednoznacné vymezit kritéria, dle kterych budou
hodnoceny nabidky uchazecu, vsechna rozhodnuti fadné odavodnit apod.

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisa
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6. Zasadou nediskriminace se rozumi zejména povinnost zadavatele postupovat v prabc¢hu zadavani
zakazky vzdy tak, aby jeho jednanim nedoslo k diskriminaci zadného z uchazecu. To znamena, Ze
podminky pro zadani zakazky musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby umoznovaly vybér
nejvhodnéjstho dodavatele, ale na druhé strané neuzaviraly neodavodnéné piistup jinému uchazeci
do fizeni, napf. z davodu, které nesouviseji s pfedmétem zakazky.

7. Zasadou rovného zachazeni se rozumi zejména povinnost zadavatele v prub¢hu zadavani zakazky,
resp. jiz od okamziku pfipravy zadavactho fizeni pfistupovat stejnym zpusobem ke vSem
uchazec¢tm, ktef{ mohou podat ¢i podavaji nabidky.

CL2
Zadavatel, pfedpokladana hodnota

1. Zadavatelem vefejné zakazky je statutarni mésto Pardubice jako pravnicka osoba. Podle zakona o
obcich vSechny ukony mésta jako zadavatele zabezpecuje, neni-li stanoveno jinak, Rada mésta
Pardubic (dile téz ,,rada“ nebo ,,rada mésta®). Ukony zadavatele pak vné ¢ini primatorka, pipadné
jind povéfena osoba.

2. Timto zadavacim fadem rada mésta svéfuje opravnéni ¢init vyslovné uvedené tkony zadavatele
konkrétnim osobam. Tyto jejich ukony pak jsou ukony zadavatele a nepodléhaji schvaleni radou.
Takovouto osobou muze byt pouze k vykonu své funkce dlouhodobé uvolnény clen zastupitelstva
meésta nebo zaméstnanec mésta. Jeho tkony pak jsou jednanim pravnické osoby, nejde o
zastoupeni.

3. Vefejnou zakazkou se rozumi zakazka realizovana na zakladé pisemné smlouvy mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je aplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci. Podle pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se rozlisuji: vefejné
zakazky malého rozsahu, podlimitni vefejné zakazky a nadlimitn{ vefejné zakazky.

dodavky sluzby stavebni prace
vefejna zakazka
do 1 000 000,-- K¢ do 3 000 000,-- K¢
malého rozsahu
podlimitni vefejna od 3 000 000,-- (vcetnc)
od 1 000 000,-- (vcetné) do 5 010 000,-- K¢
zakazka do 125 265 000,-- K¢
nadlimitni vefejna od 125 265 000,-- K¢
od 5 010 000,-- K¢ (vcetné)
zakazka (véetné)

Pozn. Piedpokladané hodnoty vefejnych zakazek jsou uvedeny bez DPH.

4. Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s piislusnymi ustanovenimi
zdkona.” Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty zadavatel zejména respektuje zakaz neopravnéného
rozdéleni predmétu vefejné zakazky, tj. zadavatel nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby

2§13 - 16 zakona
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tim doslo ke sniZzeni pfedpokladané hodnoty pod stanovené financ¢ni limity. Zadavatel je zaroven
povinen dbat pravidla stanoveného v § 16 odst. 2 zékona.’

CL3
Druhy zadavacich fizeni pro nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky

Je zcela v pravomoci zadavatele rozhodnout se mezi otevienym a uzsim f{zenim. Rozhodnuti, zda
bude vefejna zakazka zadana v otevieném nebo uzsim fizeni je v kompetenci piislu§ného naméstka
primatorky, ktery je povinen tento ukon projednat a nechat schvalit vedenim mésta v ramci
pravidelnych porad vedeni. Schvaleni pfedmétného tkonu vedenim mésta v ramci pravidelnych
porad veden{ je podminkou platnosti tohoto tkonu.

Pouze pii splnéni zakonem stanovenych podminek mohou byt pouzita tato zadavaci fizeni: jednaci
fizeni s uvefejnénim, jednaci fizeni bez uvefejnéni, soutézni dialog a zjednodusené podlimitni fizeni.

Zadavaci podminky pro nadlimitni vefejnou zakazku je vedouci odboru majetku a investic povinen
pfedem konzultovat s vedoucim kancelafe tajemnika, a to v rozsahu zasadnich aspektt zadani jako
je stanoveni kvalifikace, hodnotici kritéria aj. (k ryze technickym parametrim se vedouci kancelafe
tajemnika nevyjadfuje). Za timto tucelem pieda vedouci odboru majetku a investic v dostatecném
pfedstihu vedoucimu kancelafe tajemnika potfebné podklady; vedouci kancelafe tajemnika poté bez
zbyte¢ného odkladu poskytne své vyjadfeni, popt. pfipominky k navrhu zadavacich podminek.

Cl 4
Otevfené fizeni

Oznameni otevieného fizeni

vedouci odboru majetku a investic uvefejni oznameni o zahajeni otevieného fizeni v souladu se
zakonem,

v oznameni je zadavatel povinen uvefejnit zakladni kritérium pro zadan{ vefejné zakazky, v pfipadé
zadani vefejné zakazky podle ekonomické vyhodnosti nabidky i dil¢i hodnotici kritéria véetné jejich
vahy (v %) tak, aby vyjadfovala vztah uzitné hodnoty a ceny. Dil¢i hodnotici kritéria se musi
vztahovat k nabizenému plnéni vefejné zakazky a nemohou jimi byt smluvni podminky, jejichz
ucelem je zajistén{ povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky. Zakladni kritérium pro zadani
vefejné zakazky stanovuje vedouci odboru majetku a investic, pfed jejim zvefejnénim si vyzada
stanovisko pffslusného naméstka primatorky, ktery je povinen tento tikon projednat a nechat
schvalit vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvaleni pfedmétného tkonu vedenim
mésta v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto tkonu. Pokud bude
stanoveno jako zakladni kritérium ekonomicka vyhodnost nabidky, navrhuje vedouci odboru
majetku a investic diléf kritéria véetné jejich vahy; dil¢f hodnotic kritéria a jejich vahy musi byt
schvalena radou mésta.

® Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebni price nesmi zadavatel zahrnout pfedpoklidanou hodnotu
dodavek ¢i sluzeb, pokud tyto dodavky nebo sluzby nejsou nezbytné k provedeni pfedmétu vefejné zakazky na stavebni

prace a jejich zahrnuti do predpokladané hodnoty vefejné zakazky na stavebn{ prace by znamenalo, ze by nemusely byt

zadany v zadavacim fizen{ v souladu se ziakonem, nebo by byly zadany podle ustanoveni vztahujicich se k podlimitnim

vefejnym zakazkam, ackoliv podle pfedpokladané hodnoty jde o nadlimitnf vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby, nebo by

byly uzavfeny podle ustanoveni vztahujicich se k vefejnym zakazkam malého rozsahu, ackoliv podle predpokladané hodnoty
jde o podlimitn{ vefejné zakazky na dodavky ¢i sluzby.
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Podani nabidek
dorucené nabidky vedouci odboru majetku a investic eviduje s uvedenim pofadového cisla, data a
casu jejich doruceni.

Hodnotici komise

pro otevirani obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni nabidek bude radou mésta jmenovana
minimélné 5-clenna hodnotici komise a je-li to odtvodnéno predmétem vefejné zakazky s '/, ¢lenti
s odbornosti k pfedmétu vefejné zakazky (navrh na jmenovani hodnotici komise predklada radé
mésta vedouci odboru majetku a investic). Kazdy ¢len musi mit jmenovaného svého nahradnika,
pocet zaméstnancu mésta, zafazenych do magistratu, v komisi nesmi pfekrocit 50 % clena komise.
Clenem hodnotici komise musi byt zaméstnanec kancelafe tajemnika s pravaim vzdélanim; totéz
plati i pro nahradnika tohoto clena,

¢lenové hodnotici komise a jejich nahradnici nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchazecim
podjati, zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, se zfetelem k vysledku zadavaciho fizeni
jim nesmi vzniknout osobni vyhoda nebo Gjma, nesmi mit osobn{ zdjem na zadani vefejné zakazkya
s uchazedi je nesmi spojovat osobni ani pracovni ¢i jiny obdobny pomér, na pocatku prvnfho
jednani ucini o své nepodjatosti pisemné prohlaseni (pfed prvnim jednanim hodnotici komise sdéli
vedouci odboru majetku a investic clenim hodnotic{ komise identifikacni udaje uchazeca, ktefi
podali nabidku),

clenové komise jsou povinni zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédeli

v souvislosti se svou ucasti v komisi,

kazdy clen komise musi byt na jeji prvni jednani nejméné 5 pracovnich dnf pfedem pozvan, tento
ukon je v kompetenci vedouciho odboru majetku a investic. Pokud se ¢len komise nemuze jednani
zUcastnit, je povinen bezodkladné oznamit tuto skutecnost vedoucimu odboru majetku a investic,
ktery zajisti ucast nahradnika.

Otevirani obalek s nabidkami, posuzovani a hodnoceni nabidek

otevirani obalek s nabidkami je v pfipadé otevieného fizeni pro uchazece vefejné (vyjma ptipadu
pouziti elektronické aukce jako prostfedku hodnoceni nabidek),

pfed zahajenim otevirani obalek pfeda vedouci odboru majetku a investic hodnotici komisi obalky s
nabidkami vcetné seznamu nabidek,

otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni provede hodnotici komise v souladu se zakonem,

pokud hodnotici komise pfi oteviran{ obalek s nabidkami zjisti, Ze nabidka neni uplna (nespliuje
pozadavky uvedené v § 71 odst. 9), nabidku vyftadi,

pfed posuzovanim nabidek hodnotici komise provede posouzeni prokazani kvalifikace uchazece, o
posouzeni kvalifikace bude pofizen protokol. Pokud uchaze¢ nesplni kvalifikaci v pozadovaném
rozsahu, zadavatel ho z dalsi ucasti v zadavacim fizeni vylouci nebo muze v souladu s § 59 odst. 4
zakona po dodavateli pozadovat pisemné objasnéni pfedlozenych informaci ¢i dokladtu nebo
pfedlozeni dalsich dodatecnych informaci ¢i dokladt prokazujicich splnéni kvalifikace.

nabidky uchazec¢t posoudi hodnotici komise z hlediska splnéni zakonnych pozadavka zadavacich
podminek, pokud nabidky nespliuji zadavaci podminky, hodnotici komise je vyfadi,

pokud hodnotici komise nalezne v nabidce nejasnosti, muze pozadat uchazece o pisemné vysvétleni
nabidky. V Zadosti musi vedouci odboru majetku a investic konkretizovat nejasnosti nabidky. Neni-
li vysvétleni predlozeno v zakonem stanovené lhuaté (3 pracovni dny ode dne doruceni zadosti o
vysvetleni nabidky), hodnotici komise nabidku vyfadi.

hodnotici komise posoudi vysi nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Pokud
nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu, je hodnotici komise prostfednictvim
vedouciho odboru majetku a investic povinna vyzadat si od uchazece pisemné zduvodnéni. Neni-li
zdivodnéni predlozeno v zakonem stanovené lhuté (3 pracovni dny ode dne doruceni zadosti o
zdivodnéni) nebo hodnotici komise zdivodnéni posoudi jako neopodstatnéné, nabidku vyftadi.
dojde-li k vyfazeni nabidky uchazece na zaklad¢ vyse uvedenych davodu, pfislusny naméstek
primatorky rozhodne o vylouceni pfislusného uchazece z dalsi Gcasti v zadavacim fizeni a vedouci
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odboru majetku a investic je povinen bezodkladné pfislusnému uchazeci vylouceni pisemné

oznamit,

vedouci odboru majetku a investic je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vsem uchaze¢im na
jejich zadost do zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit si z ni vypis, kopie
nebo jeji opis.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky

rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je v kompetenci rady mésta (pokud jeji rozhodnuti
neodpovida poradi nabidek podle hodnoceni hodnotici komise, musi uvést oduvodnéni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky, pokud zadavatel provedl sim nové posouzeni a hodnoceni nabidek a
odavodnéni v ¢em spatfuje poruseni postupu stanoveného zakonem hodnotici komisi),

pro jednani rady mésta vedouci odboru majetku a investic zpracovava a predklada zpravu
,Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky* v niZz stanovuje navrh usneseni, ktery obsahuje pofadi
prvnich tfech uchazect stanovené hodnotici komisi véetné uvedeni nabidkovych cen, pfilohy této
zpravy budou tvofit protokol o otevirani obalek s nabidkami, protokol o jednani hodnotici komise a
zprava o posouzeni a hodnoceni véetné piiloh,

oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odesle vedouci odboru majetku a investic do 5-ti
pracovnich dni po rozhodnuti zadavatele véem dotcenym zajemctum a vSem dotcenym uchazectum.

Uzavfeni smlouvy

pokud zadavatel do 15 dni ode dne doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky neobdrzi
namitku dle § 110 odst. 4 zakona, uzavie s vybranym uchazecem pisemnou smlouvu do 15 dnu po
uplynutf lhiaty pro podani namitek v souladu s navrhem smlouvy obsazenym v nabidce,

informaci o uzavieni smlouvy je povinen vedouci odboru majetku a investic bezodkladné pisemné
oznamit uchaze¢im, s nimiz bylo mozné v souladu s § 82 odst. 4 uzavfit smlouvu,

vedouci odboru majetku a investic je povinen do 15 dnt po uzavieni smlouvy odeslat v souladu s
§ 83 zakona oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni.

Oznameni uzsiho fizeni

vedouci odboru majetku a investic uvefejni oznameni o zahajeni uzsiho fizeni v souladu se zakonem
v oznameni je zadavatel povinen uvefejnit zakladni kritérium pro zadani{ vefejné zakazky, v pfipadé
zadani vefejné zakazky na podklad¢ ekonomické vyhodnosti nabidky i dil¢i hodnotici kritéria véetné
jejich vahy (v %). Zakladni kritérium pro zadan{ vefejné zakazky stanovuje vedouci odboru majetku
a investic, pfed jejim zvefejnénim si vyzada stanovisko pfislusného naméstka primatorky, ktery je
povinen tento ikon projednat a nechat schvalit vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni.
Schvaleni pfedmétného tkonu vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou
platnosti tohoto tkonu. Pokud bude stanoveno jako zakladn{ kritérium ekonomicka vyhodnost
nabidky, navrhuje vedouci odboru majetku a investic dil¢i kritéria véetné jejich vahy; diléi hodnotici
kritéria a jejich vahy musi byt schvalena radou mésta.

dorucené zadosti o ucast vedouci odboru majetku a investic eviduje s uvedenim pofadového disla,
data a casu jejich dorucen.

po uplynuti lhity pro doruceni zadosti posoudi zadavatel kvalifikaci zajemct o Gcast v uzsim fizeni
podle kvalifikacnich kritérif stanovenych v oznameni uzsiho fizeni, tato ¢innost je v kompetenci
vedouciho odboru majetku a investic, ktery pro vyhodnoceni kvalifikace zve jest¢ min. 2 dalsf
ucastniky hodnoceni kvalifikace, kteff budou jmenovani radou mésta a méli by to byt ¢lenové rady
mésta, popft. ¢lenové zastupitelstva mésta, o posouzeni kvalifikace bude pofizen protokol,

pokud zajemci, ktefi podali zadost o ucast v uzsim fizeni, nesplnili kvalifikaci v poZzadovaném
rozsahu, zadavatel je z dals$i ucasti v zadavacim fizeni vylouci nebo mize v souladu s § 59 odst. 4
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zakona po nich pozadovat pisemné objasnéni pfedlozenych informaci ¢i dokladi nebo pfedlozeni
dalsich dodate¢nych informaci ¢i dokladu prokazujicich splnéni kvalifikace,

pii vylouceni je vedouci odboru majetku a investic povinen bezodkladné pisemné oznamit zajemci
rozhodnuti o jeho vylouceni s uvedenim duvodu,

v oznameni uzsiho fizeni nebude zadavatel omezovat pocet zajemcti pro tcast v uzsim fizeni.

Vyzva k podani nabidky
vedouci odboru majetku a investic je povinen zaslat v pisemné formé vyzvu k podani nabidky
soucasné vSem zajemcum, kteff nebyli vylouceni pfi hodnoceni kvalifikace

Pro podani nabidek, hodnotici komisi, otevirani obalek s nabidkami, posuzovani a hodnoceni

nabidek, vybér nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy plati ustanoveni cl. 4 této smérnice
obdobné.

CL 6
Jednaci fizeni s uvefejnénim

Oznament jednaciho fizeni s uvefejnénim

plati ustanoveni odst. 1 ¢l. 5 této smérnice obdobné,

v oznamen{ jednaciho fizen{ s uvefejnénim nebude zadavatel omezovat pocet zajemcu pro ucast
v uzsim fizeni

dorucené zadosti o ucast vedouci odboru majetku a investic eviduje, zapisuji se do seznamu zadost
O ucast

Vyzva k podani nabidky

vedouci odboru majetku a investic je povinen zaslat v pisemné formé vyzvu k podani nabidky
obsahujici nalezitosti stanovené v § 29 odst. 4 zakona soucasné vsem zajemcum, ktefi prokazali
splnéni kvalifikace

Pro podani nabidek, hodnotici komisi, oteviran{ obalek s nabidkami, posuzovani a hodnoceni
nabidek plati ustanoveni ¢clanku 4. odst. 3 a 4 této smérnice obdobné.

Jednani o nabidkach v jednacim fizeni s uvefejnénim

vedouci odboru majetku a investic po posouzeni a hodnoceni nabidek pisemné oznami vsem
uchazecum, jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli vylouceni z acasti, pfedbézny vysledek
hodnoceni nabidek a zaroven tyto uchazece pisemné¢ pozve k prvnimu jednani o nabidkach a uvede
dobu, misto a jazyk jednani,

vedouci odboru majetku a investic fidf jednani o nabidkach v jednacim fizeni s uvefejnénim
v souladu se zakonem za Gcasti alespont 2/3 ¢lent hodnotici komise,

na zaveér jednani o nabidkach vyhotovi vedouci odboru majetku a investic protokol o konecném
vysledku hodnoceni, ve kterém bude stanoveno pofadi uchazecu podle vysledku jednani o
nabidkach, toto poradi bude pfedlozeno radé mésta ke schvaleni v ramci zpravy ,,Rozhodnuti o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky*,

kazdy jednotlivy protokol z jednan{ véetné protokolu o konec¢ném vysledku hodnoceni musi
vedouci odboru majetku a investic nejpozdéji do 5 pracovnich dni po ukonceni kazdé faze jednani
odeslat véem uchazec¢tim, s nimiz bylo jednani v dané fazi uskutecnéno.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky

rozhodnutf o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je v kompetenci rady mésta,

pro jednani rady mésta vedouci odboru majetku a investic zpracovava a predklada zpravu
,,Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky* v niz stanovuje navrh usneseni, ktery obsahuje potadi
nabidek prvnich tfech uchazect stanovené na zakladé jednani o nabidkach vcetné uvedeni
nabidkovych cen, pfilohu této zpravy bude tvofit protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni
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oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odesle vedouci odboru majetku a investic do 5-ti
pracovnich dni po rozhodnuti zadavatele véem dotcenym zajemctum a vSem dotcenym uchazectum.

Uzavfeni smlouvy

uchazec, ktery se umistil prvni v pofadi a pokud na zakladé jednani o nabidkach doslo ke zméné
podminek v navrhu smlouvy uchazece, doruc¢i do 7 dni po doruceni protokolu o kone¢ném
vysledku hodnoceni upraveny navrh smlouvy vedoucimu odboru majetku a investic a ten je povinen
mu spolecné s protokolem o konecném vysledku hodnoceni zaslat kopie vSech protokoli z jednani
o jeho nabidce,

pokud zadavatel do 15 dnt ode dne doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky neobdrzi
namitku dle § 110 odst. 4 zakona, uzavie s vybranym uchazecem pisemnou smlouvu do 15 dnt po
uplynuti lhiaty pro podani namitek,

informaci o uzavteni smlouvy je povinen vedouci odboru majetku a investic bezodkladné pisemné
oznamit uchazecim, s nimiz bylo mozné v souladu s § 82 odst. 4 v navaznosti na § 32 odst. 5
zakona uzavfit smlouvu,

vedouci odboru majetku a investic je povinen do 15 dnli po uzavieni smlouvy odeslat v souladu s
§ 83 zakona oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni.

ClL7
Jednaci fizeni bez uvefejnéni

Vyzva k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni
vyzva k jednani v jednacim fizen{ bez uvefejnéni je v kompetenci vedouciho odboru majetku a
investic a musi obsahovat v§echny nalezitosti stanovené v § 34 odst. 2 zakona,

pisemna vyzva nemus{ byt vytvofena v piipadé vefejné zakazky na dodatecné stavebni prace

v souladu s § 23 odst. 7 pism. a) zakona, v tomto piipadé¢ je vedouci odboru majetku a investic
povinen pofidit pisemny soupis a odivodnéni nezbytnosti takto zadavanych stavebnich praci véetné
ceny,

dodavatele, ktery bude vyzvan (ktefi budou vyzvani) k jednani schvaluje na navrh pfislusného
naméstka primatorky vedeni mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvaleni pfedmétného
ukonu vedenim meésta v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto tkonu.

jednani o podminkach zadani vefejné zakazky mezi zadavatelem a vyzvanym zajemcem (vyzvanymi
zajemci) se uskutecni v souladu s § 34 zakona a bude mu tcasten ze strany zadavatele vedouci
odboru majetku a investic, pfislusny naméstek primatorky a clen zastupitelstva mésta, ktery bude

stanoven radou mésta,

vyzvany dodavatel (vyzvani dodavatelé) prokazuji splnéni kvalifikace véetné dokladu pozadovanych
zadavatelem ve lhuté stanovené zadavatelem ve vyzve k jednani. Dodavatel, ktery nesplnil
kvalifikaci, musi byt zadavatelem z jednani vylouc¢en. Vedouci odboru majetku a investic je povinen
bezodkladné piislusnému uchazeci vylouceni s uvedenim davodu pisemné oznamit.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky

rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je v kompetenci rady mésta,

pro jednani rady mésta vedouci odboru majetku a investic zpracovava a predklada zpravu
,,Rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky* v niz stanovuje navrh usneseni, ktery obsahuje nazev
dodavatele vcetné uvedeni nabidkové ceny, pokud zadavatel sjednaval smluvni podminky s vice
zajemci, uvede vedouci odboru majetku a investic v navrhu usneseni rovnéz dodavatele umisténé na
2. a 3. misté vcetné uvedeni cen,

pokud zadavatel sjednaval smluvni podminky s vice zajemci, zasle vedouci odboru majetku a
investic rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky neprodlené véem zajemcum, kteff byli vyzvani
k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni.
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Uzavieni smlouvy

pokud byly v jednacim fizen{ bez uvefejnéni sjednavany smluvni podminky s vice zajemci a
zadavatel do 15 dnt ode dne doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky neobdrzi namitku
dle § 110 odst. 4 zakona, uzavfe s vybranym uchaze¢em pisemnou smlouvu v souladu s navrhem
smlouvy obsazenym v nabidce do 15 dni po uplynuti lhity pro podani namitek,

informaci o uzavieni smlouvy je povinen vedouci odboru majetku a investic bezodkladné pisemné
oznamit uchazecim, s nimiz bylo mozné v souladu s § 82 odst. 4 uzaviit smlouvu,

vedouci odboru majetku a investic je povinen do 15 dnt po uzavieni smlouvy odeslat v souladu s
§ 83 zakona oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni.

CL8

v_ 7

SoutéZni dialog

o zpusobu zadani vefejné zakazky formou soutézniho dialogu, jsou-li splnény podminky pro zadani
dle zakona, rozhoduje na navrh vedoucitho odboru majetku a investic rada mésta,
pro postup plati pfislusna ustanoven{ zakona.

CL9
Zjednodusené podlimitni fizeni

Vyzva k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace

vyzva k podani nabidky a k prokazani splnéni kvalifikace min. 5-ti zdjemcim je v kompetenci
vedouciho odboru majetku a investic a musi obsahovat v§echny nalezitosti stanovené v § 38 odst. 4
zakona,

zajemci, kteff budou vyzvani, musi byt na navrh pfislusného naméstka primatorky schvalen vedenim
mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvaleni pfedmétného dkonu vedenim mésta v ramci
pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto ukonu.

vyzva k podani nabidek a k prokazani splnéni kvalifikace musi byt uvefejnéna na profilu zadavatele,
ktery byl uvefejnén v Informacnim systému o vefejnych zakazkach, po celou dobu trvan{ lhity pro
podani nabidek.

Pro podani nabidek, hodnotici komisi, oteviran{ obalek s nabidkami, posuzovani a hodnoceni
nabidek a vybér nejvhodnéjsi nabidky plati ustanoven{ ¢lanku 4 této smérnice obdobné. Otevirani
obalek s nabidkami je pro uchazece vefejné (vyjma ptipadu pouziti elektronické aukce jako
prostfedku hodnoceni nabidek)

pokud bylo vedoucim odboru majetku a investic v zadavacich podminkach nize uvedené vyhrazeno,
muze byt oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky uvefejnéno na profilu zadavatele do 5
pracovnich dni po rozhodnuti zadavatele, v takovém pfipad¢ se oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky povazuje za dorucené véem dotéenym zajemcum a dotéenym uchazecim okamzikem
uvefejnéni na profilu zadavatele

Uzavieni smlouvy

pokud zadavatel do 10 dni ode dne doruceni oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky neobdrzi
namitku dle § 110 odst. 4 zakona, uzavie s vybranym uchazecem pisemnou smlouvu do 15 dna po
uplynutf lhiaty pro podani namitek v souladu s navrhem smlouvy obsazenym v nabidce,

informaci o uzavieni smlouvy je povinen vedouci odboru majetku a investic bezodkladné pisemné
oznamit uchaze¢im, s nimiz bylo mozné v souladu s § 82 odst. 4 uzavfit smlouvu,

vedouci odboru majetku a investic je povinen do 15 dnt po uzavieni smlouvy odeslat v souladu s
§ 83 zakona oznameni o vysledku zadavaciho fizeni k uvefejnéni.
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CL 10
Dalsi pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v zadavacim fizeni

Podjatost ¢lena hodnotici komise

podjatost ¢len hodnotici komise sdéluje vedoucimu odboru majetku a investic. O podjatosti (a
dalsim setrvani v hodnotici komisi) rozhoduje vedouci odboru majetku a investic, o podjatosti
vedouci odboru majetku a investic rozhoduje pfislusny naméstek primatorky, o podjatosti naméstka
rozhoduje priméatorka. Clen hodnotici komise (ndhradnik), kterému vznikl divod podjatosti, se
nesmi zucastnit jednani hodnotici komise od okamziku, kdy se o tomto divodu dozvédel.

Predbézné oznamen{

vedouci odboru majetku a investic je povinen uvefejnit v souladu s § 86 zakona formou
pfedbézného oznameni, jehoz soucasti je oduvodnéni ucelnosti vefejné zakazky, nadlimitni a
podlimitn{ vefejné zakazky zadavané v zadavacich fizenich (vyjma vefejnych zakazek zadavanych ve
zjednoduseném podlimitnim fizen{ a dalsich vyjimek stanovenych v § 86 odst. 3 zakona)

zadavatel je opravnén zahajit zadavaci fizeni nejdiive 1 mésic od odeslan{ pfedbézného oznameni

Oduvodnéni vefejné zakazky

vedouci odboru majetku a investic je povinen u nadlimitnich a podlimitnich vefejnych zakazek
uvefejnit na profilu zadavatele oduvodnéni vefejné zakazky (obsahujici odavodnéni acelnosti
vefejné zakazky; odivodnéni pfiméfenosti pozadavka na technické kvalifikacni pozadavky;
oduvodnéni vymezeni obchodnich a technickych podminek vefejné zakazky ve vztahu k potfebam
vefejného zadavatele; odivodnéni stanoveni zakladnich a dil¢ich hodnoticich kritérii a zptisobu
hodnoceni nabidek ve vztahu k potfebam vefejného zadavatele) a to ve lhuté do 3 pracovnich dnu
od uvefejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo od odeslani vyzvy o zahajeni zadavaciho
fizeni

u vyznamné vefejné zakazky (vefejna zakazka s pfedpokladanou hodnotou min. 50 mil. K¢ bez
DPH) je vedouci odboru majetku a investic povinen predlozit odivodnéni vefejné zakazky ke
schvaleni Zastupitelstvu mésta Pardubic, schvaleni odtivodnéni je podminkou pro zahajeni
zadavaciho fizeni

vySe uvedené se nevztahuje na vefejné zakazky zadavané ve zjednoduseném podlimitnim fizeni a na
dalsi vyjimky stanovené v § 156 odst. 6 zakona

Jistota

piislusnému naméstku primatorky je svéfeno rozhodnuti o poskytnuti jistoty, o jeji vysi (do 2 %
pfedpokladané ceny vefejné zakazky nebo do 5 % pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky, pokud
bude v zadavacim fizeni pouzita elektronicka aukce)

v ptipadé¢, ze bylo rozhodnuto o poskytnuti jistoty je vedouci odboru majetku a investic povinen
uvolnovat jistotu uchaze¢im v souladu se zakonem.

Pisemna zprava zadavatele
o kazdé vefejné zakazce vyhotovi vedouci odboru majetku a investic pisemnou zpravu zadavatele,
ktera mus{ obsahovat udaje uvedené v § 85 odst. 2 zakona,

pisemnou zpravu je vedouci odboru majetku a investic povinen uvefejnit na profilu zadavatele
nejpozdéji do 15 dni od ukonéeni zadavaciho fizeni.

Zakaz podstatnych zmén prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy s vybranym uchazec¢em
za podstatnou se povazuje takova zména, ktera by:
a/ rozsifila pfedmeét vefejné zakazky (vyjma zadani vefejné zakazky v jednacim fizeni bez
uvefejnéni - § 23 odst. 5 pism. b) a § 23 odst. 7 zakona)
b/ za pouziti v pivodnim zadavacim fizenf umoznila ucast jinych dodavatela
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¢/ za pouziti v ptivodnim zadavacim fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky

d/ ménila ekonomickou rovnovihu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece

vedouci pfislusného odboru, z jehoz kapitoly je vefejna zakazka financovana, odpovida za to, ze
nebude umoznéna podstatna zména prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy uzaviené

s vybranym uchazecem

Zruseni zadavaciho fizeni

zadavaci fizeni muze byt zadavatelem zruseno pouze v pfipadech uvedenych v § 84 zakona

o zruseni zadavaciho fizeni rozhoduje rada mésta a ¢inf tak namisto rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky,

vedouci odboru majetku a investic je povinen do 2 pracovnich dni po pfijeti rozhodnuti odeslat
vsem znamym uchazecum ¢i zdjemcum oznameni o zruseni zadavaciho fizeni s uvedenim duvodu a
do 3 dnt ode dne pfijeti rozhodnuti odeslat oznameni o zruseni zadavaciho fizeni k uvefejnéni ve
Veéstniku vetejnych zakazek.(mimo pfipad jednaciho fizeni bez uvefejnéni a fizeni na zakladé
ramcové smlouvy).

Namitky a jejich pfezkoumani zadavatelem

pifjemcem namitek je vedouci odboru majetku a investic, pokud by byly namitky doruceny jiné
osobé¢, je povinna mu je postoupit,

opravnénost namitky prezkoumava primatorka mésta na zakladé pisemného stanoviska a
doporuceni vedouciho odboru majetku a investic a musi tak ucinit do 10-ti dntd od obdrzeni
namitek, v této lhuté¢ musi rozhodnout, zda namitkam vyhovuje ¢i nikoliv s uvedenim davodu.
Vedouci odboru majetku a investic je povinen zajistit v zakonné lhuté zaslani pisemného sdéleni
stézovateli, zda zadavatel jeho namitkam vyhovuje ¢i nikoliv véetné zdtvodnéni zpusobu jejich

vyfizeni.
pokud zadavatel podanym namitkam vyhovi, musi vedouci odboru majetku a investic uvést
v rozhodnuti zptsob provedeni napravy,

pokud zadavatel podanym namitkam nevyhovi, musi vedouci odboru majetku a investic uvédomit
stézovatele v rozhodnuti o moznosti podat ve lhute dle § 114 odst. 4 navrh na zahajen{ fizeni o
prezkouman{ dkont zadavatele u Utadu a doruéit v téZe Ihité stejnopis navrhu zadavateli a nesmi
do 45-ti dnd od obdtrzeni namitek uzaviit smlouvu ¢i zrusit zadavaci fizeni,

vedouci odboru majetku a investic musi vSechny uchazeée/zajemce bezodkladné pisemné
informovat o podanych namitkach a rozhodnuti o nich,

pokud je v zakonné lhuté navrh stézovatelem podan, je vedouci odboru majetku a investic povinen
zajistit do 7 dnu od jeho doruceni zaslan{ Ufadu vyjadfeni zadavatele k obdrzenému navrhu
spolecné s dokumentaci vefejné zakazky.

Dalsi pravidla pro zadavani vefejnych zakazek

ukon svéfeny timto zadavacim fadem vedoucimu odboru majetku a investic, pfipadné jinému
subjektu, je vzdy opravnéna ucinit namisto nich primatorka mésta,

vedouci odboru majetku a investic je povinen predlozit radé mésta ke schvaleni zadavaci podminky
(textovou ¢ast zadavaci dokumentace a oznameni/vyzvu) pro vefejné zakazky v limitu nad
5,000.000,-- K¢ bez DPH,

vedouci odboru majetku a investic je povinen v souvislosti se zadavacim fizenim vést pisemnou
evidenci vSech tkont v souladu s § 148 odst. 3,

vedouci odboru majetku a investic je povinen dokumentaci o vefejné zakazce uchovavat po dobu
10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadavaciho fizen.

vedouci odboru majetku a investic vede evidenci ¢lent Zastupitelstva mésta Pardubic — zajemct o
ucast v hodnoticich komisich.
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CL 11
Vefejné zakazky malého rozsahu

Vefejné zakazky malého rozsahu v limitu od 0,01 K¢ do 200.000,-- K¢ (véetné) bez DPH —
dodavky, sluzby a stavebni prace

v ptipad¢ vefejnych zakazek v limitu do 50.000,-- K¢ véetne (bez DPH) je vedoudi piislusného
odboru povinen postupovat s maximalni hospodarnosti. Pracovnici, ktefi zajist’uji objednavky zbozi
a sluzeb, jsou povinni tam, kde je to mozné, pozadavky uplatnovat hromadn¢ a prosazovat
poskytnuti mnozstevnich slev od dodavatelt. V objednavce musi byt uvedena pfedpokladana cena
bez DPH a termin plnéni/dodani. Vedoudi pfislusného odboru je povinen evidovat vefejné zakazky
malého rozsahu v limitu nad 20.000,-- K¢ do 50.000,-- K¢ véetné (bez DPH) s uvedenim vybran¢ho
dodavatele vcetné ceny. Dile je povinen tuto evidenci zvefejniovat na internetovych strankach
zadavatele a tuto evidenci aktualizovat bezodkladné po uzavieni kazdého smluvniho vztahu.

v ptipad¢ vefejnych zakazek v limitu nad 50.000,-- do 200.000,-- K¢ (v€etn¢) bez DPH musi byt
vedoucim pifslusného odboru vyzvani k podani nabidky min. 4 dodavatelé poskytujici plnéni, které
je pfedmétem zakazky. Ve vyzvé budou uvedeny vsechny pozadavky na plnéni zakazky (pfesné
vymezeni pfedmétu vefejné zakazky, termin plnéni, pozadované zaruky, pozadavky na kvalifikaci
dodavatele atd.), hodnotici kritéria a dale termin, zptisob a oznaceni podavanych nabidek. Termin
pro podani nabidky nesmi byt kratsi nez 10 kalendafnich dni. Za technické podminky zadani
vefejné zakazky zodpovida vedouci pfislusného odboru.

dodavatele, kteff budou vyzvani k podani nabidky v ramci vefejnych zakazek malého rozsahu

v limitu nad 50.000,-- K¢ bez DPH, schvaluje na navrh pifslusného naméstka primatorkyvedeni
mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvaleni pfedmétného tikonu vedenim mésta v ramci
pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto ukonu.

vyzva k podani nabidky bude uvefejnéna na internetovych strankach zadavatele po celou dobu
trvani lhiaty pro podani nabidek,

zadavatel je povinen pfijmout a posuzovat vSechny doruc¢ené nabidky,

pro posuzovani a hodnoceni vefejnych zakazek malého rozsahu bude pfislusnym naméstkem
primatorky stanovena min. 3-¢clenna hodnotici komise slozena ze ¢lent zastupitelstva mésta nebo
zaméstnancu mésta zafazenych do magistratu, tento tkon je povinen projednat a nechat schvalit
vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvalen{ pfedmétného tkonu vedenim mésta
v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto tkonu.

nabidky dodavatelt posoud{ hodnotici komise z hlediska splnéni vsech pozadavka stanovenych ve
vyzvé k podani nabidky, pokud néktera z nabidek nebude splfiovat tyto pozadavky, bude hodnotici
komisi bude vyfazena,

dojde-li k vyfazeni nabidky hodnotici komisi, je vedouci pifslusného odboru povinen bezodkladné
piislusnému dodavateli vylouceni pisemné oznamit véetné uvedeni duvodu,

hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvé

k podani nabidek, o posouzeni a hodnoceni nabidek bude hodnotici komisi pofizen zaznam o
posouzeni a hodnoceni nabidek,

o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje, na zakladé doporuceni hodnotici komise, vedeni mésta
v ramci pravidelnych porad vedeni (pokud rozhodnuti vedeni mésta neodpovida pofadi nabidek
podle hodnoceni hodnotici komise, musi uvést odavodnéni této zmény poradi nabidek, které bude
soucasti zapisu z porady vedeni), v kompetenci veden{ mésta je také rozhodnuti o zruseni zadani
vefejné zakazky malého rozsahu,

vedoudi pfislusného odboru je povinen evidovat vefejné zakazky malého rozsahu v ramci svého
odboru v limitu nad 50.000,-- do 200.000,-- K¢ (véetné) bez DPH s uvedenim vyzvanych
dodavatelti, podanych nabidek a vybraného dodavatele véetné ceny.

vedouci pfislusného odboru je povinen evidenci vefejnych zakazek zadavanych piislusnym
odborem v limitu nad 50 tis. K¢ do 200 tis. K¢ bez DPH zvefejnovat na internetovych strankach
zadavatele a tuto evidenci aktualizovat bezodkladné po uzavieni kazdého smluvniho vztahu,
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vedouci pfislusného odboru je povinen dokumentaci o zadani vefejné zakazky malého rozsahu
uchovavat po dobu 10 let od uzavfeni smlouvy, jeji zmény nebo od zrusen{ zadani vefejné zakazky
malého rozsahu,

dodavky ¢i sluzby pofizované opakované podle aktualnich potteb zadavatele (napf. u spotfebniho
materialu) je piislusny vedouci pfislusného odboru povinen planovat na delsi ¢asové obdobi (min. 6
mésict ) a soucasné vyuzivat mnozstevnich slev. Hodnota obdobnych, spolu souvisejicich dodavek
¢i sluzeb pofizenych v prabéhu kalendafniho roku nesmi v souladu se zakonem pfekrocit limit
1,000.000,-- K¢ (bez DPH)/kalendatfni rok. Pfekro¢i-li hodnota pfi zadavani téchto zakdzek limit
200.000,-- K¢ (bez DPH) v piislusném kalendafnim roce, jsou pfislusni vedouci odboru povinni
postupovat dle ¢l. 11 odst. 2 této smérnice.

Vefejné zakazky malého rozsahu

» v limitu nad 200.000,-- K¢ do 1,000.000,-- K& bez DPH — dodavky a sluZzby

» v limitu nad 200.000,-- K¢ do 3,000.000,-- K¢ bez DPH — stavebni prace

v ptipad¢ zadani vefejnych zakazek malého rozsahu nad vyse uvedené limity zajist’uje zadani v
plném rozsahu pouze vedouci odboru majetku a investic prostfednictvim oddéleni vefejnych
zakazek,

oddéleni vetejnych zakazek budou pozadavky na provedeni zadavani vefejnych zakazek predavany
formou vnitiniho sdéleni, ve kterém bude vedoucim piislusného odboru detailné specifikovan
pfedmét plnéni verejné zakazky, pozadovany termin plnéni, uvedeni zajisténi financovani vefejné
zakazky, pozadavky na piip. specifickou kvalifikaci dodavatele apod.,

v ptipad¢ téchto vefejnych zakazek malého rozsahu musi byt vyzvano k podani nabidky min. 5
dodavatelt poskytujicich plnéni, které je pfedmétem zakazky. Ve vyzvé musi byt uvedeny vsechny
pozadavky na plnéni zakazky (pfesné vymezeni pfedmétu vetejné zakazky, termin plnént,
pozadované zaruky, pozadavky na kvalifikaci dodavatele atd.), hodnotici kritéria a dale termin,
zpusob a oznaceni podavanych nabidek. Lhita pro podani nabidek nesmi byt kratsi nez 10
kalendatnich dni.

dodavatele, ktefi budou vyzvani k podani nabidky, schvaluje na navrh pfislusného naméstka
primatorky vedeni mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvaleni pfedmétného tkonu
vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto tkonu.

vyzva k podani nabidky bude uvefejnéna na internetovych strankach zadavatele po celou dobu
trvani lhaty pro podani nabidek,

zadavatel je povinen pfijmout a posuzovat vSechny doruc¢ené nabidky,

pro posuzovani a hodnoceni vefejnych zakazek malého rozsahu bude pfislusnym naméstkem
primatorky stanovena min. 3-¢clenna hodnotici komise slozena ze ¢lent zastupitelstva nebo
zaméstnancu mésta zafazenych do magistratu, tento tkon je povinen projednat a nechat schvalit
vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvalen{ pfedmétného tkonu vedenim mésta
v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto tkonu.

nabidky dodavatelt posoud{ hodnotici komise z hlediska splnéni vsech pozadavka stanovenych ve
vyzveé k podani nabidky, pokud néktera z nabidek nebude splfiovat tyto pozadavky, bude hodnotici
komisi bude vyfazena,

dojde-li k vyfazeni nabidky hodnotici komisi, je vedouci odboru majetku a investic povinen
bezodkladné piislusnému dodavateli vylouceni pisemné oznamit,

hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzve

k podani nabidek, o posouzeni a hodnoceni nabidek bude hodnotici komisi pofizen zaznam

rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je v kompetenci rady mésta (pokud jeji rozhodnuti
neodpovida poradi nabidek podle hodnoceni hodnotici komise, mus{ uvést oduvodnéni této zmény
pofadi nabidek, které bude soucasti usneseni), v kompetenci rady mésta je také rozhodnuti o zruseni
zadani vefejné zakazky malého rozsahu

vefejné zakazky malého rozsahu musi byt centralné evidovany vedoucim odboru majetku a investic,
s uvedenim vyzvanych dodavateld, podanych nabidek a vybraného dodavatele véetné ceny.

vedouci odboru majetku a investic je povinen evidenci vefejnych zakazek zadavanych
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prostfednictvim oddéleni vefejnych zakazek zvefejniovat na internetovych strankach zadavatele a
tuto evidenci aktualizovat bezodkladné po uzavieni kazdého smluvniho vztahu (objednavka ci
smlouva bude soucasti informaci zvefejnovanych na internetovych strankach zadavatele),

vedouci odboru majetku a investic je povinen dokumentaci o zadani vefejné zakazky malého
rozsahu uchovavat po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadani vefejné
zakazky malého rozsahu.

Vefejné zakazky malého rozsahu v ramci Méstské policie Pardubice

v pfipad¢ vefejnych zakazek v rozsahu do 50.000,-- K¢ véetné (bez DPH) je feditel Méstské policie
Pardubice povinen postupovat s maximalni hospodarnosti. Pracovnici, ktefi zajist'uji objednavky
zbozi a sluzeb, jsou povinni tam, kde je to mozné, pozadavky uplatiiovat hromadné a prosazovat
poskytnuti mnozstevnich slev od dodavateli. V objednavce musi byt uvedena pfedpokladana cena
bez DPH a termin plnéni/dodani. Reditel Méstské policie Pardubice je povinen evidovat vefejné
zakazky malého rozsahu v limitu nad 20.000,-- do 50.000,-- K¢ véetné (bez DPH) s uvedenim
vybraného dodavatele véetné ceny.

v piipad¢ vefejnych zakazek v rozsahu nad 50.000,-- do 200.000,-- K¢ bez DPH (v€etné€) musi
byt feditelem Méstské policie Pardubice vyzvani k podani nabidky min. 4 dodavatelé poskytujici
plnéni, které je pfedmétem zakazky. Ve vyzvé budou uvedeny vsechny pozadavky na plnéni
zakazky (pfesné vymezen{ pfedmétu vefejné zakazky, termin plnéni, pozadované zaruky, pfipadné
pozadavky na kvalifikaci dodavatele atd.), hodnotici kritéria a dale termin, zpusob a oznaceni
podavanych nabidek. Termin pro podani nabidky nesmi byt kratsi nez 10 kalendafnich dni. Za
technické podminky zadani vefejné zakazky zodpovida feditel Méstské policie Pardubice.
dodavatelé, ktefi budou vyzvani k podani nabidky v ramci vefejnych zakazek malého rozsahu nad
50.000,-- K¢ bez DPH podléhaji schvaleni vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni.
Schvaleni predmétného tkonu vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou
platnosti tohoto tkonu.

vyzva k podani nabidky bude uvefejnéna na internetovych strankach zadavatele po celou dobu
trvani lhiaty pro podani nabidek,

zadavatel je povinen pfijmout a posuzovat vSechny doruc¢ené nabidky

pro posuzovani a hodnoceni vefejnych zakazek malého rozsahu bude vedenim mésta stanovena
min. 3-clenna hodnotici komise slozena ze ¢lent zastupitelstva mésta nebo zaméstnanct mésta
zatazenych do méstské policie,

nabidky dodavatelt posoudi hodnotici komise z hlediska splnéni vSech pozadavku stanovenych ve
vyzveé k podani nabidky, pokud néktera z nabidek nebude splfiovat tyto pozadavky, bude hodnotici
komisi vyfazena,

dojde-li k vyfazeni nabidky hodnotici komisi, je feditel méstské policie povinen bezodkladné
piislusnému dodavateli vylouceni pisemné oznamit,

hodnoceni nabidek provede hodnotici komise podle hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzve

k podani nabidek, o posouzeni a hodnoceni nabidek bude hodnotici komisi pofizen zaznam

o vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje, na zakladé doporuceni hodnotici komise, vedeni mésta
v ramci pravidelnych porad vedeni (pokud rozhodnuti vedeni mésta neodpovida pofadi nabidek
podle hodnoceni hodnotici komise, musi uvést odavodnéni této zmény poradi nabidek, které bude
soucast{ zapisu z porady vedeni), v kompetenci vedeni mésta je také rozhodnuti o zruseni zadani
vefejné zakazky malého rozsahu,

feditel méstské policie je povinen evidovat vefejné zakazky malého rozsahu v ramci svého odboru v
limitu nad 50.000,-- do 200.000,-- K¢ (véetné) bez DPH s uvedenim vyzvanych dodavateld,
podanych nabidek a vybraného dodavatele vcetné ceny,

feditel méstské policie je povinen evidenci vefejnych zakazek zadavanych piislusnym odborem (v
limitu nad 20 tis. K¢ do 50 tis. K¢ 1 v limitu nad 50 tis. K¢ do 200 tis. K¢ bez DPH) zvefejnovat na
internetovych strankach zadavatele a tuto evidenci aktualizovat bezodkladné po uzavieni kazdého
smluvniho vztahu (objednavka ¢i smlouva bude soucasti informaci zvefejiovanych na
internetovych strankach zadavatele),
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feditel Méstské policie Pardubice je povinen dokumentaci o zadani vefejné zakazky malého rozsahu
uchovavat po dobu 10-ti let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruseni zadani vefejné
zakazky malého rozsahu,

v piipad¢ vefejnych zakazek v limitu nad 200.000,-- K¢ bez DPH  zajist’uje zadani pouze vedouci
odboru majetku a investic v souladu s pravidly uvedenymi v odst. 2 ¢l. 11.

Pfimé zadani vefejné zakazky malého rozsahu je moZné v pfipadé, Ze:

- vefejna zakazka muze byt plnéna z technickych ¢i uméleckych divoda, z davoda
ochrany vyhradnich prav nebo z davodu vyplyvajicich ze zvlastntho pravniho predpisu
pouze urcitym dodavatelem,

- vefejnou zakazku je nezbytné zadat v krajné naléhavém pfipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat. Timto zpusobem lze zadat vefejnou
zakazku pouze tak, aby se zabranilo dalsim skodam.

Za splnéni podminek pro pfimé zadani vefejné zakazky malého rozsahu v limitu nad 50.000,-- do
200.000,-- K¢ (véetné) bez DPH - zodpovida piislusny vedouci odboru/feditel méstské policie a
zadani téchto zakazek je podminéno schvalenim vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni.

Za splnéni podminek pro pfimé zadani vefejné zakazky malého rozsahu v limitu nad 200.000,-- K¢

bez DPH zodpovida vedouci odboru majetku a investic a zadani téchto zakazek je podminéno

schvalenim radou mésta.

Vyjimky ze Zadavaciho fadu vefejnych zakazek - pfimé zadani jednomu uchazedi v ramci
zadani vefejné zakazky malého rozsahu - mimo vyjimky uvedené v odst. 4 tohoto ¢lanku
schvaluje:

v limitu nad 50.000,-- do 200.000,-- K& (vcetné) bez DPH na navrh piislusného naméstka
primatorky nebo tajemnika magistratu vedeni mésta v ramci pravidelnych porad vedeni,

v limitu nad 200.000,-- do 1,000.000,-- K& bez DPH pro vefejné zakazky malého rozsahu na
dodavky a sluzby a v limitu nad 200.000,-- do 3,000.000,-- K¢ bez DPH pro vefejné zakazky
malého rozsahu na stavebni prace rada mésta.

Cl. 12
Zavéredéna ustanoveni

Smérnici nepodléhaji vefejné zakazky spolufinancované z dotacnich zdrojt. Tyto vefejné zakazky
budou zadavany v souladu s podminkami poskytovatele dotace a v rezimu zakona ¢. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Uzavirani dodatka ke smlouvam

pokud dojde k uzavirani dodatkt ke smlouvam (z davoda napf. rozsiteni zakazky, pozadovanych
vicepraci, nepfedvidatelnych vliva ...) a objem téchto praci pfesahne ¢astku vyssi nez 10 %
puvodni ceny (bez DPH) a limit 200.000,-- K¢ véetné (bez DPH), je pfislusny vedouci odboru
povinen pfedlozit tento dodatek Radé mésta Pardubic ke schvaleni.

dodatky uzavirané v ramci vefejnych zakazek zadavanych v zadavacich fizenich musi byt uzavirany
v souladu se zakonem.

Specifikace pojmu porada vedent:

pravidelné jednani primatorky mésta s nameéstky primatorky a tajemnikem magistratu,

jednotlivé body programu jednani tykajici se vefejnych zakazek musi byt schvaleny nadpolovi¢ni
vétsinou pfitomnych ¢lend politického vedeni na predmétné porade,

pofizuje se zapis z jednani.

Podminky a rozsah pouziti elektronické aukce
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- elektronicka aukce jako prosttedek pro hodnoceni nabidek v ramci jednotlivych zadavacich fizeni ¢i
v ramci zadavan{ vefejnych zakazek malého rozsahu bude zadavatelem pouzita na zakladé
rozhodnutf vedeni mésta v ramci pravidelnych porad vedeni. Schvaleni pfedmétného dkonu
vedenim mésta v ramci pravidelnych porad vedeni je podminkou platnosti tohoto ukonu.

- zadavatel je povinen pouzit elektronickou aukci pfi zadani vefejné zakazky na dodavky zbozi

vymezeného provadécim pravnim pfedpisem

5. Detailni specifikace pfedmétu plnéni vefejné zakazky

- v pfipadé zadavani vefejnych zakazek v zadavacim fizeni zajist'uje zadavani v plném rozsahu
vedouci odboru majetku a investic prostfednictvim oddéleni vefejnych zakazek. Oddéleni vefejnych
zakazek budou pozadavky na provedeni zadavani vefejnych zakazek pfedavany formou vnitiniho
sdéleni, ve kterém bude vedoucim pfislu§ného odboru detailné specifikovan pfedmét plnéni vefejné
zakazky, pozadovany termin plnéni, uvedeni zajisténi financovani vefejné zakazky, pozadavky na
piip. specifickou kvalifikaci dodavatele apod.. Pfipravu a uzavieni obchodni smlouvy si bude
zajist' ovat vedoudi pfislusného odboru, z jehoz kapitoly bude vefejna zakazka financovana. Obsah
smlouvy musi byt v souladu se zadavacimi podminkami, resp. s nabidkou vité¢zného uchazece.

6. Uvefejnovani smluv, vyse skutecné uhrazené ceny a seznamu subdodavatelt

- pro vefejné zakazky v limitu nad 500 tis. K¢ bez DPH vedouc{ pifsluséného odboru, z jehoz kapitoly
je vefejna zakazka financovana, uvefejni na profilu zadavatele smlouvu na vefejnou zakazku
vcetné vSech jejich zmén a dodatk a to ve lhute do 15 dnud od jejiho uzavieni (¢i uzavieni
dodatku)

- pro podlimitn{ i nadlimitni vefejné zakazky vedouci pfislusného odboru, z jehoz kapitoly je vefejna
zakazka financovana, uvefejni na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni
vefejné zakazky a to ve lhaté nejpozdéji do 90 dnt od splnéni smlouvy (u smlouvy, jejiz doba
plnéni presahuje 1 rok, uvetejni vedouci pfislusného odboru nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho
kalendafnfho roku cenu uhrazenou za plnéni vefejné zakazky v pfedchozim kalendafnim roce)

- pro podlimitni i nadlimitni vefejné zakazky vedouci pfislusného odboru, z jehoz kapitoly je vefejna
zakazka financovana, uvefejni na profilu zadavatele seznam subdodavatelt a to ve lhuté
nejpozdéji do 90 dnti od splnéni smlouvy (u smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uvefejni
vedouci pfislusného odboru seznam subdodavateld nejpozdéji do 31. 3. nasledujiciho kalendafniho
roku)

- dodavatel je povinen pfedlozit vedoucimu piislusného odboru, z jehoz kapitoly je vefejna
zakazka financovana, seznam subdodavatela ve lhaté nejpozdéji do 60 dnt od splnéni
smlouvy nebo do 28. 2. nasledujiciho kalendaintho roku v piipadé, Zze plnéni smlouvy
pfesahuje 1 rok

- v seznamu subdodavatelt musi dodavatel uvést pouze subdodavatele, jimz za plnéni
subdodavky uhradil vice nez 10 % nebo v pfipadé vyznamné vefejné zakazky (vefejna
zakazka s pfedpokladanou hodnotou min. 50 mil. K¢é bez DPH) vice nez 5 % z celkové
ceny vefejné zakazky nebo z ¢asti ceny vefejné zakazky uhrazené vefejnym zadavatelem
v jednom kalendafnim roce, pokud doba plnéni verejné zakazky presahuje 1 rok.

7. Navrh smlouvy o dilo jako soucast zadavacich podminek

- v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace v limitu nad 500.000,-- K¢ bez DPH bude soucasti
zadavacich podminek vzdy navrh smlouvy o dilo zpracovany zadavatelem.

8.  Rusi se smérnice ¢ 10/2011

9. Zmény, které pfinasi zdkon ¢. 55/2012 Sb., jsou u¢inné od 1. 4. 2012.

MUDr. Stépanka Frankova

primatorka mésta
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