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Cl.1
Uvodni ustanoveni

(1) Zakladni dkoly zastupitelstva mésta vymezuji pfislusna ustanoveni zakona o obcich v platném
znéni. Jednaci fad vydava zastupitelstvo mésta v souladu s timto zakonem.

(2) Véci a proceduralni postupy, o kterych jednaci fad nehovofi, fesi pracovni pfedsednictvo v
souladu s platnym znénim zakona o obcich.
CL 2
Svolani jednani zastupitelstva mésta

(1) Jednani zastupitelstva mésta jsou vefejnd a konaji se podle potieby, nejméné vsak jedenkrat
za tfi mésice.

(2) Jednani zastupitelstva mésta svolava primator mésta.
(3) V ptipadgé, ze o svolani mimofadného jednani zastupitelstva mésta pozada alespon 1/3 ¢lenu
zastupitelstva nebo hejtman kraje, musi byt mimofadné jednani zastupitelstva svolano, a to

nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy zadost byla dorucena Magistratu mésta Pardubic.

a) Zadost musi byt podana pisemn¢ a musi obsahovat navrh pofadu jednani.



b) O svolani mimofadného zastupitelstva musi byt zastupitelé pisemné informovani
nejméné 7 kalendafnich dni pfedem.

CL3
Pfiprava jednani

(1) Za zabezpeceni obsahové stranky jednani zastupitelstva zodpovida rada mésta.
V dostatecném casovém predstihu stanovi program nasledujictho jednani zastupitelstva a urci pro
jednotlivé body programu predkladatele z fad ¢lent zastupitelstva.

(2) Na pfiprave jednani zastupitelstva mésta se podileji jednotlivi ¢lenové zastupitelstva, odborné
komise RmP, vybory ZmP a odbory magistratu. Pfedkladané materidly musi byt opatfeny
jmény zpracovatele, pfedkladatele, terminem jednan{ zastupitelstva, zpravidla terminem
projednani v rad¢, nazvem a navrhem usneseni. Formulace usneseni musi byt jednoznacna.
Soucasti materialu je vzdy divodova zprava, ve které musi byt uvedeno, jaky ma navrh na
usneseni vliv na rozpocet mésta v daném roce ¢i v letech budoucich.

(3) Materialy, které maji byt projednany, obdrzi ¢lenové zastupitelstva spolu s programem a
pozvankou nejpozdéji 7 kalendarnich dnu pfed jednanim ZmP.

(4) Za mimotadnych okolnosti, kdy nebude dodrzen ¢l. 3 bod 3, budou materialy pfedany ¢lenim
zastupitelstva pfimo v den jednani. Pfedkladatel a fidici jednani zabezpeci, aby ¢lenové
zastupitelstva obdrzeli pfed schvalovanim programu jednani k témto materialim odpovidajici
vysvétleni. Pred zahdjenim rozpravy k dotcenym bodim bude zarucen na zadost pfedsedy klubu,
poptipadé povéfeného ¢lena klubu, potfebny ¢asovy prostor pro vzajemné konzultace clent
zastupitelstva.

(5) Magistrat mésta v dostate¢ném casovém predstihu zabezpeci pro obcany mésta informaci o
terminu, mist¢ konani zasedani zastupitelstva a navrzeném programu dle piislusného ustanoveni
zakona o obcich.

(6) Pravo predkladat zastupitelstvu mésta navrhy k projednani maji clenové zastupitelstva mésta,
rada mésta a vibory ZmP dle pfislusného ustanoveni zakona o obcich v platném znéni.

(7) Predkladatel zodpovida za vécnou spravnost materialu, za soulad se zakony. Stejnou
odpovédnost ma i predkladatel navrhu na zménu.

(8) U pfedlozenych navrht na opatfeni je nutné v danych moznostech uplatiiovat variantni
feseni, o jejichz vyuziti rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo mésta.
ClL 4
Zahajeni jednani zastupitelstva

(1) Jednani zastupitelstva mésta zpravidla fid{ primator mésta, poptipadé povéfeny clen
pracovniho pfedsednictva (dale jen pfedsedajici).

(2) Jednani zastupitelstva koordinuje pracovni pfedsednictvo v cele s predsedajicim jednani.
Slozeni pracovniho predsednictva navrhuje pfedsedajici jednani a schvaluje zastupitelstvo mésta.

(3) Predsedajici zah4ji zasedan{ zastupitelstva mésta ve stanovenou dobu. Jestlize pfi jednani
zastupitelstva mésta nebo v jeho prubéhu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina vsech clent



zastupitelstva mésta, ukondi predsedajici zasedani zastupitelstva. Do 15 dnt se kona jeho
nahradni zasedani.

(4) Povinnosti a pravem predsedajictho je dbat na dodrzovani jednaciho fadu, zahajovat, vést a
uzavirat rozpravu, udélovat slovo, fidit prabé¢h hlasovani a oznamovat vysledky hlasovani.

(5) V uvodn{ ¢asti oznami predsedajici jednani pocet pfitomnych ¢lent zastupitelstva, predlozi ke
schvalen{ program jednani. Program je po schvaleni zavazny. Urci zapisovatele a ovéfovatele
zapisu, pfedlozi ke schvaleni slozeni navrhové komise, poptipadé i dalsich komisi jednani
zastupitelstva.

(6) V piipadé¢ pouzivani hlasovactho a evidenc¢niho systému je povinnosti ¢lena zastupitelstva
zaregistrovat se pfedepsanym zpusobem.

CL5
Procedurilni forma pfedkladani material

(1) K dané problematice vystoupi v uvodu jednani pfedkladatel, poptipadé zpracovatel, ktery
poda zastupitelstvu mésta stanovisko k pfedkladanému materialu i k doru¢enym pisemnym
pfipominkam.

(2) Po uzavfeni tohoto bloku otevie pfedsedajici rozpravu k predlozenému materialu, ve které
clenové zastupitelstva maji pravo prednést vécné navrhy. Pokud tyto pfednesené vécné navrhy
doplnuji nebo méni pfedkladatelem pfedlozeny navrh na usneseni k projednavanému materialu,
predlozi je pisemné navrhové komisi.

(3) Rozpravu ukonéi predsedajici, ktery vyzve zastupce navrhové komise, aby pisemné piedané
vécné navrhy na doplnéni nebo zménu navrhu na usneseni zrekapituloval a predlozil k projednani
zastupitelstvu. Zastupce navrhové komise tyto navrhy pfednese v opa¢ném pofadi, nez byly
podany. Predsedajici da predkladateli, popfipadé¢ zpracovateli moznost vyjadfit se pfed
hlasovanim k pfedlozenym navrham.

CL 6
Rozprava

(1) Piihlaseni do rozpravy

a) Clenové zastupitelstva se hlasi do rozpravy pisemné nebo pfimo, a to prostfednictvim
hlasovactho a evidenc¢niho systému, je-li pouzivan, nebo zvednutim ruky. Pisemné
pfihlasky podané pred zahajenim rozpravy k pfislusnému bodu maji pfednost.

b) Slovo se udéluje v poradi, ve kterém se o né zastupitelé pisemné ptihlasili a poté
ostatnim pfihlasenym. Pfedkladateli udéli pfedsedajici slovo béhem rozpravy kdykoliv o
to pozada. Pozada-li o slovo clen vlady nebo jim urceny zastupce, senator, poslanec, nebo
zastupce organt kraje, musi mu byt udéleno.

¢) Na navrh clena zastupitelstva lze hlasovanim bez rozpravy rozhodnout o ukonceni
pfijimani pfihlasek do rozpravy, nebo o okamzitém ukonceni rozpravy.



(2) Pravidla rozpravy

a) Pfi projednavani jednotlivych bodu programu da predsedajici jednani pfed projednanim
definitivniho stanoviska moznost ¢lenim zastupitelstva, aby k uvedenym bodum
vystoupili v rozprave. Na vyzadani ¢lent zastupitelstva, které mohou uplatnit z mista, jim
musi byt vystoupeni v rozpravé umoznéno. Vystoupeni v rozpravé muze dale byt
rozhodnutim pfedsedajictho umoznéno pracovnikiim mésta, delegovanym zastupcim
meéstskych obvodu, pozvanym expertim a odbornikiim. Dal§im obcanim muze byt
vystoupeni umoznéno dle piislusnych ustanoveni zakona o obcich a v souladu s timto
jednacim fadem.

b) Piispévek do rozpravy je casové omezen na 3 minuty. V ¢asové tisni se zastupitelstvo
muze usnést na dalsim omezeni. Zastupitelstvo se mize v jednotlivych pfipadech usnést i
na prodlouzeni ¢asového limitu. Casovy limit neplati pro hosty, je-li jejich vystoupeni
soucasti programu jednani.

c) Zastupitel ma hovofit k projednavané véci. Odchyluje-li se od ni, nebo prekroci-li
stanoveny c¢asovy limit, pfedsedajici jej na to upozorni. Misto dalstho upozornéni mu
odejme slovo. Reénik mé pravo odvolat se k zastupitelstvu, které tuto véc rozhodne

hlasovanim bez rozpravy.

d) Na zakladé souhlasu pracovniho pfedsednictva ma pfedsedajici jednani moznost
jednani zastupitelstva prerusit.

e) Pfedsedajici je povinen vyhlasit pfestavku vzdy, pozada-li o to pfedseda klubu, popt.
povéteny clen klubu.

f) Dojde-li pfi jednani zastupitelstva k zasadnim neshodam u projednavané zpravy, ma
pfedsedajici moznost vyhlasit dohodovaci fizeni, jehoz podminky stanovi se souhlasem
zastupitelstva pracovni pfedsednictvo.

@) Pracovni pfedsednictvo, popiipadé predsedajici jednani, je opravnéno si

k projednavané problematice vyzadat okamzit¢ stanovisko povéteného pracovnika
magistratu mésta, pfipadné pfitomného vedouciho pracovnika organizace, zfizované
méstem Pardubice, delegovaného méstského obvodu apod. Obdobné vyzadani mtze
uplatnit i kazdy ¢len zastupitelstva mésta. Osloveny pracovnik je povinen reagovat na
vzneseny pozadavek okamzité¢, v piipad¢ slozit¢jsi problematiky i pisemné. Tato odpoved
je pfedana vSem zastupitelim na nejbliz§im dal§im jednani zastupitelstva.

(3) Formalni a vécné navrhy

a) Kazdy clen zastupitelstva mtze v prubéhu rozpravy prednést formalni nebo vécny
navrh.

b) Formalnim navrhem se rozumi navrh na ukonceni rozpravy, odroceni véci, na jeji
odkazani rad¢, ¢i na zménu zptsobu hlasovani. O tomto navrhu se hlasuje okamzité a bez
rozpravy. K podani tohoto navrhu se navrhovatel piihlasuje jako k technické poznamece,
pfednasi jej bez zdavodnéni. K proneseni tohoto formalniho navrhu ma pravo na
pfednostni udéleni slova, slovo mu v§ak muze byt pfedsedajicim odejmuto, jakmile
pfekroci ramec formalniho navrhu.



¢) Vécnym navrhem se rozumi navrh na zménu ¢i doplnéni jiz dfive podaného navrhu
usneseni. Kazdy tento navrh musi byt navrhovatelem pfednesen a pfesné pisemné
formulovan, aby mohl byt pfedlozen k hlasovani, jinak o ném hlasovano nebude.

d) Navrh na usneseni musi byt vzdy pozitivni. V pifpadé negativatho znéni navrhu musi
byt navrh preformulovan.

e) O bodu, o kterém se hlasovalo, se jiz hlasovat nebude.

f) Navrhovatel mtize vzit svij navrh zpét do ukonceni rozpravy.

(4) Technicka poznamka

a) Technickou poznamku je mozné vznést kdykoliv kromé jiz probihajiciho hlasovani.

b) Technicka poznamka obsahuje pfedevsim upozornéni na poruseni jednaciho fadu,
legislativy, jinou proceduralni zalezitost ¢i technickou stranku jednani. Dale muze
obsahovat urcitou informaci, ktera bezprostfedné souvisi s poslednim pfednesenym
piispévkem do rozpravy.

c) Délka technické poznamky nesmi pfesahnout 30 sekund.

d) Predsedajici udéli slovo k technické poznamce pfednostné, ale mize je odejmout
ithned, jakmile dle jeho nazoru piekroci fecnik vymezeny ramec.

(5) Ukonceni rozpravy

a) Pfedsedajici ukonéi rozpravu, neni-li jiz pfihlasen dalsi ¢len zastupitelstva, nebo jestlize
o tom zastupitelstvo rozhodlo hlasovanim.

b) Po ukonceni rozpravy udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli. Predkladatel se
muze zavérecného slova vzdat.

c) Bezprostfedné po ukonceni rozpravy se pfistoupi k hlasovani.

ClL7
Hlasovani

(1) Clenové zastupitelstva mésta hlasuji o jednotlivjch navrzich na usnesenf zpravidla oddélené.
Jinou formu hlasovani ma moznost navrhnout predseda navrhové komise, ale i kazdy clen
zastupitelstva.

(2) Za obvyklé se povazuje vetejné hlasovani, v piipadée volby hlasovani tajné. Pfi vefejném
hlasovani se zpravidla pouziva elektronicky hlasovaci a evidencni systém. Pfedsedajici muze pfed
hlasovanim vyzvat cleny zastupitelstva k provedeni opakované prezentace, a to zejména

v pifpadé, kdy je zfejmé, ze pocet ptitomnych zastupitelti se od posledni prezentace zménil.

(3) Zastupitel muze hlasovat pomoci hlasovaciho zafizeni pouze tehdy, je-li pfitomen v jednacim

sale.



(4) Hlasovani fid{ pfedsedajici. Je povinen upozornit, ze bude pfikroceno k hlasovani slovy
"davam hlasovat" a kondi tim, ze sdéli vysledek hlasovani. Hlasuje se zptusobem pfedepsanym pro
pouzivani elektronického systému. V prabéhu hlasovani nejsou pifpustné zadné technické
poznamky nebo komentafe, a to ani ze strany pfedsedajiciho.

(5) V piipad¢, ze neprodlené po hlasovani né¢ktery z hlasujicich oznami zavadu na svém
hlasovacim zafizeni, necha pfedsedajici ovéfit funkénost kontrolnim hlasovanim. V pfipadé
opravnénosti oznameni je po odstranéni poruchy vysledek upraven o hlas z nefunkénfho zafizen.
V piipadé neopravnéného oznameni plati puvodni vysledek hlasovani.

(6) Namitky vuci vysledkim hlasovani jiného charakteru nez jak je uvedeno v bodu 5 nezakladaji
pravo na zménu nebo opakovani hlasovani.

(7) O formalnim navrhu se hlasuje bez rozpravy. Pfed hlasovanim vsak pfedsedajici jednani
umozni vystoupit s technickymi poznamkami tém, kteff se k nim pfihlasili pfed podanim
formalntho navrhu.

(8) O vyhlaskach mésta se hlasuje tak, Ze navrh je bud’ pfijat nebo odmitnut. Pfi odmitnuti
pfedlozeného navrhu vyhlasky muze zastupitelstvo doporucit, v jakém sméru by mél byt navrh
dopracovan nebo zménén.

(9) Postup navrhové komise.

a) Pfed hlasovanim o vécnych navrzich na usneseni navrhova komise v pfipadé, ze dojde
nc¢kolik navrhu, tyto rozdéli na navrhy dopliujic a pozménujici.

b) K hlasovani pfedlozi nejprve navrhy pozménujici, a to tak, ze je precte vSechny

v opacném pofadi, nez v jakém byly podany a poté o nich ve stejném poradi, v jakém byly
cteny, dava po jednom hlasovat. O puvodnim navrhu bude tedy hlasovano jako o
poslednim.

¢) Doplnujici navrhy utiidi navrhova komise podle toto, ktery navrh dopliuji. Ty navrhy,
které sméfuji k doplnéni zakladntho navrhu, pfedlozi zastupitelstvu k hlasovani, pficemz

jejich pofadi stanovi tak, aby na sebe navazovaly.

d) Jestlize navrh obsahuje nékolik ¢asti, hlasuje se o kazdé z nich oddélen¢ a posléze o
celku, pokud zastupitelstvo nerozhodne, aby se hlasovalo pifimo k celku.

e) Navrh na zamitnut{ podaného navrhu neni samostatnym navrhem a tedy se o ném
samostatné nehlasuje.

(10) Hlasovani nelze ni¢im pferusit.

(11) K platnému usneseni ZmP, rozhodnuti nebo volb¢, je tfeba souhlasu nadpolovicni vétsiny
vsech zvolenych ¢lent zastupitelstva mésta.

(12) Vysledky hlasovani jsou v piipadé pouzivani elektronického systému neprodlené vytisknuty a
zvefejnény.



CL 8
Diskuse

(1) Hostam a vefejnosti muze piedsedajici jednani umoznit vystoupeni v prostoru vyhrazeném
pro pfedneseni diskusniho prispévku.

(2) Diskusni pfispévek je omezen ¢asovym limitem tff minut. Hlasovanim je mozno tento ¢asovy
limit zvysit.

(3) Poradi jednotlivych diskusnich piispévka stanovi predsedajici jednani po dohodé s pracovnim
pfedsednictvem.

(4) Podnéty, pfipominky a dotazy (dale jen podnéty), které jsou diskutujicim vzneseny na jednani
zastupitelstva a na které diskutujici Zada od piislusného organu obce ¢i pracovnika magistratu
odpovéd,, jsou pfednostné zodpovidany pfimo na misté. Pokud nemohou byt zodpovézeny na
misté, nebo zde nejsou zodpovézeny dostacujicim zptusobem, pfedlozi diskutujici jejich text
pisemné¢ pracovnikovi organizacniho oddéleni OKM. Texty podnétu se stavaji souc¢astmi zapisu
z jednan{ zastupitelstva. Pisemnou odpoveéd musi diskutujici obdrzet do 30 dnd od jednani
zastupitelstva, clenové zastupitelstva na nejbliz§im jednani zastupitelstva. Podnét, ktery nebyl
podan pisemné, nezaklada povinnost k pisemné odpovédi.

(5) Kvystoupeni v diskusi mize byt pfijato pouze usnesent, které nema ukladaci ¢ast. Vyplyne-li
z diskusniho pfispévku nutnost se prednesenym podnétem dale zabyvat, muize byt usneseni
smérovano na radu mésta nebo konkrétni osobu, a to pouze ve smyslu piipravy fadného
pisemného materialu pro nckteré dalsf jednani zastupitelstva.

CL9
Prava a povinnosti ¢lena zastupitelstva

(1) Prava a povinnosti clena zastupitelstva jsou obsazena v pifislusnych ustanovenich zakona o
obcich v platném znéni.

CL. 10

Zpusob a priabéh voleb pfi jednani zastupitelstva

(1) Zpusob volby pfi jednani zastupitelstva (napf. volba primatora, naméstka, predsedut a ¢clena
vybort a komisi) je upraven platnym volebnim fadem.

CL 11

Cinnost komisi pfi jednani zastupitelstva

(1) Komise jsou voleny na jednani zastupitelstva z ¢lent zastupitelstva podle potfeby. Vzdy je
volena komise navrhova.

(2) Predsedové komisi jsou uréeni dohodou mezi ¢leny komise.
(3) Zastupitelstvo mésta ma moznost si pro své jednani v pfipadé potfeby vytvofit odbornou

pracovni skupinu - komisi, slozenou z odbornikt a experti. Tato komise se muize podilet na
ptipravé podkladu pro jednani.



(4) Pfedsedajici jednani zastupitelstva mésta koordinuje ¢innost navrhové komise (piipadné i
dalsich komisi).

(5) Za ¢innost komise zodpovida vzdy jeji predseda.

CL 12
Usneseni a jeho kontrola

(1) Navrh usneseni pfedklada na jednani zastupitelstva mésta navrhova komise.

(2) Kontrola plnéni usneseni je vyhrazena zastupitelstvu mésta, jemuz je pfedkladana kontrolni
zprava. Proces vyhodnoceni plnéni usneseni se provadi nasledovné: odpovédna osoba v
pocitacové aplikaci okomentuje stav plnéni pfislusného usneseni a navrhne jeho vyfazeni

z evidence, ¢i stanoveni nového kontrolniho terminu. Tyto komentafe jsou vyhodnoceny na
jednani kontrolniho vyboru a poté zapracovany do kontrolni zpravy. Za jeji spravnost a
komplexnost odpovida jeji pfedkladatel, kterym je ¢len kontrolntho vyboru.

(3) Zastupitelstvo mésta si muze vyhradit prabéznou kontrolu pfijatych usneseni. (Tento zptsob
se zpravidla vyuziva u dlouhodobych ukolu.)

(4) Neni-li schvalené usneseni splnéno ve stanoveném terminu, je odpovédna osoba povinna
bezodkladné¢ uvést prostfednictvim svého vyjadfeni Kontrolnimu vyboru diavody pro toto
nesplnéni. V pfipadé, ze uvedenym divodem je nesplnitelnost dotceného usneseni, je tato osoba
povinna zabezpecit predlozeni navrhu na jeho zruseni nejblizsimu jednan{ zastupitelstva.
Kontrolni vybor je v pfipad¢ nedostatecného zduvodnéni nesplnéni usneseni opravnén
pozadovat dalsi vysvétleni a pifpadné v dané véci vyzvat k pfedlozeni fadné ¢i informativni
zpravy pro jednani zastupitelstva.

CL 13
Technické a organizacni zabezpeceni jednani zastupitelstva

(1) Organizacni a technickou pifipravu a prabéh jednani zastupitelstva zabezpecuje organizacni
oddéleni OKM.

(2) O kazdém jednani zastupitelstva mésta se pofizuje zvukovy zaznam a strucny zapis, ktery
obsahuje:

- kdo fidil jednani

- projednavané body

- kdo se zucastnil rozpravy

- kdo se zacastnil zavére¢né diskuse (s uvedenim tématu diskusniho piispévku)

- jaké byly podany pfipominky, dotazy a navrhy

- vSechny pisemné pfedlozené podnéty

- schvalené usneseni véetné terminu plnéni a osobni odpovédnosti

- tisk vysledkd hlasovani z hlasovaciho a

evidenc¢niho systému

(3) Zvukovy zaznam je, stejn¢ jako strucny zapis a vsechny projednavané materialy, archivovan
pro moznou dalsi potfebu, a to po dobu do konce piistiho volebnfho obdobi, neni-li stanoveno
jinak.



(4) Zapis z jednani zastupitelstva se pofizuje do 10 dnti po ukonceni zasedani. Za vyhotoveni
zapisu a zkompletovani véech materialt z jednani zastupitelstva mésta odpovida organizacni
oddéleni OKM. Zpracovany zapis v¢. zvukového zaznamu je zvefejnén na webovych strankach
mésta, piipadné je na vyzadani zaslan ¢lenum zastupitelstva mésta a dalsim odpovédnym osobam.

(5) O piipadnych namitkach clent zastupitelstva mésta proti zapisu z jednani rozhodne nejblizsi
zasedani zastupitelstva mésta.
(6) Zapis z jednani zastupitelstva mésta stvrzuji podpisem primator mésta a jmenovani
ovefovatelé.
CL. 14
ZavéreCna ustanoveni
(1) Zmény a dopliky jednaciho fadu zastupitelstva podléhaji schvaleni zastupitelstvem mésta.

(2) Rusf se jednaci fad ze dne 17. 12. 2008

(3) Tento jednaci fad Zastupitelstva mésta Pardubic nabyva platnosti dne 10. 11. 2010.

MUDr. Stépanka Frankova
primatorka mésta Pardubic



