M¢éstsky obvod — Statutarnigsto Pardubice
Méstsky obvod Pardubice VI
Kostnicka 865, 530 06 Pardubice

Jednacirad Rady MO Pardubice VI

Rada MO Pardubice VI (dale jen ,rada“) se usneskzdlep § 101 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (dale jen zakon o obcioh)zreni pozdjSich gedpidi, na tomto
svém jednaciniadu :

Cl.1 Uvodni ustanoveni
Jednactad rady upravujeffpravu, svolani, gibéh schize, zgisob usnaseni a kontrolu
pinéni Ukoli rady, jakoZz i dalSi zaleZitosti spojen&irsnosti rady. Zarove konkretizuje
postaveni, Ukoly &innost rady jako organu &tského obvodu Pardubice VI (dale jen obvod).

Cl.2 Pravomoci rady
1. Rada je vykonnym orgdnem obvodu v oblasti saaost fisobnosti a
za svoji ¢innost odpovida Zastupitelstvu MO Pardubice VI édgén
zastupitelstvo).

2. V oblasti penesené gsobnosti pislusi rad rozhodovat, jen stanovi-li tak
zékon o obcich.

3. Zakladni ukoly rady jsou obsazeny v 899 aZ &4kbna o obcich.

4, Vyfizovani stiznosti adresovanych &adabezp&uje starosta nebo jim
powiena osoba. iyzeni podléha schvaleni rad

5. Schize rady jsou nevejné. Rada friZe k jednotlivym bodm své schze

prizvat dalSihailena zastupitelstva a jiné osoby.

l. 3 SlozZeni rady

1. Radu tvéi starosta, mistostarosta a dalgnové rady. P&t je lichy acini
5 ¢lem.

2. Je-li starosta nebo mistostarosta odvolan zckinkebo na tuto funkci
rezignoval, pestava byt élenem rady. Do stanovenehocpo5élend je rada
doplréna na nejblizSim zasedani zastupitelstva.

l. 4 Povinnosti¢lend rady i ostatnich varejnych funkcionaira

1. Clenové rady jsou povinni se &stnit kazdé scze rady, jinak jsou povinni
se radre omluvit starostovi nebo mistostarostovicetre oznameni
pozdjSiho gichodu na salwi. Rovrez predasny odchod ze sthe je
mozny pouze na zakladznamenfidicimu sclize (viz¢l. 7 odst. 1).

2. Rada je schopna se usnaset, jgitopna nadpolo¥ni vétSina vSech jejich
¢lenma. K platnému usneseni nebo rozhodnutirgdda souhlasu nadpol@wii
vétsiny vdech jejicktlent. Ridici schize zahdji sdizi ve stanovengas a
Zjisti patet gitomnych ¢lend. V pripac, Ze rada neni do 15 minut po
stanovené dabschopna se usnasé#tlici schizi zrusi, peidi o tom strany
zapis a do 7 dnsvola novou saizi.

3. Starostu zastupuje mistostarosta vdeho nepitomnosti nebo v dafy kdy
starosta nevykonava funkci.
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V souladu se zakonein159/2006 Sb., oigtu zajn, je vaejny funkciond
povinen i jednani, ve kterém vystoupi v rozpéayredlozi navrh nebo je
opravrén hlasovat, oznamit fy pon¥r k projednavané é&ci, tj. winit
oznameni o0 osobnim zajmu, jestlize getelem k vysledku projednanéai
by mu mohla vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma amebdi na &ci jiny
osobni zgjem. Oznameni pod&ejay funkcioné pisemi pred zahajenim
jednani nebo ustnv jeho pibéhu, nejpozdji vSak ped tim, nez rada
pristoupi k hlasovani. Oznameni je vZzdy &asati zapisu.

Svolani scliize rady

Schize rady svolava starosta zpravidla jedenkrat izaytiny v poneli
od 15:30 hod. do zasedaci mistnostadii MO Pardubice VI. Vifpad
potreby se sclize rady nize konat na jinémipdem dohodnutém mést
vyjimeéné na zaklad dohodyclena rady mize byt schize rady peloZzena na
jiny (ndhradni) den nebo hodinu. Datum konani m&bkadné schze je
vzdy uvedeno v zapise z minulé 8zhb.

Schiize rady niZe byt svoldna i mim@dre, a to v &chto ipadech:.

- pozadaji-li o to aspotii clenoveé rady,

- starosta ze zavaznychwibdi, které nesnesou odkladu tmné schze,

- v souvislosti s pnim usneseni zastupitelstva.

Priprava schize rady

Navrhy zprav pro sdizi rady mize gedkladat kazdyclen rady, ¢len
zastupitelstva, iedsedové komisi rady, tajemnik nebo vedouci odboru
Gfadu, a to s dostateym casovym pedstihem (minimak 5 dni ped
schizi) prostednictvim tajemnikaiadu.

Ve vyjimetném gipadt lze pedlozit zpravu tzv. ,na 8t tedy pfimo na
schizi rady pred schvélenim programu scfe | vtomto gipad® musi byt
zprava zpracovana dléilphy ¢. 1 tohoto jednacihtadu.

Predkladatel zpravy je v plném rozsahu odfny za to, Ze fedkladané
navrhy nejsou v rozporu s pravnidwdemCR. Fipadné schvaleni radou ho
této odpo¥dnosti nezbavuje. Obdobnou odpdmost nese iedkladatel
pozmenujiciho navrhu.

Zpracovani a formu zprav pro $ele rady upravuje fidoha ¢. 1 tohoto
jednacihaadu.

Nedilnou sotasti zpravy je tivodova zprava a vifpads potreby gilohy.
Seznam filoh musi byt uveden na koncinbdoveé zpravy. Beziovodové
zpravy, eventuakhpriloh, nelze zpravu projednat.

Za fedani zpravy &as, v nalezité kvalita Upra¥ podle pokyl uvedenych
v tomto jednacintadu zodpovidaiedkladatel zpravy.

Fredkladatel i zpracovatel jsou na originale zpréagtnoriné podepsani.
Zpravy se d8i na dva typy zprav. Prvnim jsou zpravy informafivkteré
jsou z&azeny v programu v bodu Il — viZiphac¢. 3. Rada bere tyto zpravy
na wdomi.

Ostatni zpravy jsou *azeny do programu v bodu lll.

Zpravy navrzené k razeni do programu zaslgad MO Pardubice VI (dale
jen ,urad“) ¢lenim rady e-mailem nejpozd tii dny pred konanim salze
rady. V pisemné podébobdrzi¢lenové rady fed zahajenim sdlze rady
pouze materialy, které nebyly zaslarfggem e-mailem.

Redkladatel ma pravo Wipadt zjiSttnych nejasnosti stdhnout zpravu
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z jednani scieze.

Navrhy gedkladané :

- ¢leny rady — stahujélenové rady, v fipad negitomnosti jimi poéieny
jiny ¢len rady,

-Cleny zastupitelstva — stahujiclenové zastupitelstva, wipad
negitomnosti jimi po¥reny¢len rady,

- tajemnikem — stahuje tajemnik nebo starosta,

- vedoucimi odbdr — stahuji vedouci odbbinebo tajemnik nebo starosta,

- predsedy komisi rady — stahujieglsedové komisi nebo starosta.

Pribéh schize rady

Schizi fidi starosta. V fipact nelasti starostyfidi schizi mistostarosta
(dale jen fidici). V odivodrenych gipadech je starosta opr&wn swrit
fizeni jinémuwlenu rady.

Nikdo nesmi rusit fibéh schize rady, fidici mize ruSitele vykazat
Z mistnosti.

Ridici dba o pracovni charakter &my piibéh schize, v ivodu konstatuje
pocet ritomnych, doplni navrzeny program tegdlozené zpravy ,natdt a
nechd jej schvalit. Wf ¢lena rady za astovatele zapisu.

Ridici oznami, zda byl é¥en zapis z minulé sdébe a jaké namitky byly
proti nému podany. Zapis, protiémuz nebyly podany namitky, je schvalen
hlasovanim. Pokud byly namitky uplahy, rozhodne o nich rada
hlasovanim. Déle pokéaje fidici podle schvalenych bbgrogramu.

Kromg ¢leni rady se sdlei trvale @astni tajemnik iadu s hlasem
poradnim. Wast dalich fitomnych je pl& v kompetenci rozhodnuti rady.
Predkladatelé navih pog. jejich zpracovatelé, kterych se projednavany bod
bezprostedre tykd, se sclize Eastni pouze v dabnezbytné pro uvedeni
a zdivodreni navrhu a v dobdiskuze o sm.

Uvodni slovo ke zpr&vprednese fedkladatel s tim, Ze sithe vyzadat
Ucast zpracovatele zpravy.

Do rozpravy se mohou hlasilenové rady a ostatnicastnici schze
zvednutim ruky. PoZzadavelkena rady o ugleni slova musi byt akceptovan.
Doba diskuzniho vystoupeni se omezuje na 5 minatetpdiskuznich
vystoupeni v téZedei neni omezen.

upozorni. Misto dalsiho upoza@m mu odejme slovoRetnik ma pravo
odvolat se k rat] kterd rozhodne hlasovanim.

Technickd poznamka se signalizujeckEm® a nesmi fesahnout dobu
30 sekund. Technickd poznamka obsahujedgvsim upozogmi na
porusSeni jednacihoradu, legislativy, jinou proceduralni zalezitost
technickou stranku jednaniRidici udli slovo ktechnické poznamce
prednosti a po vyerpani stanoveného limitu jejie odebrat.

Clen rady ma pravo pozadat o zapsani svého doslovnéfadeni

k projednavanédci. Tento pozadavek musi byt s@in

Pokud jsou vzneseny poamovaci nebo dopbvaci navrhy, pop
protinavrh k ivodnimu navrhu usneseni, bude  vrozprav
k projedndvanému bodu programu, event. zfyrdento navrh doslown
zapsan, nebo budeégullozen v pisemné podbb viz gilohac. 2.

Pokud rada kipdlozené zpradv negijme usneseni, bude zprava
v upraveném zini predlozena k projednani na nejblizddné schzi.



Hlasovani

O zreni usneseni ke kazdému bodu programu d&li&i hlasovat. Kazdy
¢len rady ma pravo navrhnout, aby se @idii bodech usneseni hlasovalo
odcklerg. O takovém navrhu rozhodne rada hlasovanim.

Hlasovani se provadi gné zdvizenim ruky.Clen rady niize poZadat o
tajné hlasovani. O takovém navrhu rozhodne radaldasovanim.

Pokud jsou vzneseny pognovaci nebo dopibvaci navrhy, pop
protinavrh k @ivodnimu navrhu usneseni, hlasuje se postypopaném
poradi, nez byly podany. Qipodnim navrhu bude tedy hlasovano jako o
poslednim.

Usneseni je platné, pokud ,pro“ hlasovala naohidhi wtSina vSech
zvolenychélend rady, tj. nejméa 3.

U kazdého usneseni se uvadi do zapisu vyslddskvani a jmenowtjsou
uvedeniclenové rady, ktd hlasovali proti usneseni rady nebo se zdrzeli
hlasovani.

Hlasovani nelze iprusit. V pfibéhu hlasovani nejsouftipustné zadné
technické poznadmky nebo komeif@aa to ani ze stranygdsedajiciho.

Pravomoc rady
Pravomoc rady je upravena v 8 102 zakona achbci

Ukon¢eni schize rady

Ridici prohlasi salzi za ukoenou, pokud byl program ¥grpan a nikdo
se jiz nehlasi o slovo. Ro¥n prohlasi sclizi za ukokenou, klesl-li poet
piitomnych ¢leni rady pod nadpolo¥ni vétSinu nebo z jinych zavaznych
duvodi, zejména pokud nastaly skémesti znemod#ujici nerusené jednani.
V téchto gipadech svol&idici do 7 di novou schzi rady k témuz nebo
zbyvajicimu programu.

Usneseni

Usneseniijaté radou musi mit konkrétni obsah, a vyzadujolokolnosti
i jmennou a terminovou odpéinost.

Pokud se usneseni odkazuje rdopu, musi v am byt uvedenocislo
piilohy dle seznamuifioh uvedenych vivodove zprav.

V ptipact revokace usneseni musi byivpdni usneseni nejprve zruSeno
a poté niZe byt nahrazeno usnesenim novym.

Usneseni jsodislovana vzestugnod ¢. 1 po celé volebni obdobi, ¥mz
byla prijata, s uvedeni konkrétniho roku (vzor : R2010-1)

Starosta pozastavi vykon usneseni rady, ma-li zagge nespravné. é&¢
potom gedloZi k rozhodnuti nejblizSimu zasedani zastigtital

Kontrola plnéni usneseni

Kontrolu plrgni usneseni provadi radauapézné na kazdé své sthi a
rozhoduje o vypushi jiz splrenych bod.

Usneseni ifjaté radou se ozga slovem ,vypustit’, pokud nenastava
potreba nasledné kontroly.

Za komplexni zabezpeni plreni usneseni rady odpovida tajemnik.
Kontrolu plni usneseni je dale opr&m provadt kontrolni vybor
zastupitelstva dle ustanoveni § 119 zakona o obcich
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Organizani a technické zabezp&eni schizi rady

Za organizéni a technickouifpravu zodpovida tajemnikadu.

O pihbc¢hu sclize se ptizuje zapis — viz filoha ¢. 3 Vzor zapisu, ktery
obsahuje :

- den konani sdlze,

- jména a fjmeni gitomnych, omluvenych a neomluveny¢keni rady
a hosti, vzdy Wetre tituli, (dale se v zapise uvgdjména a pijmeni bez
akademickych titui),

- kdo sclizi tidil,

- program scthize,

- schvaleni zapisu z minulé sae, event. hlasovani o uplahych
namitkach proti zapisu —vid. 7 odst. 4.

- ¢isla a nazvy jednotlivych zprav, zpravy js@islovany vzestuphod¢. 1
pro kazdou salwi, informativni zpravy jsou ozgavany velkymi pismeny
abecedy — A, B, ...

- jméno uéeného ovrovatele,

- striény prabéh rozpravy se jménydastniki rozpravy k bodm programu
a jednotlivym zpravam, pokud byla vedena,

- piijata usneseni oztana pdadovymcislemve tvaru dlesl. 11 odst. 4,

- prabéh a vysledek hlasovani,

- text navrhu usneseni vipadt, Ze nebyl schvalena poznamka
,USNESENI NEBYLO SCHVALENO¥,

- v pripads stazeni zpravy - vid. 6 odst. 10 — poznamka ,STAZENO*,

- event. vypu®hi usneseni ze sledovani.

VSechny projednané dokumentyitvarilohu zapisu.

Zapis ze sdlze rady podepisuje starosta a fi@nyclen rady.

Zapis ze sdize rady obdrzi vSichnilenoveé zastupitelstva a zastnanci
za'azeni do tadu.

Zapis musi byt pizen do 7 ditt od konani salze rady. Po podepsani je
¢lenam zastupitelstva odeslan zapis e-mailem, &dnanci jej maji
k dispozici na spol@mém serverovem disku I.. Ve vyjimych gipadech
na zadostclena zastupitelstva bude zapis v pisemné podatipraven
k vyzvednuti v kancetédradu.

Zapisy ze saei rady jsou uloZzeny u fadu k nahlédnutic¢lenim
zastupitelstva obvodu a po uplynuti skamiah Ihit se gedavaji k archivaci
Statnimu okresnimu archivu Pardubice.

Pro informovanost alani je po podepsani zapisu ze &oh rady starostou
a ugenym owtrovatelem zpracovanighled gijatych usneseni k jednotlivym
zpravam s uvedenimcasti ¢clena rady, ktery podepisuje starosta a ktery je
vyvéSen na fedni desce.

Prehled pijatych usneseni obdrzi takélenové vyboi a pgredsedové
mistnich komisi, pokud nejs@leny zastupitelstva.

V prehledu pijatych usneseni jsou v souladu se &. 101/2000 Sb.,
0 ochrag osobnich ud#j ve zreni pozajSich pedpisi, uvadny osobni
GUdaje o konkrétni oseébv minimalizované podab - inicidly jména
a [ijmeni a obec, ve které je deha osobaifhlaSena k trvalému pobytu
(vzor: J. S. Pardubice).
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Filohy

Uprava a vzor zpravy
Tiskopis pro navrh usneseni
Vzor zapisu ze sdhe rady

Zawreéna ustanoveni
Timto se ruSi jednatad rady, ktery nabyldinnosti dne 20.12.2010.
Tento jednadiad nabyva &innosti dne 01.02.2011.

Milan Hromadko Ing. Miroslav Rubes, CSc.
starosta mistostarosta



Prilohac. 1

Uprava zprav pro schize rady a zasedani zastupitelstva :
1. Zpravy jsou zpracovany v tabulkach MS WORD, éveMS EXCEL za pouziti
jednotného druhu pismaFmes New Romarnv niZze ugenych velikostech pisma.
2. Nalezitosti zpravy :
a) Ozndeni :viz Prikaz tajemnika UMO Pardubice ¥I2/2001,
M¢éstsky obvod - Statutarnigsto Pardubice
M¢stsky obvod Pardubice VI
Urad mestského obvodu Pardubice VI (ev. RMO Pardubicetifl)a
odbor ..... (ev. tajemnik, inventarizd komise atd.)
umistno v levém hornim rohu, pismo jednoduché, velilidst
b) Ureni zpravy - prava strana pod oze@im, pismo jednoduché, velikost 14,
datum = pismo &né.
c) Pedkladatel a zpracovatel — vlevo, pismo jednodueslésost 12.
d) Konzultant, projednano apod. — vlevo, pismim@uché, velikost 12.
e) Nazev zpravy — upragsdiadku, pismo &né, velikost 18.
f)  Néavrh usneseni — vlevo, pism@ne, velikost 14.
g) Text navrhu usneseni - vpravo, pismo jednoéuablikost 14.
V pripact variantniho navrhu usneseni, jsou varianty ¢éeng arabskymi
¢islicemi, pismo jednoduché, velikost 14.
h) Davodova zprava — strana 2, vlevo, pisminy velikost 14
i) Text divodové zpravy — do celéhtadku s vyznéenymi odstavci, pismo
jednoduché, velikost 12.
]) Seznam filoh — vlevo, pismo jednoduché, velikost 12.



Ptilohac. 2

Mestsky obvod - Statutarniesto Pardubice
Meéstsky obvod Pardubice VI
Rada néstského obvodu Pardubice VI

TISKOPIS PRO NAVRH USNESENI

Schize Rady MO PardubiCe VI TNE ............oi ettt ettt e et e e b e e e
JMENO @ HJMENT NAVINOVALEIE: ....iiiiiiiiiii e ceeeee ettt e e et e e et e e e e stb e e e e s antbaeeeessbbeeeeessntaeeaeeas

Oznaeni bodu programu, zpravy:

Podpis navrhovatele: .............c.ooii i



Ptilohac. 3

Méstsky obvod — Statutarnigsto Pardubice
M éstsky obvod Pardubice VI
Urad MO Pardubice VI — kancel& Giadu
Kostnické 865, Svitkov, 530 06 Pardubice

Zapis

Z .... sclize Rady néstského obvodu Pardubice VI,
konané dne dd.mm.20rr v zasedaci mistnosti UMO Patibice VI

Pritomni:

tajemnik UMO Pardubice VI

Omluveni:

Hosté

Schizi v 15:30 hod. zah4jil #dil starosta. Rvital pritomné gariantre: a navrhl roz§it program o zpravy. x
a y. Navrzeny progranvériantreg: Takto rozSieny program) byl schvélen.

Program schize :

I.  Schvaleni zapisu z .... dcte rady a ufeni oktrovatele dnesniho zapisu
II. Informativni zpravy: A - ....
Ill. Projednani pedloZzenych zprav: 1 - ...
IV. Kontrola plreni usneseni z minulych sich
Hlasovani: (.... pro)

(e Proti—p. veeeeeeeeeeiiins )
(... se zdrzel = p. ccvvveveennn. )

I. Schvaleni zapisu ze 71. sdize rady a ureni owrovatele dneSniho zapisu:

Zapis ze 71. sdlze RMO Pardubice VI byl @&en, usneseni v¢gena naiedni desce, namitky proti zapisu
nebyly podany.
Hlasovani: (.... pro)

Owérovatelem zapisu z ..... ste RMO Pardubice VI byl dgen:
jméno a pijmeni po¥renéhailen rady

[I. Informativni zpravy:
A. Starosta informoval o sv&édsti na jednanich:

B. Informace o

Rozprava:
jméno diskutujiciho
- strikny zapis jeho vyjéigni



Rada MO Pardubice VI bere tyto informativni zprénaywdomi.
Hlasovani: (.... pro)

lll. P ¥edloZzené zpravy:

1.  Zadost......... , @vod: najem a koups pozemku .................
Rozprava:
jméno diskutujiciho
- streny zapis jeho vyjaigni
Usneseni R2010-1:
Rada MO Pardubice VI souhlasi s nadjmem a prodejem
Hlasovani: (.... pro)

2.  Zadost................ o vyjakni ke .......
Usneseni R2010-2:
Rada MO Pardubice VI

a) nesouhlasi se ................

b) souhlasi s..................

Hlasovani: (... pro)
- vypustit

3.  Zadost..........

Rozprava:

jméno diskutujiciho
- pozaduje zpravu doplnit o vyjéehi ...............

- STAZENO

4. Zadost ..........

Navrh usneseni:

Rada MO Pardubice VI ..................

Hlasovani: (.... pro)
USNESENI NEBYLO SCHVALENO

4, Program XXV. ¥adného zasedani ZMO Pardubice VI
Rozprava:
Starosta
- doporuil hlasovat o navrhu usnesenil).
Usneseni R2010-3:
Rada MO Pardubice VI schvaluje program ..... zasedd ziéni, které je uvedeno vidodoveé zprav.
Hlasovani: (.... pro)

IV. Kontrola pln éni usneseni Rady MO Pardubice VI :
Rada schvaluje vypustit z evidence:
Usneseni R20r¥: text usneseni

Rada schvaluje vést v evidenci :

Usneseni R20r¢: Rada MO Pardubice VI souhlasi s ....

Usneseni R20ré: Rada MO Pardubice VI trva na svém usnegeni
Hlasovani: (.... pro)

Dalsi fadna schze Rady nistskeho obvodu Pardubice VI se bude konat v #ond
dne dd.mm.20rr od 15:30 hod. v zasedaci mistnadt©OWardubice VI.

Schize byla ukotiena v hh:mm hodin.
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Zpracovala :

Zapis byl vyhotoven dne dd.mm.20rr, vSechny proggendokumenty tud nedilnou soéast tohoto zapisu.

Owerovatel zapisu :
dne:

Dne : jméno a pijmeni
starosta MO Pardubice VI
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