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Urad méstského obvodu Pardubice VI
Kostnicka 865, 530 06 Pardubice

Informace

Qotfebné k dorwovani datovych zprav MO Pardubice VI dle § 3 odstl nafizeni viady
CR ¢&. 495/2004 Sb., kterym se provadi zako& 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu
a o zméné nékterych dalSich zakoni (zakon o el. podpisu), ve zni pozdjSich piredpisi.

E — podatelna MO Pardubice VI

Dle zakona¢. 365/2000 Sb. o inforndaich systémech vejné spravy a o zémé
nékterych daldich zakdn naizeni viadyCR ¢. 495/2004 Sb. kterym se provadi zakon
¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a oémmnekterych dalSich zékdn (zakon
o elektronickém podpisu), a vyhlasky496/2004 Sb., o elektronickych podatelnadiidiz
MO Pardubice VI progednictvim statutarniho &sta Pardubice elektronickou podatelnu
na elektronické adrese :

podatelna@umo6.mmp.cz
nebo prosednictvim elektronického formul@ na adrese
https://podatelna.mmp.cz

Na uvedenych adresach jsotijimana podani &inéna v elektronické podab(dle nize
uvedeného datového formatu). D&ena datova zprava se uklada do ulezifttovych zprav
ve tvaru, ve kterém bylaipata.

Je-li k datové zprév pripojen kvalifikovany certifikat a zateny elektronicky podpis
zaloZzeny na tomto certifikatu vydaném akreditovanyoskytovatelem certifikanich sluzeb
(dale jen ,zardgeny elektronicky podpis“), ukladaji se spolu seaxpu. Takto doréené
elektronicky podepsané podani bude zpracované podtanoveni fislusnych zakoin
a ndizeni. Potvrzeni oijeti podani bude zaslano neprodieodesilateli a toto potvrzeni
bude obsahovat datum &as, kdy bylo podani doteno, identifikator datové zpravy
(dorweného podani)iéleny elektronickou podatelnou a potvrzujici zpréuae podepsana
zarwenym elektronickym podpisem.
Dorwena datova zprava se v elektronické podatétiale jen EP) eviduje dle datatasu
s presnosti na sekundu, ozoge se indentifikadtorem EP, ktery ma charakter pduarazitka
a dale je pedana zagstnanédm k dalSimu zpracovani.
U doruené datové zpravy EP Zji§e, zda
- datova zprava odpovida technickym paradmair které statutarni &to Pardubice
zveejnilo na portale rsta Pardubicewiww.mmp.cz,Organy nesta“-,Magistrat”-
~Elektronicka podatelna®)
- je pripojen zardeny elektronicky podpis, fjpadré zda je pipojeno kvalifikované
casové razitko, pokud zvlaStrieplpis stanovi povinnostipojit jej k datové zpray
- el. podpis je platny
- je pripojen kvalifikovany certifikat nebo kvalifikovangystémovy certifikat nebo zda
je uveden akreditovany poskytovatel certiikich sluzeb
kvalifikovany certifikadt obsahuje Udaje, na jejiclzaklad je mozné osobu, ktera
podepsala datovou zpravu jednosmaidentifikovat



Doruteni datové zpravy podepsané zamym elektronickym podpisem a jejiteplani
k dalSimu zpracovani (ptipact odmitnuti) se potvrzuje odesilateli neprodleraslanim
datové zpravy, ktera obsahuje:

- zarueny elektronicky podpis

- datum a&as s uvedenim hodiny, minuty a sekundy, kdy bytavdazprava dortena

- charakteristika dokiené zpravy umatijici jeji identifikaci.

Datova zprava, u které byl zjit Skodlivy kdéd nebo chybny formét, neni zpracovdakud
Z piijaté zpravy lze zjistit elektronickou adresu othdsie, je na tuto adresu zaslaneledi
0 zjistni Skodlivého kédu.

Odesilana datova zprava se v elektronické podatekiada do udlozist vypravenych
datovych zprav ve tvaru, ve kterém byla odesléndi K datové zpr&vy piipojen uznavany
elektronicky podpis opra¥ného zamstnance a jeho kvalifikovany certifikat, ukladag s
spolu s datovou zpravou.

Podepisovat datovou zpravu zéenym elektronickym podpisemttbe pouze za#stnanec,
ktery je k tomu oprawm.

Zamestnanci, kt& jsou opravani pracovat s elektronickou podatelnou a opé&avn
podepisovat zatienym elektronickym podpisem:

Hana Capské&, Marta Kraftova a Ing. Karel Lomnicky.

Datové zpravy zaslané orgdn vaejné moci, jejichz nalezitosti neupravuje pravigdpis,
nemusi byt podepsany za&emym elektronickym podpisem a bude s nimi nakladandlie
jejich obsahu. Jedna se tap kéZnou komunikaci mezi pracovniky organu &antoy.

Podatelna UMO Pardubice VI ke ijimat i podani podanéa na technickych gash dat, a
to za podminky, Zefpdavajici dodrzi:

Format datové zpravy: Word s giponou.doc .rtf
Excel s piponou.xls
Acrobat Reader siéfponou.pdf
jako prosty text (CP 852, 1250) Egonou.txt
www dokument s iponou.html .htm
obrazky vkladané jakorppohy k podanim mohou byt ve
formétechgif .jpg .png .tif

Pri pouziti jinych formah nebude elektronicka podatelnaigpbila tato podaniipmout.

V zadném pripadé nepripojujte spustitelné soubory( jako nap. *.exe *.com *.vbsatd. )
- pii zjisténi jejich vyskytu budou okamZismazany.

Pokud chcetefedat sva data komprimovgrvytvoite ZIP archiv nebdRAR archiv ( nikoliv
vSak samorozbalovaci archiv ).

Technické noste dat 3,5" disketa 1,44 MB, CD-ROM, DVD-ROM, USB FLASH

Vyfiizovani dota# tykajicich se provozu elektronické podatelny :
Ing. Karel Lomnicky, na telefonniméisle 466 301 167 nebo elektronické adrese:
karel.lomnicky@umo6.mmp.cz

Podani je mozno na technickych ridsh dat podavat na podatelliadu MO Pardubice VI
takto :

pondili, streda 8,00 - 11,30 a 12,30 — 17,00 hodin,
Utery, ¢tvrtek 8,00 - 11,30 a 12,30 — 15,00 hodin,
patek 8,00 — 11,30 a 12,30 — 14,30 hodin.

Seznam pravnichiedpigi podle kterych je mozn@nit pravni ukony v elektronické podéb
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zakong
zakon¢
zakong
zakon¢

. 337/1992 Sh., o spr&dani a poplatik,

. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,

. 500/2004 Sb., o spravniiizeni,

. 106/1999 Sb., o svobodnérrigtupu k informacim.



