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Pardubice

JEDNACi RAD RADY MESTA PARDUBIC

C.1
Uvodni ustanoveni
Jednaci rdd Rady mésta Pardubic (ddle jen ,rada mésta“ ¢i ,,rada”) upravuje pripravu, svolani,

prabéh schize, zplsob usnaseni, zplsob realizace pfijatych usneseni, kontrolu plnéni udkolq,
pripadné dalsi otazky spojené s Cinnosti tohoto organu mésta.

Cl.2
Pravomoci rady mésta, podnéty fyzickych osob
1. Rada mésta je vykonnym orgdnem meésta v oblasti samostatné plsobnosti, ze své Cinnosti
odpovida zastupitelstvu mésta. Pfripravuje navrhy pro zasedani zastupitelstva a zabezpecuje
plnéni jim pfijatych usneseni. Radé pfislusi rozhodovat ve vécech, které jsou ji zakonem o
obcich vyslovné svéreny, dale zabezpecuje rozhodovani v téch zalezZitostech, které nejsou timto

zakonem vyhrazeny zastupitelstvu nebo které si zastupitelstvo nevyhradilo (§ 102 zakona o
obcich).

2.V oblasti prenesené plsobnosti prislusi radé rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.
3. Schize rady jsou neverejné.

4. Fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let a je obanem obce nebo vlastni na uzemi obce
nemovitost, ma pravo:

- pozadovat projedndni urcité zdlezitosti v oblasti samostatné plisobnosti radou mésta; je-li
zadost podepsana nejméné 0,5 % obcanl obce, musi byt projednana nejpozdéji do 60 dnd,

- podavat radé mésta navrhy, prfipominky a podnéty; ty se vyfizuji bezodkladné, nejdéle vsak
do 60 dnd.

Cl.3
Slozeni rady mésta

1. Radu mésta tvofi primdator, naméstci primdtora a dalsi ¢lenové rady. Pocet ¢lend rady mésta
stanovi vidy na prislusné volebni obdobi zastupitelstvo mésta.

2. Neni-li zvolen plny pocet ¢lend rady nebo snizi-li se v prlibéhu volebniho obdobi z jakéhokoli
dlvodu skutecny pocet ¢lend, rada mlze vykondvat svoji ¢innost. Aby viak jakékoli usneseni ¢i
rozhodnuti rady bylo platné, musi pro néj hlasovat nadpolovi¢ni vétSina zastupitelstvem
stanoveného poctu ¢lend rady.



Cl.4
Prava a povinnosti ¢lenii Rady mésta, zptisob pFijimani usneseni
1. Clenové rady maji pravo a povinnost Glastnit se kazdé schlize rady. Nemohou-li tak

z objektivnich dlvodd udinit, omluvi se primatorovi nebo nékterému z ndméstkd, pfipadné o
neucasti informuji organiza¢ni oddéleni Kancelare primatora (KP).

2. Ucast na schizi rady stvrzuiji jeji €lenové podpisem do prezenéni listiny. Na téZe listing, aviak
oddélené, stvrzuji svoji pritomnost i ostatni osoby, které se ucastni jednani, vyjma osob
poskytujicich vysvétleni & komentar k probiranému bodu jednani. Uéast neélend rady mésta se
zaznamenava také do zapisu.

3. Rada meésta je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina zastupitelstvem
stanoveného poctu ¢lend rady.

4. Ridici schiize (primator nebo jim stanoveny zastupce) zahdji jedndni ve stanoveny ¢as a zjisti
pocet pfitomnych clenl. V pfipadé, Ze rada neni usnasenischopna, fidici rozhodne o odlozeni
zacatku na jinou hodinu, pfipadné o odloZeni jedndni na jiny den.

Cl.5
Svolani schiize rady mésta

1. Schizi rady svoldva primator mésta podle potieby, zpravidla jednou za dva tydny.

2. Schlize rady muze byt svolana i mimoradné, a to:
pokud o to poZzadaji alespon 4 ¢lenové rady,

v souvislosti s pInénim usneseni zastupitelstva mésta,
v jiném podle primatora mésta nezbytném pripadé.

Cl. 5a
Uéast ¢lendi rady na Jjednani rady formou videokonference

(1)Vedle osobni (prezencni) ucasti ¢lent rady na jednani rady je vyjimecné pripustny i distancni

zpusob ucasti ¢lenl rady na jedndani rady (dale také , Distan¢ni Uc¢ast”), a to na navrh primatora,
na zakladé zdvaznych davodi (epidemie, prirodni katastrofa apod.). V takovém pripadé
organizacni oddéleni neprodlené ozndmi tuto skutec¢nost vsem ¢lendim rady.

Distanc¢ni Ucast je zaloZzena na principu, Ze kazdy ¢len rady uUcastnici se jednani rady distancnim
zpusobem je plné srozumén se vSemi odliSnostmi a dusledky, které plynou z tohoto zplsobu
ucasti na jednani rady oproti osobni (prezencni) ucasti.

(2)Distancni uUcast se realizuje formou videokonference, tj. formou nepretrzité vizudlni a
zvukové pritomnosti ¢lena/¢lent rady v redlném dase jedndani rady, prostfednictvim
videokonferencni aplikace (dale jen ,Videokonferenéni aplikace”).




(3)Svou Distan¢ni Ucéast ozndmi clen rady organizacnimu oddéleni, a to nejpozdéji 2 hodiny
pred zahajenim jednani rady.

(4)Distancni _ucast je podminéna poskytnutim soucinnosti spocivajici ve vyuZiti technickych
prostredkd c¢lena rady umozZnujicich nepretrZity prenos obrazu a zvuku mezi danym clenem
rady a ostatnimi osobami Ucastnicimi se jedndni rady (zejména vSemi ostatnimi Cleny rady,
zaméstnanci mésta podilejicimi se na organizaci pribéhu jednani rady) po celou dobu Distancni
Ucasti daného Clena rady.

(5)Pritomnost na jednani rady formou Distanéni Ucasti stvrzuji ¢lenové rady prihldSenim se do
Videokonferenc¢ni aplikace tak, aby bylo mozné jejich ztotoZnéni prostifednictvim obrazu i
zvuku.

Za pritomnost podle tohoto odstavce se povazuje prendseni audiovizudlni stopy v redlném case
a v kvalité umoZriujici jednozna¢nou identifikaci ¢lena rady. Clen rady Gcastnici se jednani rady
distanénim zplUsobem, ktery prostfednictvim Videokonferencni aplikace neprenasi obraz, se
nepovazuje za pritomného na jednani rady.

V pripadé pochybnosti o totoZnosti ¢lena rady ucastniciho se jedndni rady distancnim
zpusobem muze predsedajici vyzadat prokazani jeho totoznostii v pribéhu jednani.

Po celou dobu jedndni rady zaméstnanci organizacniho oddéleni podilejici se na organizaci
pribéhu jedndni rady pribéiné sleduji pocet pritomnych ¢lend rady sohledem na
usnhasenischopnost.

(6)V pripadé ztraty nebo jiné vazné poruchy spojeni se ¢lenem rady Ucastnicim se jednani rady
distanénim zpUsobem, kterd ma plvod mimo zafizeni &i sluzby zajistované méstem,
predsedajici jedndni prerusi na dobu nezbytnou pro obnoveni spojeni, nejdéle na 5 minut.
Nepodari-li se ztratu nebo poruchu spojeni béhem doby uvedené v predchozi vété odstranit,
predsedajici v_jedndni po uplynuti uvedené doby pokracuje. Po dobu trvani ztraty nebo
poruchy spojeni se ma za to, 7e dany €len rady neni na jedndni pfitomen. Pfi opakovaném
vyskytu ztraty nebo poruchy spojeni v pfipadé téhoz clena rady neni predsedajici povinen
jedndni znovu prerusit. | v tomto pripadé se ma za to, Ze ¢len rady neni pfitomen.

(7)V pripadé vyuZiti distancni Ucasti ¢lena/¢lend rady na jednani Ize o jakémkoliv rozhodnuti
rady hlasovat pouze formou verejného hlasovani (jedind mozna forma verejného hlasovani se
v tomto pripadé vztahuje jak na cleny rady Ucastnici se jedndni rady prezencné, tak na Cleny
rady Ucastnici se jednani rady distanénim zpUsobem).

(8) Zpusob vedeni rozpravy, podavani ndvrhl usneseni a hlasovani pro konkrétni jednani
rady ozndmi ridici pti zahajeni jednani.

(9) Clen rady Udastnici se jednéni rady distanénim zptisobem je povinen, ukonéuje-li svou
Ucast na jednani v jeho pribéhu, jednoznaénym a urcitym zplsobem predem sdélit ukonceni
své Ucasti na jednani rady zaméstnancim organizac¢niho oddéleni podilejicim se na organizaci
pribéhu jednani a ti jsou povinni neprodlené zaznamenat tuto skutecnost pro Ucely porizeni
zapisu z jednani rady (vzdy véetné presného ¢asu ukonceni Ucasti ¢lena rady na jednani rady).

(10) Clen rady Udastnici se jedndni rady distanénim zplisobem je povinen, preruduje-li
docasné svou ucast na jednani vjeho pribéhu, jednoznaénym a urcitym zpUsobem predem
sdélit docasné preruSeni své ucasti a opétovné zapocleti své Uclasti na jedndni rady
zaméstnanclim organizacniho oddéleni podilejicim se na organizaci pribéhu jednani).




(11) Na distanc¢ni ucast na jednani se jednaci rad rady vztahuje vSude tam, kde to uréuje povaha
veci.

Cl.6
PFiprava schtlize rady mésta

1. Navrhy k projedndni na schizi rady maze predkladat kazidy ¢len rady mésta, kaidy clen
zastupitelstva mésta, tajemnik magistratu, vedouci jednotlivych odborli magistratu, feditel
méstské policie a predsedové komisi rady. Pfitom zpravidla vyuzivaji prislusnych odbor(
magistratu. Predsedové predstavenstva, predsedové dozorcich rad a reditelé obchodnich
spolecnosti, v nichZ je mésto jedinym akcionarem, maji pravo predkladat radé materidly tykajici
se ¢innosti dané spolecnosti. Pfitom jsou povinni respektovat pfislusnd ustanoveni zakona o
obcich a stanovenou formalni a obsahovou stranku predkladanych materiald. Nespliuje-li
material tyto podminky, mdze byt radou odmitnut.

2. Rada projednava pouze zpravy a navrhy usneseni predloZzené v souladu stimto jednacim
radem. Je-li tfeba projednat Ustné predloZzeny problém a pfijmout k nému usneseni, pak smi
byt pfijato pouze takové usneseni, u kterého nejsou pochybnosti o opravnénosti daného
ukonu, pfipadné Ukon nemda majetkovou povahu. Do zdpisu se pak vyslovné zaznamenad
predkladatel takovéhoto navrhu usneseni. Obdobné se postupuje u predkladanych
pozménujicich navrha.

3. Predkladatel jakéhokoli navrhu usneseni ¢i rozhodnuti je v pIném rozsahu odpovédny za to,
Ze neni v rozporu s pravnim radem. Pfipadné schvaleni radou ho této odpovédnosti nezbavuje.
Obdobnou odpovédnost nese predkladatel pozménujiciho navrhu.

4. Pfipravu, zpracovani, formu a predavani materidll pro jednani rady upravuje pfiloha
jednaciho fadu.

5. Pozvanku na schizi rady spolu se stanovenym programem odesle organizaéni oddéleni KP
s pisemnymi podklady pro jedndni rady nejpozdéji 5 kalendarnich dnl pred kondnim rady.
Pisemné podklady pro jednani rady v kompletni podobé obdrzi elektronicky prostfednictvim
pocitacové aplikace (ddle jen ,aplikace”) ¢lenové rady, tajemnik magistratu, vedouci KP a
vedouci pravniho oddéleni. Pro ostatni opravnéné osoby jsou pFistupné na organiza¢nim
oddéleni KP, nebo elektronicky prostfednictvim aplikace. Program schlize dale obdrzi
predsedové politickych klubl zastupitelstva mésta a starostové méstskych obvodu.

6. Predkladatel ma pravo v pripadé zjiSténych nejasnosti stdhnout zprdvu z programu schize.
Takovéto rozhodnuti je konecné a zpravu rada jiz neprojednava. Zpravu ma pravo stahnout
vidy i primator mésta a v ramci zastupitelstvem mésta svéfenych pravomoci i naméstkové
primdtora. Zpravy predkladané vedoucimi odborld ma pravo z jednani stahnout vidy i tajemnik
magistratu.

C.7
Prtibéh schlize rady mésta
1. Schizi rady fidi primator mésta. V odGvodnénych pfipadech je opravnén svéfit fizeni jinému
¢lenu rady. V pripadé neucasti primatora ridi jednani naméstek nebo urceny clen rady (dale jen
ridici).
2. Ridici dba o to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny prabéh. V Gvodu schiize
konstatuje pocet pfitomnych clenl rady a schopnost pfijimat usneseni. Doplni predloZeny



program jedndni o pfipadné pfipominky ¢lend rady a necha ho schvdlit. Urci zapisovatele a dva
¢leny rady za ovérovatele zapisu.

3. Ridici ozndmi, zda byl ovéFen zdpis z minulého jedndni a jaké namitky byly proti nému
podany. Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly
namitky uplatnény, rozhodne o nich rada radnym hlasovanim.

4. Mimo ¢lenl rady se trvale jednani tohoto organu zucastiuje tajemnik magistratu s hlasem
poradnim. Jednani se ddle ucastni zaméstnanci pfimo zajistujici prabéh jednani a pofizujici
zapis, vedouci KP, interni auditor a v pfipadé potreby téZz vedouci pravniho oddéleni.
Predkladatelé navrhu, pfipadné jejich zpracovatelé, kterych se jednani v nezbytnych pfipadech
tykd, se jednani ucastni pouze v dobé nezbytné pro uvedeni a zdlvodnéni ndvrhu a v dobé
diskuse o ném. Uéast dal3ich ptitomnych je pIné v kompetenci rozhodnuti rady mésta.

5. Schlize rady se miZe bez omezeni Ucastnit s hlasem poradnim kterykoli ¢len zastupitelstva.
Jednani rady maji dale prdvo se Ucastnit s hlasem poradnim i starostové méstskych obvodu, a
to v projednavanych vécech tykajicich se daného méstského obvodu.

6. Na navrh kteréhokoli ¢lena rady mlze dojit k preruseni schlize za Gic¢elem davérného jednani.
Tohoto divérného jednani se pak Ucastni pouze ¢lenové rady, tajemnik a osoby, které rada na
jednani pripusti. Z pribéhu davérného jednani neni pofizovan zapis.

7. Uvodni slovo ke zpravé prednese predkladatel, p¥ipadné jind osoba Ucastnici se schiize.
V odlGvodnénych pripadech je pfizvan zpracovatel zpravy.

8. Do diskuse se ucastnici schize hlasi zvednutim ruky. Slovo udéluje predsedajici, ¢lenové rady
maji zpravidla prednost. Doba diskusniho vystoupeni musi byt pfimérena dané problematice,
fidici je opravnén odejmout diskutujicimu slovo. Nesouhlasi-li stim diskutujici, rozhodne ve
véci rada hlasovanim.

9. Technicka poznamka se signalizuje ,téckem” a ma prednost pred diskusnim prispévkem.
Technickd poznamka zpravidla nesmi presahnout dobu pll minuty a obsahuje predevsim
upozornéni na poruseni legislativy, jednaciho radu, jinou proceduralni zalezitost ¢i upresnuje
technickou stranku jednani.

10. Kazdy c¢len rady a tajemnik bez omezeni, ddle pak starostové méstskych obvodu v otazkach,
kde maji postaveni ucastnika jednani s hlasem poradnim, maji pravo pozadat o zaprotokolovani
svého stanoviska ke konkrétni véci. Tento pozadavek je zapisovatel povinen respektovat.

¢l. 8
Hlasovani

1. O konecném znéni usneseni dava ridici hlasovat. Kazdy ¢len rady ma pravo navrhnout, aby se
o jednotlivych bodech &i ¢astech usneseni hlasovalo oddélené.

2. Hlasovani se provadi prostfednictvim hlasovaciho zafizeni, pfipadné zdvizenim ruky (pokud
se takto ¢lenové rady mésta dohodnou). V odlivodnénych pfipadech muze ¢len rady pozadat o
hlasovani tajné, o takovémto ndvrhu opét rozhodne rada hlasovanim.

3. Rada zpravidla schvaluje pravni ukon i rozhodnuti v urcité véci. Hlasuje se proto vidy o
kladném navrhu usneseni, pfipadny negativni ndvrh musi byt v tomto smyslu prepracovan.

4. Pokud jsou vzneseny pfipominky a pozménovaci navrhy k navrhu plvodnimu, hlasuje se
nejprve o téchto zménach, poté se hlasuje o ostatnich ¢astech ptvodniho navrhu.

5. Usneseni nabyva platnosti, jestlize pro navrh hlasuje nadpolovi¢ni vétSina vsech ¢lend rady.
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6. V zdpise se vidy zaznamena pocet hlasl pro navrh, proti ndvrhu a pocet hlast ¢lend rady,
ktefi se hlasovani zdrzeli. Zdvérem je zaznamenan vyrok, tedy skuteénost, zda byl navrh pfijat i
nikoli. V zapise se jmenovité uvede hlasovdni konkrétnich ¢lend rady. Do zapisu se
zaznamenavaji i navrhy usneseni, které nebyly pfijaty.

7. Na ndvrh tidiciho Ize uskutecnit tzv. hlasovani v bloku, kdy jsou naraz hlasovana usneseni
obsazend ve vice zpravach. Podminkou tohoto hlasovani je skutecCnost, 7ze je predem
jednoznacné urceno, jakd vSechna usneseni jsou obsahem hlasovani. Pokud je blok
hlasovanych usneseni timto zplUsobem schvadlen, ma se za to, 7ze byla schvdlena vSechna
jednotlivd usneseni, zarazend do bloku, tak jako by byla hlasovdna a schvdlena jednotlivé.
V pripadé, Ze usneseni zarazena do hlasovani v bloku nejsou schvalena jako celek, hlasuje se o
nich jednotlivé, tak jako by se hlasovani v bloku neuskutecnilo.

Cl.9
Ukonceni schtize rady mésta

Ridici prohldsi schdizi rady za ukonéenou, byl-li pofad jedndni vyéerpén a nikdo se jiz nehldsi o
slovo. RovnéZ prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lent rady pod
nadpolovicéni vétsSinu nebo zjinych zavainych davodl, zejména nastaly-li skutecnosti
znemoZiujici nerusené jednani. V téchto pripadech svold predsedajici novou schizi rady
k témuZ nebo zbyvajicimu programu zpravidla do tydne.

Cl. 10
Usneseni rady mésta

1. Usneseni prijata radou mésta musi mit konkrétni obsah a v ptipadé ukolového usneseni i
jmennou a terminovou odpovédnost.

2. Navrhy na jina usneseni ¢i zmény navrZenych usneseni predloZené v pribéhu schlze rady
musi byt predkladatelem pfedlozZeny zapisujici osobé vidy v pisemné formé.

3. Méni-li rada své usneseni a nedojde-li nejdfive k vyslovnému zruseni usneseni plvodniho,
pak plati, Ze usneseni nové rusi usneseni predeslé, a to bud zcela, nebo z¢asti. Toto ustanoveni
se netyka pripadd, kdy se usneseni vzajemné nevylucuji a obstoji vedle sebe.

4. Primator mésta muZe pozastavit vykon usneseni rady mésta, ma-li za to, Ze jde o usneseni
nespravné. Véc pak predlozi k rozhodnuti nejblizsimu zasedani zastupitelstva.

Cl. 11
Kontrola plnéni usneseni rady mésta

1. Kontrola plnéni usneseni RmP podléha kontrolnimu vyboru, vystupy z této cinnosti jsou
predkladany radé meésta v podobé kontrolni zpravy. Obsahem kontrolni zpravy je souhrn
zadosti o vyrazeni z evidence. Proces vyhodnoceni plnéni usneseni se provadi nasledovné:
odpovédnd osoba v aplikaci okomentuje stav plnéni pfisluSného usneseni a navrhne jeho
vyfazeni z evidence. Tyto komentare jsou vyhodnoceny na jednani kontrolniho vyboru a poté
zapracovany do kontrolni zpravy. Za jeji spravnost a komplexnost odpovida jeji predkladatel,
kterym je zpravidla predseda kontrolniho vyboru.

2.V pripadé nemoznosti plnéni termin( uloZenych radou mésta resitel Ukolu prostfednictvim
aplikace pozada o zménu terminu, svoji Zadost patficné zddvodni v komentari a navrhne novy
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kontrolni termin. Organizacni oddéleni KP zpracuje souhrn Zadosti a tento predlozZi primator
radé mésta ke schvaleni.

3. Kontrolni vybor zastupitelstva je v ptipadé nedostatecného zdlvodnéni nesplnéni usneseni
rady opravnén pozadovat dalsi vysvétleni a pripadné v dané véci vyzvat k predloZeni fadné ¢i
informativni zpravy pro jednani rady mésta.

Cl. 12
Organizacni a technické zabezpeceni schlize rady mésta

1. Organizacni a technickou pfipravu schiize zabezpecuje organizacni oddéleni KP, pfitom
dodriuje zdsady a postup stanovené prilohou tohoto jednaciho fadu.

2. O prlibéhu schlize rady se do 7 kalendarnich dnli od jejiho konani pofizuje strucny, ale
vystizny zapis, ktery obsahuje vSechny rozhodujici a potfebné skutecnosti a informace,
zejména:

datum jednani, ¢as zahajeni a ukonceni,

pocet pritomnych ¢len( rady,

jméno predsedaijiciho,

schvialeny porad jednani rady,

strucny obsah diskuse k jednotlivym bodim,

prabéh a vysledek hlasovani, pfijata usneseni a nepfijata usneseni.

Pro potreby pofizeni zapisu a jeho ovéreni ze strany clenU rady, jakoZ i pro ucely kontroly
obsahu zapisu ze strany clen( Zastupitelstva mésta Pardubic, se ze schlze rady porizuje
zvukovy zaznam.

V pfipadé, kdy na jednani rady vystupuje jind osoba neZ ¢len rady nebo zaméstnanec mésta
zarazeny do magistratu, upozorni predsedajici tuto osobu na skutecnost, Ze zjednani je
pofizovan zvukovy zaznam. Pokud tato osoba pozada, aby jeji projev nebyl nahravan, bude ji
vyhovéno.

S ohledem na skutecnost, Ze jednani rady je neverejné a Ze zvukovy zdznam obsahuje osobni
udaje a projevy osobni povahy (a mlZe obsahovat i dalsi neverejné udaje a skutecnosti jako
napf. obchodni tajemstvi), nelze zvukovy zdznam pouZzit pro jiné neZz vySe uvedené ucely.
Uchovava se po dobu Sesti mésic, poté je neprodlené organiza¢nim oddélenim KP vymazan.
Pouziti zaznamu pro vySe uvedené ucely probiha formou poslechu na pracovisti organizaéniho
oddéleni KP. O tomto poslechu se vyhotovi protokol. Jiné formy zpfistupnéni zvukového
zaznamu nejsou pripustné.

Clenové rady a ostatni osoby, které se Ucastni jedndani rady, jsou povinni se véemi informacemi,
které ziskali Ci se kterymi pfisli do styku v souvislosti se svoji praci a ¢innosti, zachazet uvazlivé
a zodpovédné, respektovat prava jinych subjektdl na ochranu obchodniho tajemstvi, osobnich
udaju, osobnosti apod. V pfipadé projedndvani ddvérnych informaci budou prizvané osoby
prokazatelné upozornény na povinnost mlcenlivosti.

3. Zapis ze schize rady podepisuji primator a dva dalsi ¢lenové rady, ktefi jeho spravnost
overuji.

4. Nedilnou soucasti zapisu ze schize rady je vlastnorucné podepsana listina pritomnych,
pfipadné i navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné.

5. Po podpisu stanovenymi osobami je kopie zapisu na vyzadani rozeslana clenim
zastupitelstva, starostim méstskych obvodd, téz jednotlivym slozkam mésta a jeho organim di
spolecnostem s obchodnim podilem mésta a subjektlim zfizenym méstem.



6. Zapis ze schlize rady je v prislusném rozsahu elektronicky pro verejnost zvefejnén na
internetovych strankach mésta a ve své pisemné formé je pristupny k nahlédnuti opravnénym
osobam

Cl. 13
Zavérecna ustanoveni

1. Timto Jednacim fddem Rady mésta Pardubic se rusi jednaci fad schvaleny radou mésta dne
26-13120181.3.2021.

2. Tento Jednaci fad Rady mésta Pardubic bylschvdlenradeu-dnel-3-2021-nabyva ucinnosti
téhez-dne 1.1.2023.

Jan Nadrchal Jakub Rychtecky
primator mésta nameéstek primatora



Pfiloha:

PFiprava, zpracovani a pfedavani materialli pro schlizi Rady mésta Pardubic

Casovy harmonogram a postup pfi preddvani zprav:

1/ Nejpozdéji 7 kalendarnich dnG pred konanim schlze rady nahlasi predkladatelé
prostirednictvim aplikace nazvy predkladanych zprdv s uvedenim jména zpracovatele a
predkladatele. Nazvy jednotlivych zprdv musi byt jasné, stru¢né a srozumitelné. V pripadé
duplicity nazvu bude predkladatel nebo zpracovatel vyzvan ke zméné.

2/ 6 kalendarnich dni pred konanim schlze rady pfi poradé primatora predloZi vedouci
kancelare primatora navrh programu rady mésta. Dalsi organizace schlize rady mésta se pak
fidi zavéry ztéto porady, na zakladé nichz pak organizacni oddéleni KP sestavi definitivni
program.

Pokud je tfeba do programu jednani rady zafadit bod, ktery nebyl schvalen do programu pfi
poradé primdtora, mUze tak byt ucinéno az po schvdleni zafazeni bodu do programu radou
meésta na zacatku jejiho jednani. Do té doby musi byt zprava k tomuto bodu pfistupna pouze
zpracovateli, predkladateli a konzultantim. Pod pojmem ,porada primatora“ se rozumi
pravidelné jednani primatora mésta s nameéstky primatora a tajemnikem magistratu, z néjz se
pofizuje zapis.

3/ Zpracovatel (predkladatel) prfeda zpravu v origindle, ktery obsahuje podpisy predkladatele,
zpracovatele a zastupce pfislusné komise rady ¢i vyboru zastupitelstva, v ddvodnych ptipadech
i konzultanta, na organiza¢ni oddéleni KP nejpozdéji 6 kalendarnich dnl pred konanim schize
rady a vypublikuje bod v aplikaci, poté je jiz pfistupna viem oprdvnénym uzivatelim.

4/ Organizacni oddéleni KP na zakladé predloZenych zprdv zpracuje definitivni verzi pozvanky,
ktera je nasledné zvefejnéna na webovych strankach mésta Podklady pro jednani véetné
pozvanky jsou nejpozdéji 5 kalendarnich dnG pred konanim schlize rady kdispozici
v elektronické aplikaci.

5/ Takzvané zpravy na stlll se mohou predkladat radé mésta prostiednictvim organizacniho
oddéleni KP jen zcela vyjimecné, se souhlasem primatora nebo pfrisluSného nameéstka a s
prislusSnym odlvodnénim. Tyto zpravy budou predany organizacnimu oddéleni KP nejpozdéji
dvé hodiny pred zahajenim schize rady V elektronické aplikaci budou k dispozici po jejich
zarazeni do programu.

6/ Zpravy pro radu musi byt zpracovany podle stanoveného vzoru, musi mit stanovené
formalni a obsahové ndleZitosti, musi byt strucné, avsak vypovidajici a srozumitelné.
Organizacéni oddéleni KP je opravnéno pozadovat odstranéni zjevnych vad a nedostatka.



