& Statutarni mésto Pardubice

[@ Magistrat mésta Pardubic

Pardubice

SMERNICE €. 1/2014

Pravidla pro vztah mésta a prispévkovych organizaci

Rada mésta, v souladu s ustanovenim § 110 odst. 4 pism. e) obecniho zfizeni, vydava tato pravidla.

Cl.1
Vseobecnha ustanoveni

1. Tato pravidla upravuji ve vymezenych oblastech podrobnosti tykajici se vztahl prispévkovych
organizaci zfizenych statutarnim meéstem Pardubice (dale jen ,zfizovatel“) na strané jedné a organl
statutarniho mésta Pardubic, zejména vécné pfislusnych odborl Magistratu mésta Pardubic’, na
strané druhé.

2. Ukoly zfizovatele v{&i piispévkovym organizacim plni rada mésta, nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu
v 2
mésta“.

3. Prispévkova organizace je pravnickou osobou se vSemi pravy a povinnostmi.

Cl. 2
Zfizovaci listina

Ztizovaci listinu véetné jejich zmén a dodatk( vypracovava vécné prislusny odbor a predklada ji ke
schvéleni Zastupitelstvu mésta Pardubic’.

Z¥izovaci listina musi obsahovat®:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Uplny ndzev zfizovatele,

nazev, sidlo a identifikacni Cislo prispévkové organizace (dale jen , organizace”),

vymezeni hlavniho Gcelu a predmétu Cinnosti,

oznaceni statutarnich organ( a zpUsob, jakym vystupuji jménem organizace,

vymezeni majetku ve vlastnictvi zfizovatele, ktery prispévkové organizaci predava k
hospodareni (dale jen ,svéfeny majetek”) a rozsah prav a povinnosti organizace ve vztahu ke
svéfenému majetku,

okruhy doplrikové cinnosti navazujici na hlavni Gcel organizace, kterou ji zfizovatel povoli k
tomu, aby mohla lépe vyuzZivat vSechny své hospodarské mozZnosti a odbornost svych
zaméstnancd,

vymezeni doby, na kterou je organizace zfizena,

¢islo usneseni a datum schvaleni zfizovaci listiny v Zastupitelstvu mésta Pardubic,

platnost a Ucinnost zfizovaci listiny.

' Vécena pfislusnost odboru je dana Organiza¢nim fadem Magistratu mésta Pardubic

% 7akon &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, § 102 odst. 2 pism. b)

* 7akon &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, § 84 odst. 2 pism. d)

* Zékon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpo¢td, v platném znéni, § 27 odst. 2



CL.3
Povinnosti organizace po jejim zfizeni

1. Po zfizeni organizace ihned pozada CSU o ptidéleni identifikaéniho &isla a doklad o jeho pFidéleni
predlozi vécné prislusnému odboru, stejné jako doklad o zfizeni bankovniho Uctu a ptipadné dalsi
dokumenty dle platné legislativy nutné pro ¢innost organizace (napt. osvédceni o registraci, atd.).

2. Organizace neprodlené vyda zakladni vnitfni smérnice (organizacni rad, smérnice pro vedeni
Ucetnictvi, smérnici o financni kontrole), které budou v souladu s platnou legislativou. Jeden
stejnopis téchto zakladnich vnitfnich smérnic preda vécné prislusnému odboru (a to i v pfipadé
jejich aktualizaci). Nasledné organizace vypracuje dalsi potfebné smérnice, které predloZi na
pozadani vécné prislusnému odboru.

Cl.4
Ukoly a ukazatele stanovené zfizovatelem

1. Organizace hospodafi s finanénimi prostfedky ziskanymi vlastni ¢innosti a s penéznimi prostredky
pfijatymi z rozpocCtu svého zfizovatele. Dale hospodati s prostiedky svych fondl, s penézitymi dary
od fyzickych a pravnickych osob, véetné penézZnich prostfedk(l poskytnutych ze statniho rozpoctu,
pripadné z jinych vefejnych rozpoctl a ze zahranici.

2. VySi rocniho pfispévku na provoz organizace schvaluje Zastupitelstvo mésta Pardubic na zakladé
navrhu vécné pfislusného odboru. Pfispévek se stanovuje dle specifik jednotlivych organizaci v
raznych odvétvich (napf. vzorec pro stanoveni pfispévku, na zakladé vyzadanych podkladli vécné
prislusnym odborem nebo na zikladé projednani poZadavk( se zastupci organizace a vécné
pfislusného odboru, aj.) a dle financnich moznosti zfizovatele. V ptipadé mimoradnych okolnosti
mUzZe organizace v pribéhu béZného kalendarniho roku pozadat zfizovatele o navyseni prispévku.
Vztah rozpoctu organizace k rozpoctu zfizovatele Ize béhem roku zménit v neprospéch organizace
jen ze zavaznych, objektivné pdsobicich pficin°.

3. Organizace obdrZi od vécné pfislusného odboru pisemny doklad o vysi ro¢niho pfispévku na provoz
po schvaleni tohoto zdvazného ukazatele v rozpoctu mésta. Organizaci mQzou byt stanoveny dilci
ukazatele schvaleného prispévku, které jsou v tomto pripadé pro organizaci zdvazné. Jakakoliv
zména stanoveného dil¢iho ukazatele podléha souhlasu vécné prislusného odboru. Schvaleny
pfispévek na provoz zapracuje organizace do svého rocniho rozpoctu a predloZi jej vécné
prislusnému odboru. Roc¢ni rozpocet sestavuje organizace zpravidla jako vyrovnany.

4. Prispévek na investice poskytuje zfizovatel ucelové. Pokud nebude k tomuto tUcelu pouzit cely nebo
jeho ¢ast, budou nevycerpané financni prostifedky vraceny zpét do rozpoctu mésta na zakladé
pokynu vécné pfislusného odboru. Mimo tyto Ucelové investi¢ni prostfedky muZe organizace
poZzadat o presun financénich prostiedkl z provoznich do investicnich, a to na zakladé zdlivodnéni,
které doda vécné pfislusnému odboru. Tento pfesun financnich prostfedk( schvaluje Zastupitelstvo
mésta Pardubic v rdmci projednavani zmén rozpoctu mésta.

5. Rada mésta mUZe organizaci na navrh vécné pfislusného odboru uloZit odvod do svého rozpoctu,
pokud®:

> Z4kon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpo¢td, v platném znéni, § 28 odst. 11
® Zakon & 250/2000 Sb., 0 rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, v platném znéni, § 28 odst. 6 a 7



a) jeji planované vynosy prekracuji planové naklady, a to formou zadvazného ukazatele rozpoctu,
b) jeji investicni zdroje jsou vétsi neZ jejich potieba uziti, podle rozhodnuti zfizovatele,
c) pfispévkova organizace porusila rozpoctovou kazer.

Stanoveny odvod je prijmem rozpoctu meésta, ktery schvaluje zastupitelstvo mésta vramci
projedndvani zmén rozpoctu mésta.

CL.s5
Doplrikova ¢innost organizace

1. Organizace mlze v souladu s platnou zfizovaci listinou provozovat doplfikovou ¢innost mimo svou
hlavni ¢innost za predpokladu, Ze fadné pini stanovené ukoly v c¢innosti, pro kterou byla zfizena.
Dopliikovou ¢innost mdze organizace provadét na zakladé Zivnostenskych opravnéni’.

2. Doplnkova ¢innost vykonavana organizaci nesmi byt ztratova. Zisk vytvoreny doplrikovou ¢innosti je
organizace povinna pouZzit jen ve prospéch jeji hlavni ¢innosti.

3. Doplikova ¢innost je v Ucetnictvi organizace sledovand oddélené od hlavni cinnosti. Pokud
organizace pouzije docasné cast financnich prostfedk(l z hlavni ¢innosti k Uhradé nakladd na
dopliikovou cinnost, je povinna vratit po ukonceni kazdého ctvrtleti, nejpozdéji vSak do konce
béZného kalendarniho roku, zpét do rozpoctu hlavni Cinnosti pouzité financni prostfedky (napft.
naklady na energie jsou bézné hrazeny z hlavni ¢innosti, pomérnd ¢ast ovsem musi byt hrazena z
doplrikové Cinnosti apod.).

4. Pfijmy z dopliikové Cinnosti jsou pfedmétem dané z pfijmu. Organizace za tuto cinnost podava
danové pfiznani.

Cl.6
Povinnosti organizace vuci zfizovateli

1. Organizace je povinna vést Ucetnictvi v souladu s platnymi legislativnimi predpisy, a to ve
zjednodu$eném rozsahu®.

2. V souladu s pokyny Ministerstva financi Ceské republiky, Krajského Gfadu Pardubického kraje a
zfizovatele predklada organizace v ramci zpracovani Ucetni zavérky vécné pfrislusnému odboru dle
jeho konkrétnich pozadavk:

a) rozvahu,

b) vykaz zisku a ztraty,

c) pfrilohu Ucetni zavérky,

d) rozpis prispévki a dotaci,

e) slovni komentdr k ¢innosti a hospodareni organizace.

3. Podklady uvedené v pismenech a) — d) bodu 2 tohoto ¢lanku predklada organizace vécné
pfislusnému odboru zpravidla 4 x rocné. Podklady uvedené v pismenu e) bodu 2 tohoto ¢lanku
predklada 2 x ro¢né, a to zpravidla v pololeti a po ukonceni kalendarniho roku.

7 7akon &. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani, v platném znéni, §§ 45 - 60
8 74kon &. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, v platném znéni, § 9 odst. 3 pism. c) a usneseni RmP ¢. 5646/2010 ze dne 9.
2.2010



Organizace vidy ke konci ucetniho obdobi, tj. k 31. 12. pfislusného kalendafniho roku, provede
inventarizaci veskerého majetku a zavazk(. Inventurni soupisy jsou uloZeny v organizaci a jsou
kdykoliv k nahlédnuti organlim zfizovatele. Inventarizaci svéfeného a vypljéeného majetku
evidovaného v Ucetnictvi zfizovatele provede organizace dle ptikazu tajemnika Magistratu mésta
Pardubic a inventurni soupisy tohoto majetku predlozi vécné prislusSnému odboru dle jeho pokyn(.

Organizace, které maji zakonnou povinnost vyddavat vyrocni zpravu, ji predlozi 1 x rocné vécné
pFislusnému odboru dle jeho pozadavku’.

Organizace plini dalsi povinnosti vyplyvajici z platné zfizovaci listiny.

C.7
Hmotna zainteresovanost organizace

Zakladem hmotné zainteresovanosti organizace je zlepseny vysledek hospodareni. Navrh na
rozdéleni zlepSeného vysledku hospodareni do svych penéznich fondl predloZi organizace podle
pokynt vécné pfislusného odboru.

Vysledek hospodareni za uplynuly kalendarni rok, véetné navrhu na jeho rozdéleni, je kazdoro¢né
projednavan s jednotlivymi organizacemi za pfitomnosti zastupcl zfizovatele (napf. vécné pfislusny
nameéstek primdatora, vedouci ekonomického odboru, vedouci a zastupci vécné pfislusného odboru,
pripadné zastupci jinych odbor(, jejichZz napln souvisi s ¢innosti pfispévkové organizace, aj.), a to
vidy nejpozdéji do 31. 5. daného kalendafniho roku.

Projednany navrh na rozdéleni zlepSeného vysledku hospodareni do jednotlivych penéznich fondl
organizace predlozi vécné prislusny odbor ke schvdleni radé mésta, ktera rozhodne o opravnénosti
prevodu do jednotlivych penéznich fondl organizace.

Cl.8
Statutarni organ organizace

. Statutarnim orgdnem organizace je reditel.

Reditele organizace jmenuje rada mésta na zakladé vybérového nebo konkurzniho Fizeni. Konkurzni
fizeni na feditele kol a $kolskych zatizeni se Fidi platnou vyhlagkou™.

Konkurzni nebo vybérové fizeni vyhlasuje rada mésta a je zvefejnéno na uredni desce zfizovatele,
v regionalnim, pfipadné odborném tisku. Zvefejnéni konkurzniho nebo vybérového fizeni zajistuje

vécné prislusny odbor, ktery zaroven pripravuje podklady pro jeho vyhlaseni radou mésta.

Konkurzni nebo vybérovou komisi jmenuje rada mésta na navrh vécné pfislusného odboru.

. V pfipadé, Ze Zzadny uchazec vybérového nebo konkurzniho fizeni nebude jmenovany, je dalsi postup

plné v kompetenci zfizovatele.

©

=
o

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3sim odborném a jiném vzdélavani (skolsky
zakon), v platném znéni § 28, pism. 1 pism. e)
Vyhlaska €. 54/2005 Sb., o néleZitostech konkursniho Fizeni a konkursnich komisich



6. Reditel organizace je jmenovén na vedouci pracovni misto na dobu uréitou, a to na obdobi 3esti let.
Pfed uplynutim tohoto obdobi vyhlasuje zfizovatel novy konkurz, do kterého se muze stavajici
feditel pfihlasit a obhdjit své setrvani na vedoucim pracovnim misté (feditel organizace).

7. Odvolani reditele organizace je v kompetenci rady mésta.

8. Platové podminky feditelt se Fidi platnymi predpisy'’ a aktudlnim vnitfnim platovym predpisem
vydanym zfizovatelem™. Plat feditele organizace, véetné jeho zmén, uréuje a stanovuje rada mésta
na navrh vécné prislusného odboru.

9. Odmény reditelllim organizaci schvaluje rada mésta na ndvrh vécné pfislusného odboru na zakladé
provedeni analyzy a vyhodnoceni ¢innosti organizace.

10. Odména neni narokovou slozkou platu. Vyplaceni odmén rediteldm Skolskych organizaci se fidi
aktudlnim vnitfnim platovym predpisem vydanym z¥izovatelem®.

11. Reditel organizace:

a)

b)

d)

e)

f)

pIni Gkoly vyplyvajici mu z funkce statutarniho organu organizace, ze zfizovaci listiny, z Ukold
uloZenych mu organy zfizovatele, témito Pravidly, dokumenty schvalenymi organy zfizovatele a
dalsimi zvlastnimi pravnimi predpisy,

bezodkladné oznamuje vécné pfislusnému odboru kazdou zdvainou a mimoradnou udalost
dotykajici se cinnosti a hospodareni organizace nebo jejich zaméstnancl (mj. zavazné Urazy,
epidemiologicka opatreni, znacné Skody na majetku, havérie, technologické nebo technické
zavady), s naslednym pisemnym vysvétlenim,

je povinen organim ztizovatele, kdykoli na vyzadani, predloZit jakékoli dokumenty souvisejici s
chodem organizace,

pisemné oznamuje vécné prislusnému odboru jméno svého zastupce, kterého povéfil
zastupovanim organizace v dobé jeho nepritomnosti,

oznamuje vécné prislusnému odboru svou nepfitomnost v zaméstnani delsi nez jeden pracovni
den, a to s udanim dlvodu. Nezastupuje-li feditele v této dobé jeho nepfitomnosti jim povéreny
staly zastupce, ozndmi vécné pfislusSnému odboru i jméno svého docasného zastupce,

oznamuje vécné prislusnému odboru vyhlaseni volnych dnl z dlivodu uzavreni nebo preruseni
provozu organizace.

12. Reditel uréi svého zastupce, ktery ho v plném rozsahu prav a povinnosti zastupuje v dobé jeho
nepritomnosti. V pripadé odvolani, rezignace, dlouhodobé pracovni neschopnosti nebo Umrti

11 74kon &. 262/2006 Sbh., zakonik prace, v platném znéni; nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sh., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé; narizeni vlady ¢. 222/2010 Sh., katalog praci ve verejnych
sluZbach

2 vnit#ni platovy predpis pro stanoveni vySe priplatku za vedeni, osobniho pfiplatku a zvlastniho ptiplatku
feditellm prispévkovych organizaci ve Skolstvi zfizovanych Statutarnim méstem Pardubice prijaty usnesenim C.
3462/2008 RmP, ve znéni dodatku €. 1 pFijatém usnesenim ¢. 98/2010 RmP

13

Vnitfni platovy predpis pro stanoveni vyse odmén rediteldm prispévkovych organizaci ve Skolstvi zfizovanych

Statutarnim méstem Pardubice pfijaty usnesenim ¢. 5980/2010 RmP



feditele mlZe zfizovatel jmenovat zastupce feditele statutarnim organem, ktery v plném rozsahu
prav a povinnosti zastupuje organizaci, a to do doby jmenovani nového reditele ¢i navratu reditele
z dlouhodobé pracovni neschopnosti.

CLo9
Postup pfi zméné osoby statutarniho organu

1. V prfipadé zmény osoby statutarniho organu (dale jen feditel) predd odchazejici reditel za
pfitomnosti zastupce vécné prislusSného odboru veskerou agendu organizace novému fediteli, a to
do jednoho mésice od dne, k némuz byl novy feditel jmenovan. K datu predani bude vyhotoven
pisemny predavaci protokol ve 3 origindlech, z nichZ kazdd strana obdrzi jeden (predavajici,
prejimajici, zastupce vécné prislusného odboru).

2. Predavana agenda zejména zahrnuje:

a) zaklddaci dokumenty organizace (nap¥. zfizovaci listina, doklad o pfidéleni ICO, doklady o zfizeni
bankovnich uctd, aj.),

b) veskeré vnitini smérnice a pfedpisy organizace,

c) personalni a mzdovou agendu organizace (napf. osobni spisy zaméstnancd, popisy pracovnich
funkci a platova zarazeni pracovnikd, hodnoceni jejich ¢innosti, doklady o Skoleni, doklady o
Skoleni BOZP a PO apod.),

d) rozpodet organizace a stav jeho plnéni a Cerpani, stav penéznich fondld a bankovnich Gétl
organizace k datu predani a dokumenty tykajici se financovani organizace (napf. rozpis
prispévku zfizovatele véetné jeho Uprav, smlouvy o dotacich aj.),

e) agendu Ucetnictvi,

f) inventurni soupisy veskerého majetku z mimoradné nebo fadné inventury provedené ke dni
predani, kterou zabezpeli odchazejici reditel. Podpisem predavaciho protokolu stvrdi novy
feditel fyzické prevzeti majetku organizace. Pfipadné inventurni rozdily (manko, prebytek)

zjiSténé mimoradnou inventarizaci fesi organizace v soucinnosti s vécné pfisluSnym odborem,

g) technickou dokumentaci, revizni zpravy veskerého majetku organizace a prehled zavad, di
soupis pfipadnych havarijnich stava,

h) protokoly o provedenych kontrolach (a to i z predeslych let), prehled pfijatych opatieni k
napravé a veskeré doklady a dokumenty tykajici se archivace, vztahuijici se k organizaci,

i) véci v osobnim uZivani (napt. razitka, klice, vypocetni techniku, atd.).
Cl. 10
Verejné zakazky
1. Funkci zadavatele verejné zakazky ve smyslu platnych pravnich predpist plni organizace.

2. Verejnd zakazka nemze byt zadana, nejsou-li pro jeji spInéni zajistény uUplné financni zdroje.



3. Organizace se pfi zadavani verejnych zakazek kromé platnych pravnich predpis( fidi zfizovaci listinou
organizace.

4. Organizace je povinna 1 x ro¢né predlozit vécné pfislusnému odboru prehled veskerych verejnych
zakdzek za dany kalendarni rok. Tento prehled je soucasti slovniho komentafe cinnosti a
hospodareni prispévkové organizace.

¢l. 11
Kontrolni ¢innost

’

1. Specializovani kontrolni pracovnici, pracovnici vécné pfislusného odboru a dalsi povéreni
zaméstnanci zfizovatele (napf. interni auditor) kontroluji hospodareni, ¢innost organizace a rovnéz
dodrZovani pozadavkl a predpistl zfizovatele.

2. Kontroly na misté se uskutecnuji na zakladé pisemného povéreni vydaného pfislusnym vedoucim
pracovnikem zfizovatele.

3. V oblasti finan¢niho Fizeni vykondva organizace vnitfni kontrolni ¢innost v souladu se zdkonem o
finan¢ni kontrole a 1 x rocné predklada vécné prislusnému odboru zpravu o vysledcich finanénich
kontrol.

4. Na vyzadani vécné pfislusného odboru predklada organizace zpravy tykajici se provedeni a vysledkl
dalSich kontrol, které nemaji charakter finan¢ni kontroly.

¢l. 12
Povinnosti zfizovatele

1. Po zfizeni organizace a v pripadé jakékoliv zmény ve zfizovaci listiné a zmény statutarniho organu
organizace zajisti vécné prislusny odbor prvotni zapis, ¢i zdpis zmén do registri dle platné
legislativy™.

2. Usmérnuje vysi prostfedkd na platy vSech organizaci kromé skolskych, v ramci penéznich

prostiedkll vymezenych finanénim vztahem k rozpoctu zfizovatele nebo z dhrad podle zvlastnich
zakonU na zakladé rozhodnuti zfizovatele, a to:

a) objemem prostfedk(l na platy v absolutni vysi, nebo
b) podilem mimotarifnich sloZzek platu k platovym tarifim.

3. Analyzuje a vyhodnocuje ¢innost organizace a minimalné 1x rocné provadi pracovni hodnoceni

feditelll organizaci.

Cl. 13
Sankce

14 74kon ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétl, § 27 odst. 8 a 10; zakon ¢. 561/2004 Sb.,
o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon), §§ 146 az 149



1. Zjisténé poruseni nebo nedodrZeni ustanoveni a povinnosti stanovenych témito pravidly, zfizovaci
listinou a pokyny vécné prislusného odboru mulze byt zohlednéno pti hodnoceni feditele (napf.
snizeni osobniho pfiplatku).

2. Zjisténé poruseni nebo nedodrZeni ustanoveni a povinnosti stanovenych témito pravidly, zfizovaci

listinou a pokyny vécné prislusného odboru mize byt promitnuto ve finan¢nim vztahu zfizovatele k
rozpoctu organizace.

¢l. 14
Zavérecna ustanoveni

1. Organizace je povinna fidit se platnou legislativou, témito pravidly, zfizovaci listinou a dalSimi
pokyny ztizovatele.

2. Zrusuje se Smérnice ¢. 13/2010, Pravidla pro vztah mésta a prispévkovych organizaci, ze dne 20. 9.
2010.

3. Tato pravidla nabyvaji uc¢innosti dnem 1. 2. 2014.

MUDr. Stépanka Frarikova
primatorka mésta



