STATUTARNI MESTO PARDUBICE
RADA MESTA

SMERNICE C. 5 /2012
O CESTOVNICH NAHRADACH

Rada mésta, na zakladé ustanoveni § 102 odst. 3 obecniho zfizeni a ¢l. 3 odst. 1 Zasad pro
poskytovan{ cestovnich nahrad', vydavé tuto smérnici.

Cl1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje uskuteéfiovan{ pracovnich cest’ cleny Zastupitelstva mésta Pardubic a
zaméstnanci Statutarntho mésta Pardubic - pracovniky magistratu mésta; a stanovuje pravidla
a podminky pro poskytovan{ cestovnich nahrad.’

2. Vzajmu jednoduchosti a uzivatelské pifjemnosti tato smérnice inkorporuje Zdsady pro
poskytovdni cestovnich ndhrad piijaté zastupitelstvem dne 22. kvétna 2007. Pro pfipadné
porovnani jsou zminéné Zasady piilohou ¢. 1 této smérnice. Doslo-li by k rozporu mezi
Smeérnici a Zasadami, je nutno pfidrzet se Zasad.

3. 'V rozsahu nezbytném z hlediska ucelenosti textu a jeho systematiky Smérnice prebira n¢ktera
zdkonn4 ustanoveni'. Tim neni nijak dotéena povinnost vsech postupovat dle platnjch
zakonnych ustanoveni.

4. Tato smérnice neupravuje piislusnost jednotlivych odbort, pracovist’ ¢i osob vykonavat
, . . . . , +5 L. .. v v ..
ukony, pravomoci a plnit povinnosti dale popsané’; neni-li explicitné ve smérnici stanoveno
jinak.

CL2
Zasady pro cesty zastupitelti a dalsich osob

1. Pravidelnym pracovistém se v pifpad¢ zastupitela dlouhodobé neuvolnénych pro vykon
funkce rozumi misto, kde ma ¢len zastupitelstva trvaly pobyt’, nebo, nezdrzuje-li se v tomto
misté, kde bydli.

2. Pozvanka na jednani organu mésta apod., jehoz je doty¢na osoba clenem, se povazuje za
povoleni pracovn{ cesty.

! Prijatych zastupitelstvem mésta dne 22. kvétna 2007, usnesenim ¢. 264 Z/2007.

2 Ust. § 42 odst. 1 zakoniku prace.

3 Cast sedma, hlava I1I zakoniku prace; § 78 obecniho ziizeni.

4 Cast sedma zakoniku prace.

> Kompetence jednotlivych odbort, oddéleni atd. upravuje pfedevsim organizacni fad magistratu.
6 Ust. § 10 zdkona ¢. 133/2000 Sb.

Smérnice ¢. 5 /2012 o cestovnich nahradach 1



Utast partnert ¢lent zastupitelstva na pracovni cesté je mozna za podminek stanovenych
usnesenim rady mésta ¢. 365 ze dne 13. 7. 1999

Cestovn{ vydaje jinych osob®, nez ¢&lend zastupitelstva mésta, povéfenych plnénim kol
jménem ¢i v zajmu meésta Pardubic, budou hrazeny dle stejnych zasad a ve stejném rozsahu
jak stanovi Smérnice. O vyslani téchto osob na tuzemské cesty rozhoduje primator mésta, na
zahrani¢ni cesty rada mésta.

Tuzemské cesty
CL3

Pracovni cestu nafizuje opravnéna osoba:

a) primator tajemnikovi magistratu, fediteli méstské policie a clenam zastupitelstva,
b) tajemnik magistratu vedoucim odbort,

¢) vedouci odbort svym podiizenym.

Naftizeni provadi opravnéna osoba zasadné pfed zahajenim pracovni cesty podepsanim
cestovniho pfikazu, ¢imz stvrzuje podminky pracovni cesty.

V zastoupeni opravnéné osoby cestovni pfikaz podepisuje vedouci kancelafe primatora za
primatora, povéfeny zastupce tajemnika za tajemnika magistratu a jmenovani zaméstnanci
pro jednotlivé odbory dle podpisového vzoru za vedouciho odboru. Vyse uvedena
rozhodnuti a dkony mohou dale konat jiné osoby (zaméstnanci nebo uvolnéni zastupitelé)
k tomu opravnéné dle internich smérnic, pracovni smlouvy-naplné ¢innosti nebo zmocnéni-
povéteni. V piipadé dle pfedchozi véty je nutno na cestovnim piikaze dané opravnéni
specifikovat ¢i jinak dolozit.

Ucast partnert tajemnika magistratu a feditele méstské policie na sluzebnich cestach je mozna
za podminek stanovenych usnesenim rady mésta ¢. 365 ze dne 13. 7. 1999.

ClL4

V cestovnim piifkazu stanovi opravnéna osoba zejména:
- dobu a misto nastupu a ukonceni pracovni cesty,

- misto plnéni pracovnich dkold,

- povolené dopravni prostredky,

- pfipadné ubytovani.

7 Usneseni €. 365, bod 1/ Rada mésta schvaluje piipadnou ucast partnert (partnerek) priméatora, niméstka a dalsich
clent rady na tuzemskych sluZzebnich cestach na zakladé jejich vlastniho uvazeni. V této souvislosti souhlasi, aby
motorového vozidla bezplatné vyuzila i tato dal$f osoba, a schvaluje dhradu dvoultizkového pokoje namisto pokoje
jednolizkového véetné thrady snidané jako soucasti ubytovani za obé osoby. Ucast partnerd (partnerek) pii
zahrani¢nich cestach bude fesena radou individuelné.

8 Zejména clenové vybort a komisi, kteff nejsou zastupiteli.

9 Usneseni &. 365, bod 2/ Rada mésta povéfuje primatora meésta schvalovanim pfipadné ucasti partnerky (partnera)
tajemnika magistratu a feditele méstské policie na tuzemskych cestach. Pokud ucast schvili, dava tim i souhlas, aby
motorového vozidla vyuzila bezplatné i tato dalsi osoba, a schvaluje thradu dvouluzkového pokoje namisto pokoje
jednoltizkového veetné thrady piipadné snidané jako soucasti ubytovani za obé osoby.
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Pfi stanoveni podminek konani pracovni cesty je zaméstnavatel povinen piihliZzet
k opravnénym zajmum zaméstnance. Zameéstnanci je zakazano ménit stanovené podminky.

Je zakazano slucovat sluzebni cestu se soukromou cestou.

Pro pracovni cesty konané na izemi mésta Pardubic se predchozi nafizeni pracovni cesty
nevyzaduje.

ClL5

Uzit k pracovni cesté, tuzemské i1 zahrani¢ni, soukromého osobnfho automobilu popf. jiného
silni¢niho vozidla', tj. vozidla jiného nez poskytnutého magistratem mésta, je mozné jen se
souhlasem:

a) primatora, jedna-li se o tajemnika magistratu, feditele meéstské policie nebo c¢lena
zastupitelstva;

b) tajemnika, jedna-li se o pracovniky magistratu.

Ustanoveni ¢l. 3 odst. 3 se pouzije obdobné.

Podminkou uzit{ soukromého motorového vozidla je uzavieni ,,Dohody o uziti soukromého
vozidla®, ktera je pfilohou ¢. 2 této smérnice. Dohodu nelze uzaviit, neni-li vozidlo havarijné
pojisténo. V pifpadech hodnych zvlastniho zfetele muze vyjimku povolit osoba opravnéna
dle odstavce prvého.

Ustanoveni odstavct prvého a druhého se nepouziji na piipad uziti vozidel taxisluzby v
méstské dopravé. Téchto vozidel je vSak mozno uzit jen v nezbytné nutnych piipadech,
zejména hrozi-li nebezpeci z prodleni v ucasti na zvlasté zavazném jednani, nebo z davodu
zamezeni vzniku zavaznych skod a ztrat ¢i ohrozeni zivota a zdravi lidi.

CLé6

Osobé vyslané na pracovnf cestu pifslusi'':

a) nahrada prokazanych jizdnich vydajt,

b) nahrada prokazanych vydaja na ubytovani,

C) stravné,

d) nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaja,
e) kapesné pfi zahranic¢nich pracovnich cestach.

CL7

Stravné za kazdy kalendaini den (dale jen ,,denni stravné®) cesty nalezi ve vysi:
a) 69 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,

b) 106 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vsak 18 hodin,

¢) 165 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

V piipadé poskytnuté stravy se denni stravné krati za kazdé poskytnuté jidlo, které ma
charakter snidané, obéda nebo vecefe:

10 Napt. § 3 zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkich provozu vozidel na pozemnich komunikacich.
11§ 156 a § 174 zakoniku prace.
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a) 0 70 %, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 0 35 %, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejdéle vsak 18 hodin,
¢) 0 25 %, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

CL8

1. O zalohu na nahrady cestovnich vydajt, je nutno pozadat nejméné 5 pracovnich dnu pred
zahajenim pracovni cesty.

2. Pozadovana vyse zalohy se posuzuje z hlediska jeji opodstatnénosti s ohledem na
pfedpokladanou nakladnost planované cesty.

3. Pokladni vyplacejici zalohu potvrdi na cestovnim pfikazu svym podpisem vyplaceni zalohy,
uvede datum vyplacen{ zalohy a ¢islo pokladniho dokladu. Vyactovani vyplacenych zaloh se
provadi hotovostn{ operaci v pokladné.

CL9

1. Osoba, ktera uskutecnila pracovni cestu, je povinna do 10 pracovnich dnid po skonceni
pracovni cesty pfedlozit vyactovani cesty (v€. vyuctovani zalohy, byla-li poskytnuta),
schvalené podpisem opravnéné osoby spolecné se vsemi prvotnimi doklady potfebnymi k
vyuctovani cesty, osobé povéfené likvidaci cestovnich piikazu.

2. Likvidaci cestovnich pfikazt se rozumi provedeni kontroly vécné spravnosti a opravnénosti
vyuctovanych naklada sluzebni cesty a nasledné pfedani cestovniho piikazu k proplaceni.

3. Povéfena osoba provede likvidaci cestovniho pifkazu do 10 pracovnich dnt ode dne
predlozeni uplnych dokladu.

4. Povétena osoba provede kontrolu cestovniho piikazu, a to zejména:
- jeho vécné spravnosti, tj. formalnich nalezitosti cestovniho pifkazu, prvotnich dokladu,
spravnost vycislenych narokt na nahrady cestovnich vydajt, vyplacenych zaloh atp. a
- vypracuje piehled veskerych dalsich plateb provedenych v souvislosti s danou pracovni
cestou.

5. Povéfena osoba potvrdi spravnost vyuctovani svym podpisem, pfedlozi cestovni pitkaz ke
schvalen{ a poté jej postoupi ekonomickému odboru magistratu.

6. Ekonomicky odbor pfeda schvalené vyuctovani pracovnich cest zaméstnanct magistratu a
uvolnénych clent zastupitelstva personalnimu oddéleni kancelafe tajemnika k vyplaté se
mzdou zaméstnance (resp. odménou za vykon funkce uvolnéného zastupitele)'”. Cestovné se
na zakladé zlikvidovanych cestovnich piikaza vyplaci vzdy v nejbliz$i mzdé (resp. odméné),
ktera nasleduje po provedeni vyuctovani.

12 Cestovné neuvolnénych zastupiteld, ptipadné feditele méstské policie, se na zaklade zlikvidovanych cestovnich
pifkazt vyplaci na pokladnach magistratu.
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2.

Zahrani¢ni cesty
CL. 10

Pracovni cestu nafizuje:

a) rada mésta clenim zastupitelstva,

b) primator mésta tajemnikovi magistratu a fediteli méstské policie,
¢) tajemnik magistratu pracovnikim magistratu.

Nafizeni pracovni cesty se potvrzuje na cestovnim pifkazu pfedem zaevidovaném usekem
vnéjsich vztahu kancelafre primatora. Cestovni pifkaz podepisuje a vyuctovani cesty schvaluje:
a) v piipadé osob dle odst. 1 pism. a) a pism. b) primator mésta,

b) v pfipadé osob dle odst. 1 pism. ¢) tajemnik magistratu.

Ustanoveni ¢l. 3 odst. 3 se pouzije obdobné.

Prilohou ¢. 3 a 5 této smérnice jsou vzor zahrani¢niho cestovnfho pfikazu a podpisové vzory
osob opravnénych ke schvaleni pracovnich cest.

Osobé¢, ktera je vyslana na zahrani¢ni sluzebni cestu, je poskytnuta zaloha v pfislusné cizi
méné, jejiz vyse se posuzuje z hlediska jeji opodstatnénosti s ohledem na pfedpokladanou
nakladnost planované cesty.

V piipadé ¢asové tisné a v jinych naléhavych (a nepfedvidatelnych) piipadech:

a) lze vykonat pracovni cestu bez pfedchoziho projednani,

b) mohou pracovni cestu vykonat jiné osoby nez ty, jejichz ucast na pracovni cest¢ byla
projednana.

Uskutecnit pracovni cestu je vSak vzdy mozno jen na zakladé opravnénou osobou
podepsaného cestovniho piikazu.

Soucasti pfipravy zahranicni pracovni cesty konané zaméstnanci magistratu mésta je vzdy téz
zvazeni ucasti volenych predstavitelt mésta na této ceste.

CL 11

Pii poskytovani nahrad pfi zahrani¢nich pracovnich cestach se postupuje dle pfislusnych
zdkonnych ustanovenf."

Stravné se poskytuje ve vysi odpovidajici délce sluzebni cesty. A to dle nasledujicich zasad:

a) Trva-li doba stravena mimo tzemi CR méné nez 1 hodinu, zahrani¢ni stravné se neposkytuje.

b) Trva-li cesta méné nez 12 hodin, nalezi stravné ve vysi 1/3 zakladni sazby. Stravné se
pfitom krati o 70% za kazdé poskytnuté jidlo.

) Trva-li cesta 12 — 18 hodin, nalezi stravné ve vysi 2/3 zakladni sazby. Stravné se pfitom
krati o 35% za kazdé poskytnuté jidlo.

d) Trva-li cesta déle nez 18 hodin nalezi zakladni stravné. Stravné se pfitom krati o 25% za
kazdé poskytnuté jidlo.

Osobam vyslanym na zahrani¢ni pracovni cestu se pfiznava narok na kapesné v cizi méné.
, , . 14 Sye v, v , v, ,
Denni kapesné se stanovuje ™ ve vysi 40% castky z uréeného zahrani¢ntho stravného pro
v v 15
piislusnou zemi .

13 Zejm. § 166 a nasledujicich zakoniku price.
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4. Kapesné v plné vysi dle pfedchoziho odstavce se pfiznava, jen pokud doba stravena mimo
tzemi Ceské republiky trva v kalendainim dni déle nez 18 hodin. Trva-li tato doba déle nez
12, avsak nejvice 18 hodin, pfiznava se zaméstnanci kapesné, které ¢ini 2/3 z denniho
kapesného pro piislusnou zemi. Pokud trva pobyt v zahrani¢i méné nez 12 hodin, pfiznava se
zaméstnanci kapesné, které cini tfetinu z denniho kapesného pro piislusnou zemi. Za dobu
zahrani¢ni pracovni cesty strivenou mimo tzemi Ceské republiky, kteri trvi méné nez 1
hodinu, kapesné nenalezi.

5. Likvidace cestovnich nahrad se bude v pfipad¢ doplatku proplacet jen v K¢ do mzdy.
V piipadé nedoplatku bude zaméstnanec nevycerpanou zalohu vracet na pokladné v K¢ nebo
EUR.

Ustanoveni spole¢na a zavérecna
Cl 12

1. Osoba, ktera vykonala tuzemskou pracovni cestu, je povinna o ni do 15 dnt od jejtho
skonceni informovat osobu urcenou dle ust. ¢l. 3 odst. 1 této smérnice.

2. Osoba, ktera vykonala zahranicni pracovni cestu, je povinna o ni podat informaci radé mésta
nejpozdéji do jeji druhé fadné schiize konané po ukonceni sluzebni cesty. Zprava je podana
formou:

a) ustni v pifpadé clent rady mésta,

b) informativni zpravy v pfipad¢ ostatnich osob. Zprava se podava prostfednictvim osob
opravnénych predkladat zpravy radé mésta'®. Osoby, které samy zpravu predkladat nemohou,
tak ucinf zpravidla prostfednictvim vedouciho kancelafe primatora.

3. Vykonalo-li cestu podle odstavce druhého nékolik osob, podaji — dle domluvy — spolecnou
zpravu, kterou kazdy uacastnik cesty podepiSe. Ucastnik, ktery nesouhlasi s takovouto
zpravou, je opravnén pfedlozit zpravu samostatnou.

4. Ustanoveni odstavce druhého neplati v pfipadé¢, ze vykonana cesta méla ryze spolecensky
charakter. V takovém pfipad¢ postaci neformalni tstni zprava radé mésta. Zaméstnanci
podaji radé mésta tuto ustni zpravu po dohod¢ s tajemnikem magistratu.

5. S piihlédnutim k charakteru zahranicni cesty a zejména pak jejimu pfinosu pro mésto,
informuje osoba, ktera vykonala sluzebn{ cestu, ve spolupraci s usekem wvnéjsich vztahu
kancelafe primatora vefejnost, a to podle uvazeni pfed ¢i po vykonani cesty.

Cl. 13

1. Doklad prokazujici cestovni naklady lze, v oduvodnéném piipadé nahradit cestnym
prohlasenim. Vzor cestného prohlaseni je piflohou €. 4 této smérnice.

14 §180 zakoniku prace ¢. 262/2006 Sb.
15§ 180 zakoniku prace.
16 Viz platny Jednaci fad Rady mésta.

Smérnice ¢. 5 /2012 o cestovnich nahradach 6



2. K dhradé cestovnich néklad muze osoba vyslana na pracovn{ cestu uzit platebnf karty".
Aniz by bylo dotceno ustanoveni odstavce prvého, veskeré doklady o uhradé platebni kartou
je nutno peclivé uchovat.

3. Soucasti ro¢niho planu kontrol magistratu mésta je alespon jednou za tii roky pfrezkoumani
dodrzovani piislusnych pravnich pfedpist upravujicich vyplaceni cestovnich nahrad pfi
pracovnich cestach a dodrzovani postupu stanovenych touto smérnici.

CL. 14
1. Rus{ se smérnice ¢. 3/2010.
2. Pro sluzebni cesty zapocaté pred ucinnosti této smérnice se aplikuji dosavadni pfedpisy.

3. Piilohy této smérnice lze upravovat bez schvalovani jednotlivych zmén radou mésta.

4. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. bfezna 2012.

MUDr. Stépanka Frankova
primatorka mésta

17 Ust. § 183 odst. 2 zdkoniku prace.
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Piiloha &. 1

STATUTARNI MESTO PARDUBICE
ZASTUPITELSTVO MESTA

Zasady pro poskytovani cestovnich nahrad
Zastupitelstvo mésta stanovuje, v souladu s ust. § 84 odst. 2 pism. t) obecniho zfizeni, nasledujici zasady pro
poskytovan{ cestovnich nahrad zastupitelaim mésta.

CL1
Vymezeni pojma

1. Pro tucely téchto zasad se pracovni cestou rozumi kazda cesta, na kterou byl ¢len zastupitelstva mésta (dale jen ¢en
gastupitelstva) vyslan za Gcelem plnéni svyjch pracovnich ukold a povinnosti, a to od nastupu na cestu k vykonu prace
do jiného mista nez je jeho pravidelné pracovisté v¢. vykonu prace na tomto misté az do ndvratu z této cesty.
2. Pravidelné pracovisté:
a) u neuvolnénych clent zastupitelstva se pro tucely této smérnice povazuje za pravidelné pracovisté misto, kde ma

clen zastupitelstva trvaly pobyt!®, nebo, nezdrzuje-li se v tomto miste, kde bydli.
b) u dlouhodobé uvolnénych clent zastupitelstva se za pravidelné pracovisté povazuje:

1. sidlo magistratu mésta a
2. misto trvalého pobytu (resp. skutecné bydlisté ve smyslu pism. a) ).

CL 2

Obecna ustanoveni
1. Tuzemské pracovni cesty schvaluje primdtor méstal®.
2. Zahrani¢ni pracovni cesty schvaluje rada mésta.
3. Pred zacatkem pracovni cesty se cestovnim pifkazem specifikuji podminky, za kterych se pracovni cesta uskutecn.
4. U dlouhodobé¢ uvolnénych ¢lent zastupitelstva 1ze pracovni cestu nafidit z kteréhokoli sjednaného pravidelného
pracovisté.
5.V mimofadnych ptipadech lze schvilit vykonani pracovni cesty dodatecne.
6. Pozvanka na jednani organu mésta apod., jehoZ je doty¢na osoba ¢lenem, se povazuje za povoleni pracovni cesty.
7. Pro cesty vefejnou hromadnou dopravou v Pardubicich pfi plnéni povinnostf vyplyvajicich z mandatu ¢lena
zastupitelstva se pfedchozi schvaleni nevyzaduje. Naklady na jizdné se refunduji na zakladé pfedlozenych jizdenek.
8. Uéast partnerd ¢lent zastupitelstva na pracovni cesté je mozna za podminek stanovenych usnesenim rady mésta ¢.
365 ze dne 13.7.1999%.
9. Clenové zastupitelstva mésta maji narok pro dopravu v Pardubicich uzit zlevnéného jizdného, které podle svich
platnych tarifnich podminek poskytuje Dopravni podnik mésta Pardubic a.s.

CL3

Zavéreéna ustanoveni
1. Zastupitelstvo mésta Pardubice povéfuje Radu mésta Pardubic vydat smérnici, kterou se stanovi podrobnosti
vyplaceni cestovnich nahrad clentim zastupitelstva, a vSechny ostatni otazky témito ziasadami neupravené.
2. Cestovni vydaje jinych osob?!, nez clent zastupitelstva mésta, povétenych plnénim kol jménem ¢i v zajmu mésta
Pardubic, budou hrazeny dle stejnych zasad a ve stejném rozsahu jako stanovi tyto Zasady a smérnice vydand radou
mesta dle odstavce prvého. O vyslani téchto osob na tuzemské cesty rozhoduje primator mésta, na zahranicni cesty
rada mésta.
3. Tyto zasady nabyvaji uc¢innosti dnem, kdy nabude uc¢innosti smérnice rady mésta vydana dle odstavce prvého,
nejpozdéji viak 1. cervence 2007.

18 Ust. § 10 zakona ¢. 133/2000 Sb.

19 Opravnéni stvrzovat podpisem rozhodnuti dle ¢l. 2 odst. 1 a 2 upravuje organisacni fad magistratu.

20 Usneseni €. 365, bod 1/ Rada mésta schvaluje piipadnou tcast partnert (partnerek) primatora, naméstkd a
dalsich ¢lent rady na tuzemskych sluzebnich cestich na zakladeé jejich vlastniho uvazeni. V této souvislosti souhlasi,
aby motorového vozidla bezplatné vyuzila i tato dalsi osoba a schvaluje thradu dvoulizkového pokoje namisto
pokoje jednolizkového véetné thrady snidané jako soucasti ubytovani za obé osoby. Ucast partnera (partnerek) pii
zahrani¢nich cestich bude fesena radou individuelne.

21 Zejména clenové vybort a komisi, ktefi nejsou zastupiteli.
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Piiloha &. 2

DOHODA O UZITi SOUKROMEHO OSOBNIHO VOZIDLA

Zaméstnavatel — Statutarni mésto Pardubice
a
zameéstnanec

se dohodli na uziti soukromého vozidla k vykonani nize specifikované pracovni cesty.

pracovni cesta

misto odjezdu L
cllcesty
ucel cesty
cesta bude vykonana ve dnech ...
spolucestujici

vozidlo

vlastnik vozidla
provozovatel vozidla

(je-li odlisny od vlastnika) L

druha typvozidla L
registracni znacka vozidla L.

¢islo havarijni pojistky L

Zaméstnanec Cestné prohlasuje, ze je drzitelem fidi¢ského prukazu, a ze v roce .........
absolvoval skoleni fidicu referentskych vozidel.

Vznikne-li na vozidle skoda, za kterou by mohlo mésto Pardubice nést odpovédnost, zavazuje se
zaméstnanec prednostné uplatnit narok na nahradu skody u pojistovny, ktera vz havarijné
pojistila.

zaméstnanec Statutarni mésto Pardubice
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Piiloha &. 3

STATUTARNI MESTO PARDUBICE
MAGISTRAT MESTA

CESTOVNI PRIKAZ - ZAHRANICNI CESTA

Cislo evidence:

1. Pfijmeni, jméno titul: Osobni &islo:

Odbor:

2. Bydlisté:

3. Uéel cesty:

4. Pocatek cesty (misto, datum, hodina):

5. Konec cesty (misto, datum, hodina):

6. Spolucestujici:

7. Urceny dopravni prostifedek:

8. Pfedpokladana ¢astka vydajui:

kapesné + stravné:
ubytovani:
doprava:

rezerva:

9. Cesta schvalena usnesenim (pfip. jinym rozhodnutim) ¢.: ze dne:

Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty

10. Povolena zaloha:

Datum a podpis osoby odpovédné za vécnou spravnost
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Piiloha &. 4

CESTNE PROHLASENI

jméno:
nar.

bytem:
prohlasuji

na svou cest, ze jsem na pracovni cesté¢ do

ktera se konala ve dnech ... , uhradil (a):

(zde se specifikuji jednotlivé vydaje, které nelze dolozZit uc¢tenkami, jizdenkami apod.)

Uvedené tudaje jsou pravdivé a aplné. Jsem si védom(a) pravnich nasledkt

nepravdivého cestného prohlaseni, zejména pak nasledku trestnépravnich.

Prohlaseni se vydava pro Magistrat mésta Pardubic.

Vv dne
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