- Pfiloha ¢. 1 usneseni €. 2
] Statutarni mésto Pardubice
Magistrat mésta Pardubic

Pardubice

SMERNICEC. ........./2023

Organizacni rad

Rada mésta, v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2) pism. m) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), v platném znéni (dale také , obecni zfizeni”), schvaluje tento organizac¢ni rad Magistratu mésta
Pardubic .

CAST PRVNI

CL. 1
Obecna ustanoveni

Timto organizacnim rfddem se stanovuje organizaéni struktura Magistratu mésta Pardubic, kompetence
jednotlivych odbor(, oddéleni, Usekl, pripadné jinych utvar( a pracovnik(, jejich prava, povinnosti a
odpovédnost, vzajemné vztahy a vazby.

CL. 2

Priméator zastupuje mésto navenek mimo pfipad(, kdy za mésto jednaji starostové méstskych obvod(.!

CL. 3

Primatora mésta zastupuje rozhodnutim zastupitelstva mésta uréeny ndméstek primdatora. V ptipadé
nepritomnosti primatora mésta i tohoto ndméstka jsou ostatni naméstkové opravnéni zastupovat
primatora v nezbytné nutném rozsahu v béznych zdleZitostech v poradi stanoveném zastupitelstvem
mésta.

CL. 4

Pokud zastupitelstvo nebo rada mésta svéfi naméstkm primatora plnéni urcitych ukoll, odpovidaji za
plnéni téchto Ukoll orgdnu, jenz jim je svéfil. Jsou pak v ramci jejich plnéni opravnéni cinit ukony
jménem mésta namisto i vedle primdatora mésta. Primator ma vc¢i ndméstkim opravnéni organizujici
a koordinujici. Je opravnén povérit ndméstky plnénim i jinych dkold. Nesouhlasi-li primator s nékterym
rozhodnutim ndméstka, je opravnén jeho vykon pozastavit a vyzadat si rozhodnuti pFislusného organu
mésta.

CL.5

Tajemnik magistratu je vedoucim ufadu?. Kromé kompetenci, jeZ mu jsou svéfeny pravnimi predpisy?,
koordinuje vykon samospravy uskutecfiované magistrdtem mésta, a to s vyjimkou oblasti svéfenych
primatorovi a naméstkim primatora. Tajemnika magistratu v dobé jeho nepfitomnosti zastupuje jim
uréeny vedouci odboru, a to v rozsahu stanoveném v tajemnikem vydaném povéreni.

1§ 130 a nasl. obecniho zfizeni
Obecné zavazna vyhlaska €. 4/2019, kterou se vydava Statut mésta Pardubic, v platném znéni

2§ 2 odst. 7 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakon,
v platném znéni

3 § 110 obecniho zfizeni
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CL.6

’

Vedouci odbor( zabezpecuji a odpovidaji za vykon kompetenci svéfenych timto organizacnim radem
jejich odborlim ve vécech samostatné a prenesené plsobnosti mésta.

CL.7

Kompetence a postaveni vedoucich na vsech stupnich Ftizeni jsou pro magistrdt mésta blize
stanoveny pracovnim fadem magistratu, ostatnimi internimi predpisy a urceny pracovni smlouvou
a pracovni naplni kazdého jednotlivého zaméstnance.

CL. 8

Vedouci zaméstnance na vSech stupnich zastupuje jejich uréeny zastupce. Pro nékteré ¢innosti nebo
jednotlivé ukony miZze byt stanoven jiny zastupce nez jmenovany dle véty prvni.

CL. 9

1. Spory mezi odbory spadajici do oblasti samostatné plsobnosti jsou postupné feseny vedoucimi
dotcenych odborl, tajemnikem magistratu ¢i vécné prislusSnym naméstkem, primatorem mésta,
radou ¢i zastupitelstvem mésta.

2. Ve sporech, které spadaji do oblasti prenesené plsobnosti, rozhoduje, je-li to pfipustné, tajemnik
magistratu.

CL. 10

1. Vsamostatné plsobnosti jsou vedouci odborl opravnéni jednat za mésto v rozsahu kompetenci
svéfenych timto organizaénim fadem odborim, které fidi. Ostatni zaméstnanci jsou oprdvnéni
jednat za mésto v rozsahu daném vyslovnym zmocnénim v ¢asti druhé organizacniho fadu, svym
pracovnim zatrazenim ¢i pripadnym povérenim k vykonu urcité ¢innosti nebo provedeni svéfeného
ukolu.

2. Ukony dle predchoziho odstavce jsou opravnéni €init také primator mésta, naméstkové primatora
a tajemnik magistratu.

3. Ukony v pienesené plsobnosti ¢ini vedouci pfislunych odbor(. Nebo je-li to stanoveno zdkonem,
¢i v souladu se zdkonem, internim predpisem ¢i Ukonem, i jini zaméstnanci.

4. Smlouvu o zastoupeni mésta trfeti osobou ¢i plnou moc v této véci podepisuje, nejedna-li se
o pracovnépravni zaleZitost, na zakladé rozhodnuti opravnéného organu® primator mésta.

5. Smlouvy, na zakladé nichZ dochazi k pfevodu nemovitého majetku, pfipadné k takovému prevodu
zavazuji do budoucna, podepisuje, na zakladé rozhodnuti opravnéného organu®, pouze primator
nebo osoba uréena v souladu s ustanovenim ¢l. 3 tohoto fadu.

6. Rada mésta Pardubic svéfuje ve smyslu ustanoveni § 102 odst. 3 obecniho zfizeni Magistratu
mésta Pardubic rozhodovani o pravnich jednanich, jejichZ obsah a rozsah, jakoZ i vécna plsobnost
jednotlivych odbori (popf. oddéleni) ktémto pravnim jednanim, jsou vymezeny vtomto
organizacnim fadu

4 Rada mésta (viz § 102 odst. 3 obecniho zfizeni)
5 Zastupitelstvo mésta (viz § 85 obecniho zfizeni)
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7. Vedouci odborid jsou, vramci vécné plsobnosti svérené jejich odboru, opravnéni podepisovat
smlouvy o prijeti dotace, a to na zadkladé rozhodnuti prislusSného organu mésta o uzavreni takové
smlouvy. Vedouci odbord jsou, vramci vécné plsobnosti svérené jejich odboru, opravnéni
podepisovat smlouvy o poskytnuti dotace, a to na zdkladé rozhodnuti pfislusného orgdnu mésta o
poskytnuti dotace. Vécné prislusny vedouci odboru téZ podepisuje sdéleni o nevyhovéni zZadosti o

poskytnuti dotace ve smyslu zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpisu.

8. Vedouci odborl jsou, v rdmci vécné plisobnosti svéfené jejich odboru a v ramci svéfené rozpoctové
kapitoly/poloZky z titulu pfikazce operace®, opravnéni rozhodovat o nize uvedenych prévnich
jedndnich a podepisovat je:

- uzavirani smluv, kde mésto vystupuje v pozici objednatele dodavek, sluzeb ¢i stavebnich praci
(dale jen ,realizacni smlouvy”), a to v pfipadé smluv na dodavky a sluzby v hodnoté do 200 000
K¢ bez DPH a v ptipadé smluv na stavebni prace v hodnoté do 2 000 000 K¢ bez DPH,

- uzavirani dodatk( k témto smlouvam (za podminek stanovenych smérnici upravujici zadavani
vetejnych zakazek - Zaddvaci fad vefejnych zakazek),”

- ukoncovani téchto smluv dohodou ¢i na zdkladé jednostranného pravniho jednani (tj. vypovéd,
odstoupeni od smlouvy),

- uplatiiovani prav ztéchto smluv plynouci (tj. uplatiovani narokd z odpovédnosti za vady,
vymahani smluvnich pokut, ndhrad skod atd.)

Timto ustanovenim nejsou dotéeny povinnosti vedoucich odbor( dle Zadavaciho fadu verejnych
zakazek.

9. 0O uzavirani realizacnich smluv, kde vySe zdvazku mésta presahuje hodnoty uvedené v odstavci 8,
rozhoduje rada meésta. Timto rozhodovanim se pro Ucely tohoto organizacéniho fadu rozumi
schvdéleni v rozsahu: identifikace dodavatele, predmét pinéni (alespori ramcové — ndzev zakdzky),
cena, v ramci rozhodnuti o vybéru vitézného uchazece, resp. rozhodnuti o zadani verejné zakazky.
Dalsi obsah téchto smluv je v kompetenci prislusnych vedoucich odbor(. Tyto smlouvy podepisuje
primator mésta, resp. povéreny naméstek primatora. Totéz plati i pro uzavirani dodatkd k témto
smlouvdm (za podminek stanovenych Zadavacim fadem verejnych zakazek) a jejich ukoncovani
dohodou ¢i na zakladé jednostranného pravniho jednani.

10. Vedouci odborll jsou opravnéni k prebirani dila zhotoveného na zakladé realiza¢nich smluv,

pficemz prevzetim dila jsou opravnéni povérit jiného zaméstnance.

’

11. Vedouci odborli jsou, na zakladé rozhodnuti Ustfedni inventarizacni komise podepsaného
tajemnikem magistratu, opravnéni rozhodovat o uzavirdni smluv o prodeji prebytecného a
neupotiebitelného movitého majetku, vedeného v operativni evidenci odboru, a podepisovat tyto
smlouvy.

12. Vedouci odbor( jsou, v rdmci vécné plsobnosti svérené jejich odboru opravnéni rozhodovat o nize
uvedenych prdvnich jednanich a podepisovat je:

- uzavirani smluv o zpracovani osobnich udajq,

- uzavirani dodatkd k témto smlouvam,

- ukoncovani téchto smluv dohodou ¢i na zakladé jednostranného pravniho jednani,
- uplatfovani prav z téchto smluv plynoucich.

s

6 Smérnice €. 5/2020, pro schvalovani hospodaFskych operaci a pro systém zpracovani Géetnictvi
7 €l. 17 odst. 2 Zadavaciho fadu vefejnych zakazek
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CAST DRUHA

ORGANIZACNi STRUKTURA MAGISTRATU
PUSOBNOST ODBORU A ODDELENI

CL. 15
ODBOR SPRAVNICH AGEND

Zajistuje vykon statni spravy na uUseku matriky, evidence obyvatel, statniho obcanstvi, prestupkd,
obcanskych prikaz(, cestovnich doklad(, vidimace a legalizace, pamatkové péce a valecnych hrobd.

Zajistuje provoz kontaktniho mista verejné spravy (CzechPOINT). Vykonava pusobnost exekuéniho
spravniho organu pro vykon rozhodnuti dle zak. €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany CR.

Sleduje vydavané obecné zadvazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a vyhodnocuje
jejich dopad na mésto, jeho organy a ¢innosti, upozoriuje na né tajemnika magistratu a eventudlné
dotcené odbory, v pfipadé potreby prostfednictvim tajemnika ¢i pfimo i k vykonu funkce uvolnéné
¢leny zastupitelstva.

Vedouci odboru spravnich agend ¢i jim povéfeny pracovnik odboru poskytuje metodickou pomoc
na Useku spravniho fizeni ostatnim odborlim Magistratu mésta Pardubic vykondvajicim prenesenou
plUsobnost. Je opravnén provadét kontrolu vedeni spravnich fizeni u téchto odborl se zamérenim
na sledovani aplikace jeho metodiky v praxi a optimalizaci procesné-spravnich postupl na jejich
agendach. V soucinnosti s prisluSnym vedoucim odboru je opravnén zavazné stanovovat a upravovat
zpUsob vedeni sprdvnich fizeni na téchto agendach. Vedouci odboru spravnich agend je opravnén
zastupovat Magistrat mésta Pardubic jako sprdvni organ ve spravnim soudnictvi. Vedouci odboru
spravnich agend na zakladé povéreni tajemnika zastava funkci oprdvnéné uredni osoby i ve spravnich
fizenich, ke kterym jsou pfislusné jiné odbory Magistratu mésta Pardubic.

Oddéleni matriky
Zajistuje vykon agend matriky a statniho obc¢anstvi v rozsahu svéfeném Magistratu mésta Pardubic.

PIni zejména tyto ukoly:

vede matri¢ni knihy a sbirky listin, soustfeduje podklady pro zvlastni matriku,

dava souhlas k zapisu rozhodnuti cizozemskych arad(i a soudl do matri¢nich knih matri¢nim aradiim
zarazenym do prislusného spravniho obvodu,

zajistuje podklady pro zadosti o vydani osvédéeni o statnim ob&anstvi Ceské republiky,

zajistuje vykon pfislusnych agend v oblasti rodinného prava, zejména oblast uzavirdni manzelstvi
(obcansky snatek), vydavani osvédceni pro cirkevni snatky, podklad( ¢i dokladl pro snatky v ciziné
¢i s cizincem, uznavani otcovstvi apod.,

zajistuje vykon agendy vidimace, legalizace a CzechPOINTu,

zabezpecuje obrad vitani obc¢ankl déti s trvalym pobytem ve mésté Pardubice,

zabezpecuje slavnostni obfady k vyroci uzavieni shatku,

ve vztahu k matriénim Ufadim ve spravnim obvodu Magistratu mésta Pardubic jako Uradu obce
s rozsitenou plsobnosti provadi v rdmci své plsobnosti kontrolni, metodickou ¢innost,

pIni metodickou a kontrolni funkci vi¢i ufadiim méstskych obvodl v agendé vidimace a legalizace.

Oddéleni obcanskych priikazd, cestovnich dokladtl a evidence obyvatel

Zajistuje vykon agendy obcéanskych prikazd, cestovnich dokladd a vykon agendy evidence obyvatel.
Vede staly seznam voli¢l a spolupracuje pfi pfipravé voleb.
PIni zejména tyto ukoly:
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pfijima a zpracovava zadosti o obcanské prikazy a cestovni doklady,

vydava vyhotovené obcanské prikazy a cestovni doklady,

zpracovava prislusné udaje v evidencich téchto doklad(,

vykondva spravu informacniho systému evidence obyvatel, zapisuje, uzivd a vydavd uUdaje ztohoto
systému v zakonném rozsahu,

prijima hlaseni (Zadosti) ob¢anl o zméné mista trvalého pobytu,

vede fizeni o zruSeni Gdaje o mistu trvalého pobytu.

Oddéleni pfestupk

Zajistuje vykon agendy prestupkl a jinych spravnich delikt( pfislusné Magistratu mésta Pardubic vyjma
téch prestupkl a jinych spravnich deliktl, které jsou vyslovné svéfeny jinému organu mésta nebo
jinému odboru ¢i oddéleni Magistratu mésta Pardubic.

Zajistuje vykon agendy prestupkd a jinych spravnich deliktd prislusnych Magistratu mésta Pardubic ve
vécech bezpecnosti a plynulosti silnicniho provozu na useku dopravy a silniéniho hospodarstvi,
verejného poradku, obcanského souziti a majetku, pfi spravé matrik a statniho obcanstvi, pfi vedeni
evidence obyvatel a vydavani ob¢anskych priikazd a cestovnich dokladl, pfi pamatkové péci a dale ve
vécech, k jejichZ vykonu neni nezbytné prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti.

PIni zejména tyto ukony:

vede prvostupriové, pripadné druhostupriové fizeni o prestupcich a jinych spravnich deliktech,

zajistuje pripadny nasledny vykon jim vydanych rozhodnuti spocivajicich v nepenézitych plnénich,
zpracovava posudky a zpravy a obdobné podklady pro organy ¢inné v trestnim Fizeni, pojistovny a dalsi
opravnéné organy,

pIni metodickou a kontrolni funkci vici ostatnim odbortim magistratu a vici uradim méstskych obvodi
v agendé prestupk( a jinych spravnich deliktd,

je opravnéno pozadovat po pracovnicich ostatnich odbor( magistratu soucinnost potfebnou k radnému
projednani prestupkd a spravnich deliktd v oblastech plsobnosti svéfenych dotéenym odbordm,
zejména pak poskytovani podkladi pro fizeni a odborné konzultace v rdmci dotéenych agend,

na zakladé podkladd od ostatnich Utvar(l magistrdtu a méstskych obvodl zpracovava finalni podobu
statistického vykazu prestupkl a tento nasledné predava krajskému uradu.

Oddéleni deliktt provozovatele vozidla

Komplexné zajistuje vykon agendy deliktd provozovatele vozidla dle 125f a nasl. zakona 361/2000 Sb., o
provozu na pozemnich komunikacich.

Komplexné zajistuje vykon agendy prestupkl ve vécech bezpeénosti a plynulosti silniéniho provozu, jez
maji souvislost s delikty provozovatele vozidla, tedy ty prestupky, kdy:

a) poruseni pravidel bylo zjisténo prostfednictvim automatizovaného technického prostfedku
pouzivaného bez obsluhy pti dohledu na bezpecnost provozu na pozemnich komunikacich nebo se
jednd o neopravnéné zastaveni nebo stani,

b) poruseni povinnosti fidice nebo pravidel provozu na pozemnich komunikacich vykazuje znaky
prestupku podle tohoto zakona a

c) poruseni pravidel nema za nasledek dopravni nehodu.

Komplexné zajistuje vykon agendy prestupkt dle § 83 odst. 1 pism. b) a § 83a odst. 1 pism. d) zdkona ¢.
56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich.

PIni zejména tyto ukony:

- na zakladé doslych oznameni zajistuje zasilani vyzev provozovatelim vozidel k Ghradé uréené ¢astky a
kontroluje v€asnost Uhrady téchto castek,

- ¢ini nezbytné kroky ke zjisténi pachatele vyse uvedenych prestupkd,
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- vede spravni fizeni o uvedenych prestupcich,
- vede spravni fizeni o spravnich deliktech provozovatele vozidla.

Komplexné zajistuje vykon agendy prestupkt na useku socidlné pravni ochrany déti.

Usek pamatkové péce

Zajistuje vykon agendy statni pamatkové péde prislusné Magistratu mésta Pardubic. Vykonava statni
stavebni dohled pfi obnové kulturnich pamatek z hlediska pamatkové péce a dozird v rozsahu své
pusobnosti na dodrzovani tohoto zdkona. Zajistuje agendu dotaci na Useku pamatkové péce. Zajistuje
vykon agendy valeénych hrob.

CL. 20
ODBOR SOCIALNICH VECi

V oblasti samostatné a prenesené plsobnosti vykondva agendu socidlnich véci, vytvari koncepéni
materidly (metodické a analytické) pro socidlni praci v obci a socidlni ¢i souvisejici sluzby. Poskytuje
podporu Radé mésta pfi plnéni Ukoll zfizovatele prispévkové organizace a organizacni slozky mésta
plsobici v oblasti socidlnich sluZeb. Zajistuje prostfednictvim tajemnik( komisi Rady mésta Pardubic
jejich Cinnost. Sleduje vydavané obecné zavazné pravni predpisy, které spadaji do jeho plsobnosti a
vyhodnocuje jejich dopad na mésto, jeho orgdny a ¢innosti, upozorniuje na né tajemnika magistratu a
eventudlné dotéené odbory, v pfipadé potfeby prostiednictvim tajemnika ¢i pfimo i k vykonu funkce
uvolnéné ¢leny zastupitelstva.

Oddéleni socidlnich sluzeb a prevence

PIni zejména tyto ukoly:

zajistuje terénni socialni praci pro cilové skupiny osob (zdravotné postizeni, rodiny s détmi, osoby v
hmotné nouzi, seniofi, osoby ohroZzené socialnim vylouéenim, osoby v obtiznych Zivotnich situacich) v
ramci mésta a celého spravniho obvodu,

za statutarni mésto Pardubice podava navrhy a podnéty na omezeni svépravnosti u ob¢anli mésta,

zajistuje socidlni poradenstvi a aktivizacni sluzby pro dané cilové skupiny, v pfipadé potreby
zprostiedkovava obcanlim pomoc prostrednictvim méstské socialni sité,

vlastnim Setfenim zjistuje nebo na upozornéni lékafl, ob¢and nebo instituci provéruje socialni situace
obcan a se zjisténymi skutecnosti ddle pracuje, vyhledava klienty v jejich pfirozeném prostredi,

zabyva se problematikou rizikového chovdni, trestné cinnosti, socidlniho vylouceni, narodnostnich
mensin, etnik a multikulturalismu,

koordinuje praci s ndrodnostnimi mensinami ve mésté, za mésto spolupracuje v oblasti rovnych
prilezitosti,

v pfimé spolupraci s orgdnem socialné pravni ochrany déti a dalSim statnimi i nestatnimi organizacemi,
Skolami atd. analyzuje v ramci terénni socialni prace situace v oblasti negativnich jev( u déti a mladeze
v pfislusném spravnim obvodu, napomahd pfi fesSeni socidlni situace rodin s nezletilymi détmi,
proSetfuje rodinné a vychovné podminky nezletilych,

zajistuje agendu kuratora pro dospélé, pecuje o osoby spolecensky nepfizplsobivé,

v rdmci svych cinnosti spolupracuje s dalSimi statnimi i nestatnimi institucemi v Pardubicich, zejména
krajskou pobockou Utadu prace CR, krajskym ufadem, Okresni spravou socidlniho zabezpeéeni, policii,
soudy, poskytovateli socidlnich sluzeb atd.,

administruje smlouvy u osob, které nejsou schopny samostatného jednani v zafizenich socialnich sluzeb
dle zdkona 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,

provadi socidlni Setfeni a davd podklady pro posuzovani Zadosti o prondjem bytu pro obcany v
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nepriznivé socialni ¢i Zivotni situaci spojené se ztratou bydleni nebo s nevyhovujicim bydlenim,
organizacné a provozné zajistuje chod méstské ubytovny v Ceskové ul., véetné uzavirdni smluv o
ubytovani,

metodicky Fidi ¢innost Komunitniho centra na ubytovné v Ce$kové ul., vedouci tohoto oddéleni a
vedouci odboru jsou v souladu s ustanovenim casti | ¢l. 10 odst. 1 oprdvnéni uzavirat smlouvy o
poskytnuti ubytovani na méstské ubytovné,

organizacné a metodicky zajistuje ¢innost Multikulturniho centra,

prostfednictvim manaZera prevence kriminality koordinuje spoluprdci mésta a ostatnich organizaci v
ramci prevence kriminality ve mésté, vytvari méstsky Program prevence kriminality,

zajistuje pozici opatrovnika pro spravni fizeni,

zajistuje veskeré aktivity v ramci naplfiovani Koncepce socialniho bydleni, Strategie bydleni pro mésto
Pardubice a projekt( s ni souvisejicich,

zajistuje ¢innost Komunitniho centra v Husoveé ul., poskytuje socialni poradenstvi a potfebné sluzby pro
ukrajinské uprchliky,

v ramci poskytovaného bydleni ukrajinskym uprchlikim v komplexu Husova 1116-1119 pravidelné
reviduje a aktualizuje seznamy ubytovanych,

zajistuje prevod a pravidelnou aktualizaci byt v Informacnim systému evidence bytl, ktery spravuje
ministerstvo prace a socidlnich véci, a to na zadkladé ztizené bankovni identity odpovédného pracovnika
tohoto oddéleni.

Oddéleni socidlni péce
PIni zejména tyto uUkoly:
vykondva za statutdrni mésto Pardubice funkci opatrovnika osob omezenych na svépravnosti dle
obcanského zakoniku,
je za statutarni mésto Pardubice opatrovnikem osob omezenych na svéprdvnosti, které jsou umistény v
zafizeni Ustavni péce Domov pod Kurikou, Raby,
vede spravni fizeni v rdmci rozhodovéni o ustanovovani zvlastniho pfijemce dlchodu pro obcany s
trvalym bydlistém na Uzemi mésta,
vede spravni fizeni pfi stanovovani Uhrad za stravu a péci o dité, které je umisténo do domova pro
osoby se zdravotnim postiZzenim na zakladé rozhodnuti soudu,
zajistuje vyrobu a distribuci IékaFskych predpisl na opiaty dle zakona ¢. 329/2019 Sb., o predepisovani
[éCivych pripravk( pri poskytovani zdravotnich sluzeb,
zabezpecuje pohotovostni sluzby v mimopracovni dobé v zajmu zajisténi neodkladnych ukon( u osob
omezenych na svéprdvnosti,
vydava parkovaci priikazy oznacujici vozidla prepravujici osoby se zdravotnim postiZzenim,
vydava tzv. Euroklice pro osoby se zdravotnim postizenim.

Oddéleni socialné pravni ochrany déti

V ramci pfenesené plsobnosti zajistuje agendu socialné pravni ochrany déti dle zdkona €. 359/1999 Sb.,
o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni (dale jen ,zakona“).

PIni tyto ukoly:

zajistuje socialné pravni poradenstvi rodinam s nezletilymi détmi,

provadi prosSetfovani rodinnych a vychovnych podminek pro zabezpeceni fadného vyvoje nezletilych
déti, na zZaddost soudu provadi pohovory s nezletilymi détmi,

podava podnét na zahdjeni trestniho stihani rodicl ¢i jinych osob zodpovédnych za vychovu ditéte, je-li
podezieni ze spachani trestného Cinu proti ditéti,

podava soudu podnéty na uloZeni vychovnych opatfeni, pfipadné uklada vychovna opatreni dle § 13
zakona,

7210



vede spravni fizeni ve smyslu § 12 zakona (o povinnosti vyuzit odbornou poradenskou pomoc) a § 13
zdkona (uloZeni vychovného opatfeni),

podava soudu ndvrhy dle § 14 zdkona,

zajistuje neodkladné Ukony v zajmu nezletilych déti, v souvislosti s tim zabezpeduje pohotovostni sluzby
v mimopracovni dobé, véetné podavani navrhli soudu na nafizeni predbézného opatteni,

poskytuje potfebnou soucinnost soudu a Policii CR pfi Gkonech tykajicich se nezletilych déti,

zajistuje ¢innost Komise pro socialné pravni ochranu déti,

s ovr , , ,
ada n ) a¥aVal¥la an a

spolupracuje s oddélenim socialnich sluzeb a prevence pfi realizaci terénni socidlni prace a pfi
preventivnich ¢innostech pro déti a mladez,

vykondva potifebné ukony souvisejici s udélovanim, resp. prodluzovdnim docasné ochrany — na zakladé
potvrzovani Cestného prohldseni zakonného zdastupce nebo jiné osoby odpovédné za vychovu
nezletilého ditéte ndsledné provadi Setfeni v misté nyhlaseného pobytu nezletilého cizince,

rozhoduje o vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci ditéti dle § 16b zdkona (v Zafizeni pro

déti vyzadujici okamzitou pomoc, v domové pro osoby se zdravotnim postizenim a v détském domové
pro déti do 3 let).

V rdmci agendy nahradni rodinné péce:

poskytuje osobdm vhodnym stat se osvojiteli nebo péstouny poradenskou pomoc souvisejici
s osvojenim nebo svérenim ditéte do péstounské péce nebo péstounské péce na prechodnou dobu,
vyhledava déti, kterym je tfeba zajistit nahradni rodinnou péci formou péstounské péce nebo osvojeni,
vyhledava fyzické osoby vhodné stat se péstouny nebo osvojiteli,

pfijima zadosti fyzickych osob, které maji zajem stat se osvojiteli nebo péstouny,

uzavird dohody o vykonu péstounské péce, realizuje jejich naplnéni, spravuje statni prispévek s tim
souvisejici,

Uzce spolupracuje s krajskym Gfadem a Ufadem pro mezindrodné pravni ochranu déti v otazkach
zprostiredkovani osvojeni a péstounské péce,

pravidelné navstévuje déti, které byly svéfeny do péce jiné osoby odpovédné za vychovu neZ rodice.
Osobdm odpovédnym za vychovu poskytuje odborné poradenstvi a pomoc.

V rdmci agendy kurdtora pro mladez:

zajistuje péci o déti vyZadujici zvysenou pozornost, ohrozené nepftiznivymi socialnimi podminkami,

na zakladé pozadavk( orgdnu cinnych v trestnim fizeni podava zpravy o détech a mladistvych, ktefi se
dopustili trestného jedndni, Ucastni se trestniho a prestupkového fizeni ve véci nezletilych a
mladistvych,

spolupracuje s pfislusnym stfediskem probacni a mediacni sluzby pfi vykonu opatfeni uloZzenych ditéti ¢i
mladistvému podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

spolupracuje svéznicemi pfi zajisténi vhodné formy pfipravy na budouci povoldni mladistvych
nachazejicich se ve vykonu trestu,

Ucastni se soudnich Fizeni ve véci pachani trestnych ¢inli mladistvymi pachateli, resp. pachani ¢inl jinak
trestnych u nezletilych pachatell,

zajistuje péci o déti a mladistvé s opakovanymi poruchami chovani zavazného razu (zaskolactvi, drogy
apod.),

zajistuje kontrolu vykonu Ustavni a ochranné vychovy, na zakladé prosetfeni podminek udéluje souhlas
s pobytem ditéte v roding,

spolupulsobi na zlepSeni podminek v rodinach nezletilych déti a mladistvych, u nichZ je vykonavana
ustavni vychova s cilem umoznit jejich navrat do rodiny,

provadi depistaze ve skolach dle konkrétni zakazky skol véetné Ucasti na vychovnych komisich skol,
provadi depistaZe v rizikovych lokalitdch ve mésté, resp. ve spravnim obvodu za ucelem eliminace
sdruzovani rizikové mladeze, pfiéemz spolupracuje s Policii CR, Méstskou policii Pardubice,

spolupracuje s nevladnimi neziskovymi organizacemi (NNO) v oblasti vhodného traveni volného casu
déti s problémovym chovanim.
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Usek terénni socialni prace

PIni tyto ukoly:

zajistuje vykon funkce kolizniho opatrovnika nezletilych déti, ¢ini v jejich zajmu stanovené, nezbytné
nebo neodkladné ukony,

poskytuje pomoc opravnénym osobam pfi uplatfiovani ndroku ditéte na vyzivné a pti vymahani plnéni
vyzivovaci povinnosti,

vykondva funkci opatrovnika a porucnika nezl. déti,

fesi problematiku déti zneuzivanych, zanedbavanych a tyranych, ohrozenych domacim nasilim,

zajistuje kontrolu vykonu Ustavni vychovy, na zakladé prosetfeni podminek udéluje souhlas s pobytem
ditéte v rodinég,

zajistuje péci o rodiny s nezletilymi détmi v dlouhodobé nepfiznivé socidlni situaci, spoluplsobi na
zlepseni podminek v rodinach nezletilych déti s nafizenou uUstavni vychovou s cilem umoznit jejich
navrat do rodiny,

poskytuje odborné poradenstvi a pomoc rodindm nachdzejicim se v obtizné Zivotni situaci,

poskytuje pomoc détem, které jsou na zdkladé Zadosti rodici nebo jinych osob odpovédnych za
vychovu opakované umistovany v zatizeni pro déti vyzadujici okamzZitou pomoc,

poskytuje pomoc détem, které jsou Zadateli o udéleni mezindrodni ochrany, azylanty nebo osobami
pozivajicimi doplfikové ochrany.

Oddéleni ekonomické a rozvojovych koncepci

PIni zejména tyto Ukoly:

je sprdvcem majetku mésta v rdmci svérené kapitoly, spravuje rozpoctové prostiedky odboru, sleduje
hospodareni a zajistuje financni vyporadani za uplynuly kalendarni rok za cely odbor,

spravuje rozpoctové prostredky Programu podpory v socidlni a zdravotni oblasti (véetné prostiedk( na
najemné nebytovych prostor) a Programu prevence kriminality a zvySovani bezpecnosti. Pripravuje
ekonomické podklady pro organy mésta a jimi zfizené poradni a iniciativni organy. Na zakladé
rozhodnuti pfislusnych orgdnd uzavira prostfednictvim vedouciho odboru smlouvy o poskytnuti dotace
a kontroluje ucelné a ucelové vyuZiti prostfedkl dotaci,

pfipravuje odborné podklady a vyjadfeni pro vécné pfislusné komise rady mésta,

zpracovava ekonomické podklady a sleduje Cerpani rozpoctl projektll v rdmci plsobnosti odboru
podpofenych z evropskych fond,

zajistuje odbornou metodickou ¢innost vé. oblasti rozpoctu a financovani u prispévkové organizace
zfizené méstem Pardubice (Socidlni sluzby mésta Pardubic), zabezpeluje oblast pfipravy ndvrhu
provoznich rozpoctd, véetné jejich zmén,

na zakladé postoupenych podkladli vede Ucetni a operativni evidenci pohledavek vzniklych na odboru,
vSechny pohledavky vymaha, sleduje jejich splatnost a v pfipadé bezuspésného mimosoudniho jednani
pfipravuje a zpracovava podklady pro pravni vymahani, které nasledné zabezpecuje,

realizuje proces planovani rozvoje socidlnich sluzeb metodou komunitniho planovani,

zpracovava komunitni plan rozvoje socidlnich sluzeb, aktualizuje jej a v souladu s rozhodnutim organu
mésta a ve vazbé na schvdlené prostfedky i realizuje. V mezich samostatné pulsobnosti mésta
zpracovava koncepcni materidly sociadlni a rodinné politiky mésta, pfipadné i kraje a statu, podili se na
vyhodnocovani a realizaci strategickych materidld mésta,

ekonomicky zajidtuje €innost Multikulturniho centra a provoz méstské ubytovny v Ceskové ul. V.
inventarizace majetku a kontroly cerpani pridélenych financ¢nich prostiedkd na provoz,

zajistuje pohrby na naklady mésta (vypravovani pohibl a feSeni dédictvi), zpracovava pro prislusné
ministerstvo podklady a Zadosti o proplaceni vydajl vynalozenych méstem za pohrby na naklady mésta,
rozhoduje v jednotlivych pfipadech vramci dédického fizeni o pfijeti, resp. odmitnuti dédictvi po
zemrelé osobé, které mésto zajistuje tzv. socidlni pohreb,
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procesné a ekonomicky zajistuje a vyhodnocuje fungovani ordinace pro osoby ohrozené socidlnim
vyloucenim, v€etné inventarizace majetku v prostorach ordinace,

procesné zajistuje a vyhodnocuje projekt SENIOR TAXI, pfijiméa a zpracovava zadosti o tuto sluzbu,
vydava prikazy Zadatellim o sluzbu.

CL. 26

Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1.8.2023.
Timto organizaénim fadem se rusi smérnice ¢. 4/2023.

Pfilohou €. 1 organizacniho fadu je graficky prehled organizacéni struktury Magistradtu mésta Pardubic.

Bc. Jan Nadrchal Mgr. Michal Zitko, MPA
primator mésta tajemnik magistratu
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