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Materska Skola Pardubice, nabfezi Zavodu miru 1961, Pardubice 530 02
ICO 601 57 241, tel. 466 501 288, 291, e-mail: skolka@mszm.cz

V Pardubicich dne 20. ledna 2014

Vé&c: Podklady pro sestaveni zpravy o vysledcich finanéni kontrol za rok 2013

Kontrolni systém MS je tvofen soustavou vnitfnich smémic o finanéni kontrole, o ob&hu
ucetnich dokladi, o hospodaieni s majetkem, k inventarizaci majetku a zavazk, k rezimu
ostrahy penéZni hotovosti a rezim ostrahy majetku.

Kontrole podléhaji tyto operace

- objednavky na nakup DDNM a DDHM

- sklad zasob potravin

- piijeti dodavatelskych faktur

- uzavirani smluv na ndkup materialu

- jednordzové objednavky na nakup materialu

- uzavirani smluv na dodavky oprav a udrZovani pro zafizeni
- navrhy tvorby a uziti fonda

- pracovni cesty

- vydani pfijmovych a vydajovych pokladnich doklad®
- pfijeti bankovnich vypisi

- vyhotoveni vnitinich internich doklad

Ptredmét kontroly

- kontrola dodrZovani pokladniho limitu a pokladni hotovosti

- kontrola opravnénosti vyplacenych penéZnich vydaja na zédkladé doloZenych dokladi

- kontrola t¢etnich dokladi

- kontrola spravnosti pfitazeni Ghrady k zavazku v Gi¢etnictvi

- kontrola souladu mezi dodacim listem a fakturou

— kontrola souladu ¢&isla uétu na dodavatelské fakture s pfikazem k uhradé k autorizaci
v internetovém bankovnictvi

- kontrola spravnosti pifkazu k hrad¢ v internetovém bankovnictvi pripravené k podpisu
a odeslani

Kontrolu provadi:
- ptikazce operace (Mgr. Dvofakova Jana — feditelka MS)
- spravce rozpoctu a hlavni ucetni (Ing. Sevéikova Jana — ucetni)

Externi kontrolu spravnosti zat¢tovani ucetnich dokladi a kontrolu &erpani rozpoétu MS
provadi p. Schejbal.

Reditelka MS provadi kontroly dle planu kontrolni ¢innosti pro prislusny $kolni rok.

Ing. Sevéikova Jana NG hm ft‘; ' i{iié(@i@ Mgr. Jana Dvorakova
% EAAG FGUoIC %Al e
ucetni MS il Zavodu miru 1961 feditelka MS

IC: o310 57 241




