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Matei'ska skola Pardubice — Polabiny Odborath 345
tel. 466 430 929, mob, 774 856 312, e-mail mspolabinylll@quick.cz

Mateiska 3kola Pardubice — Polabiny Odborait 345

Vnitini finanéni kontrola matefské skoly

Pravidelna - mésicni kontrola

pani Kamenickd fyzicky kontroluje Cerpani finanénich prostiedkd z pokladny — stvrzeno
podpisem (parafou)

pani Vondrakova fyzicky kontroluje fakturaci mateiské Skoly — stvrzeno podpisem (parafou)

Plinovana 2x za rok
Kontrola feditelky MS pi. Vondrakové pii pololetnim vyuétovani a jeho technickém
provedeni vraceni {inan¢nich prostiedkd rodi¢lm (pfeplatky stravné)

Vnitini kontrola p¥i nakupu zboZzi

Telefonické objednavky SJ — nepravidelné — zépis do seditu, pravidelné jsou vézény na
smlouvy

Pii nakupu na fakturu — objednévka — pisemnd, e-mailem — zadani objednavky feditelkou MS,
zéstupkyni, vedoucei ST

Objednavky jsou zakladany do sesitu odeslané posty (popf. seSitu objednavek)

Dodavka zbozi

Za pifjem fyzicky zodpovida vedouci SJ, skolnice — soulad faktura x objednavka x dodaci list
— drogistické zbozi

Za fyzicky piijem objednadvek potravin a drobného zboZi pro §J — zodpovédna pi.
Kamenicka

Za fyzicky pifjem objednavek pro MS — zodpovédna Feditelka a zdstupkyng

Pribézné
Kontrola aktudlntho stavu uétu a a propldcenych faktur (finanénich &astek) — vedouci S,
feditelka MS

Vybér stravného a Skolného )
Provadi 1x za mé&sic vedouci SJ — kontrola zastupkyné feditelky MS

Pii kaZdém styku s finanénimi prostfedky jsou v MS zainteresovani 2 — 3 lidé na sobg
nezavisly. Zainteresovany zaméstnanec v oblasti vnitfni finan¢ni kontroly je k t&émto ukoniim
uren vnitini smérnici.

Zpracovala: Be. Ivana Vondrakova
feditelka MS

Matefska skofa /

Pardubice - Polabj &7
Odbnrail 345
V Pardubicich dne 14.1.2014



