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MATERSKA SKOLA Korilek Pardubice, Rumunska 90
tel.: 466 262 717, e-mail: mskoralek@tiscali.cz

ZPRAVA O VYSLEDCICH FINANCNICH A OSTATNICH KONTROL
ZA ROK 2013

Kontroly:

1. Kontrola plateb pojistného na veifejné zdravotni pojisténi a dodrzovani ostatnich
povinnosti platce pojistného. Podle § 22 zakona ¢. 592/1992 Sb., ve znéni pozdé&jsich
zakont byla na Skole provedena kontrola plateb dne 19. 06. 2013.

Zavér:

pfi kontrole plateb pojistného a dodrzovani ostatnich povinnosti platce
pojistného nebyly zjistény Zadné nedostatky. VZP Pardubice neeviduje ke dni
19. 6. 2013 zadné splatné zavazky na vefejné zdravotni pojisténi.

2. Kontrola z KHS Pardubického kraje dne 22. 10. 2013 — pfedmét a ucel kontroly:
kontrola dodrZovani povinnosti stanovenych zakonem ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané
vefejného zdravi a o zméné nékterych souvisejicich zakoni, ve znéni pozdé&jsich
predpisil, v navaznosti na vyhlasku MZ ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich
na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni hygieny pii ¢innostech
epidemiologicky zavaznych, ve znéni pozdéjsich ptedpist, zdkonem &. 262/2006 Sb.,
zakonik prace, zdkonem 110/1997 Sb., o potravindch a tabdkovych vyrobceich,
ve znéni pozdgjsich predpist, zakonem ¢&. 309/2006 Sb., o zajisténi dalsich podminek
bezpeénosti o ochrany zdravi pii praci, nafizenim vlady CR &. 361/2007 Sb., kterou se
stanovi podminky ochrany zdravi pfi praci, nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(ES) €. 178/2002 ze dne 28. ledna 2002, kterym se stanovi obecné zasady a pozadavky
potravinového prava, zfizuje se Evropsky ufad pro bezpec¢nost potravin a stanovi se
postupy tykajici se bezpecnosti potravin, nafizenim Evropského parlamentu a Rady
(ES) ¢. 852/2004 ze dne 29. 4. 2004 o hygiené potravin, nafizenim Komise (ES)
¢.37/2005 ze dne 12. ledna 2005 o sledovani teplot v pfepravnich prostiedcich,
uloznych a skladovacich prostorech pro hluboce zmrazené potraviny urcené k lidské
spotiebg, nafizenim Komise (ES) ¢&.2073/2005 ze dne 15. listopadu 2005
o mikrobiologickych kritériich pro potraviny.

Opatireni_na _zakladé zavéru z kontroly na Mateiské Skole Koralek Pardubice,
Rumunska 90 na useku materské skoly a Skolni jidelny.

Na tseku SJ jsme bezprostiedné reagovali (zaméstnanci) na zji§téné zavady:

1) Na hygienickém zafizeni persondlu byl vdobé kontroly plny nevyneseny
neuzaviratelny odpadkovy ko§ — neni snadno Cistitelny a dezinfikovatelny (proutény
kos).

Opatreni: odpadkovy kos§ byl zlikvidovan a zakoupen kos§ novy s vyse uvedenymi
vlastnostmi.
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V§atné kucharek bylo ve 3 skiirikdch, ve skladu termoportii ve 3 hrncich
a v gastrondadobdch a ve skladu chladicich a mrazicich zarizenich v regdle ulozeno
mnozstvi prdzdnych sklenic od sterilované zeleniny a kompotit vieiné prdzdnych
nadob od tvarohi, jogurtil.

Opatieni: viechny pracovnice provozu MS a SJ byly pouceny, Ze pii opakovani této
zavady jim hrozi vysoké pokuty, je tedy nutné nadoby stale a prubézné likvidovat.

Pretrvavajici zavada — v pripravné jidel Zlutého kordlku bylo uloZeno ve skifiice vétsi
mnoZstvi prazdnych sklenic od potravin a prazdné igelitové pytliky pedagogického
persondlu.

Opatieni: viechny pedagogické pracovnice MS byly vyrozumény se zavéry KHS a
byly poueny o naprave.

V jedné sk¥iiice, kde bude viditeln¢ umisténa cedulka K VLASTNi SPOTREBE,
mohou mit pedagogické pracovnice kazda 1 osobni sklenici na pitny rezim, 1
niadobu na ¢aj a 1 nadobu na kavu. Tudiz v této skiifice bude vicero nidob +
kava, ¢aj, cukr ¢i ndhradni sladidlo...opravdu neni vhodné, aby si ucitelky
nedustojné prinasely hrnky, sklenice ze svych $aten, kde jsou umistény rozmanité
pracovni materialy, a kde neni vhodné ani hygienické toto nadobi skladovat.

Bylo provedeno hodnoceni tydenniho jidelniho listku.

Opatieni: vzali jsme zcela na védomi piipominky k zasadam pro sestavovani
jidelnich listkd. Vedouci ST ma plné ve své osobni odpovédnosti se t&mito opatfenimi
fidit. Zarovenl dékujeme za pouceni ze strany KHS, protoze dobrych rad nikdy neni
malo v souvislosti s tim, jak se pohledy na stravovani velmi proméniuji.

Na aseku MS jsme bezprostiedné reagovali na zjiSténé ziavady:

Na v§ech hygienickych zarizeni déti jsou zavéseny na vésdakdch rucniky déti, které se
navzdjem dotykaji.

Opatieni: bezprostiedné po této informaci jsme se spojila s truhlafem, ktery nam
prislibil danou situaci feSit po¢atkem nového kalendainiho roku 2014, tak, ze budou
vytvofeny boxy se znackami déti, kde kazdé dit¢ bude mit zavéSen sviy ruénik
a zaroven si zde déti budou moci v niZsi ¢asti boxu zavésit i sviij osobni hieben, karta¢
apod.

V nékterych triddach, v herndch chybi ndsténné teploméry pro orientacni kontrolu
teploty vzduchu v prostorach s pobytem déti nebo byly Spatné umistény — byly
umistény na mistech vystavenych primému dopadu slunecniho zdreni,

Opatieni: tato situace byla bezprostiedné napravena, kazda tfida méla vidy
k dispozici nasténné teploméry, jen je tieba vcas teploméry po malovani povésit.
Teplotu kontrolujeme prubézné ato ve spojeni s dodavatelem tepla, kdy teplotu
mistnosti mizeme upravovat centralné na hlavnim dispecinku nebo prostiednictvim



3)

9

5)

6)

7)

pocitatové regulace, kdy feditelka ma piehled o teplotéch jednotlivych €asti budovy
véetné tifd a heren, kde déti pobyvaji.

V nékterych sprchovych koutech na hygienickém zarizeni déti byly poloZeny iklidové
prostiedky (kbeliky, hadry, kostata, na $nurdch visely pouZité pracovmi rukavice,
hadry).

Opatreni: byla provedena bezprostfedni naprava a zaméstnanci byli poudeni o tom,
k ¢emu slouZi sprchové kouty a jakou ulohu maji tklidové komory. Beze slov vzali
na védomi. Kontrolou pro tyto uigely byla povéfena skolnice MS p. Tomagkova.

TFida Modrého kordlku - ve skiadu uloZeného loiniho prddia déti bylo nad nimi
skladovdno velké mnoZstvi proloZek od vajec (cca 15ks).

Opatieni: k tomu nebylo, co dodavat, zmého pohledu se jedna se o pohodlnost
utitelky, kterd nemd ponsti 0 moZné nékaze. Doty&na p. ucitelka byla napomenuta
apoufena, jak opatrné stimto materidlem nakladat. Piipominku pfijala a bude
pro piisté viem vystrahou.

Ttida Cerveny kordlek — v iiklidové komore ve vylevce byl v dobé kontroly umistén
ofevieny velky igelitovy pytel s vellkym mnoZstvim odpadkit z minulého dne. Ddle
ve skladu byly umistény predméty nesouvisejici s provozem uklidu — kbeliky s barvou
na malovani, rozbity kryt na zdfivky.

Opatieni: konkrétni pracovnice byla poudena o svych povinnostech kaZdodenniho
uklidu odpadktl - ani zavieni odpadkd v dklidové komoie nemilize zabranit Zifeni
nékazy..., bez pfipominek vzala na v&domi, déle byla poucena, Ze pii opakovani
neplnéni svych pracovnich povinnosti si ponese osobni nasledky formou nevyplaceni
odmeén, pfipadné je moZny i postup vyplyvajici ze zakoniku price apod.

Rozbité predmety se musi okamzZit€ pfenést do kontejneru nebo pro specifické
pfedmdty zajistit odvoz na skladku separovaného odpadu ve spolupraci se Skolnici
MS.

Pokud se jedna o material nesouvisejici s provozem uklidu, byli vSichni zamé&stnanci
MS vyrozuméni, Ze se tento materidl bude skladovat k tomu urdenému skladu
na hospodatském pavilonu.

Viklidové komore na Zeleném kordlku byly uloZeny pfedméty nesouvisejici
§ provozem uklidu — barvy na malovani v kbelicich a prazdné pouZité obaly od barev,
rozbita vaha, rozbité uklidové prostiedky — koStata. Podlaha komory v dobé kontroly
vwkazovala zndmky znacéného uspinéni.

Opatfeni: protoZe se jednd o tutéZ pracovnici zmitiovanou v bodé 5, jsou opatfeni
stejnd. Pravidelnd kontrola nad vysledky prace dané zaméstnankyné bude plné
v kompetenci §kolnice MS p. Tomagkové.

PouZité loZni pradlo se neodnd$t ve vhodnych transportnich obalech, které zabrariuji
kontaminaci okoli necistotami — oteviené umélohmotné ndadoby.
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Opatieni: po pouceni pracovnic mohou byt poZity umélohmotné nadoby pouze
po piendSeni velkych plastovych pytli, do kterych bude umist'ovano $pinavé pradlo.

Ve skladu cistého pradia byly v dobé kontroly skladovany ve skiini pouZité odévy
na raminkdch, prazdné sklemice od kompotii a sterilované zeleniny, osobni véci
provozntho zaméstnance (obuv, mobil, kabelka), staré Casopisy, staré vyFazené véci
nesouvisejici s provozem skladu pradia.

Opatieni: ve skladu pradla se provedla a déle bude provadéna takova opatieni, aby
se zjisténa situace neopakovala. Dojde k likvidaci nashromézd&nych véci, které
ztratily svojt hodnotu, neni tfeba je nadale skladovat. Ostatni {(mnohdy osobni véci)
budou bezprostiedns vymistény a dalsi odvezeny mimo MS.

Pouzitd pyfama déti na (Fidé Cervendho kordlku v dobé kontroly lezela na sobé
na jednom lehdtku - nebyly zavéseny na vésdacich.

Opatieni: situace se bude fesit, je tfeba vymeénit za jiné vhodngj§i veésaky, které se
neohybaji, urdité najdeme cestu, ale ugitelky byly poudeny, Ze pro piisté je tieba 1 jiné
problematické situaci nahldsit vedeni S$koly, aby bylo nalezeno moZné
a nejoptimalné;si feseni.

10) Ve tfiddch na hygienickych zafizenich déti byly vdobé komtroly na polickich

nad umyvadly déti umistény kelimky se zubnimi kartacky a zubnimi pastami. Nékteré
kartdacky byly volné polozeny, navzdjem se dotykaly §tétinami, byly mezi nimi poloZeny
hiebeny déti. Zubni pasty byly usSpinéné a zubni kartdcky nesly znaky opotfebeni —
moznost prenosu nakaz...

Opatieni: po konzultaci se zubni hygieni¢kou a zubni lékatkou jsem se rozhodla
o opatieni, kdy déti budou pouzivat kartaek pouze pro mechanické &isténi zubd,
tedy bez pouziti zubni pasty, protoZe neni v naSich silach po kaZdém ditéti
ptedskolniho véku zubni kartacky fadné vymyvat. Kazdé dit€ bude mit na poli¢ce
k tomu uréené pouze svilj kelimek s kartdi¢kem. Rodide na jednotlivych t¥idach
o tomto byli informovéni a individualng jsme na zdkladé dotazd situaci vysvétlovali.
Hiebeny mezi kartd¢ky nemély uréené své misto, pfedchézet tomuto budeme fesenim
prostfednictvim plédnovanych dfevénych boxi.

V pribéhu kalendaintho roku 2013, bylo provedeno nékolik kontrol ve finanéni
oblasti, 0 kterych jsou vedeny tadné zdpisy do seSitu kontrol. Byl zjistén jeden
nedostatek, ktery jsme museli fesit.

Pii komunikaci s dodavatelem Pekédrna Uhersko p. Novakova bylo zjisténo chybné
odesildni financi na u&et, ktery se ligil pouze pfedéislim daného uétu. Reditelka
bezprostiedné celou situaci zadala Fesit a po komunikaci s nesprdvnym pfijemcem
byly finanéni prostiedky navraceny na na§ bézny udet a spravné preposlany dodavateli
Pekarn€ Uhersko. Cel4 situace vznikla nespravnym zadanim G&tu do Sablony piimého
bankovnictvi. Vedouci SJ p. J. Pfeiferova dostala za tkol pe&livé zadavat udty
do Sablon pfimého bankovnictvi.



B Dil&i nedostatky jsme odstranili okamZit€ a provedli opatfeni, pokud to v danych
situacich $lo.

v

v

v

11. 01. 2013 — kontrola pfeplatkl za stravné za obdobi zafi — prosinec 2012
(bez piipominek}

13. 02. 2013 —kontrola spravnosti vystavovanych faktur (bez pfipominek)
21.03. 2013 —kontrola vybéru stravného za inor 2013 (bez pfipominek)

22. 04. 2013 - kontrola vydeje potravin ze skladu podle Zzadanek
(bez pfipominek)

29. 05. 2013 — kontrola vydeje ob&dl podle normy u détskych a porci
zaméstnance — prevazeni (bez pfipominek)

11. 06. 2013 - kontrola vybéru a odvodu Skolného na meésic Cerven
(bez pripominek)

31. 07. 2013 - — kontrola zaruénich dob u vdech potravin na skladech
(bez pfipominek)
30. 09. 2013 — kontrola vraceni pfeplatkd stravného za obdobi leden - srpen

2013 (bez piipominek)

18. 10. 2013 — kontrola zapisovani teplot a vlhkosti ve skladech a lednicich,
prevence piedchazeni pfipadného znehodnoceni potravin (bez pfipominek)
12.11. 2013 ~ kontrola BOZP zamé&stnanct, pouZivani ochrannych pracovnich
pomicek zakoupenych z rozpoétu Skoly (bez pfipominek)

02. 12. 2013 — zahéjen proces inventarizace majetku na MS Koralek

k 09. 01. 2014 — ukongena celkova inventarizace majetku MS Koralek, fyzicka
a dokladova, provedeni inventarniho zépisu

06. 01. 2014 — pfipominky k vybéru finanénich prostfedkd za Skolni vylety

B Pfipominky k vybéru finanénich prostfedki za $kolni vylety byly oSetfeny takto:

L/
0‘0
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vybér finanénich prostiedkll je pfedavan do pokladny v nejkrat$im moZném
terminu (zbyten& nepfevadét finance na ndsledny mésic pokud to termin
vybéru dovoli)

vyber financi je dokladové jednoznaény

sumarizace vSech vybéri a pifjmi je podloZena doklady tzn. paragony,
podpisovymi archy rodi€l a jinymi uéetnimi doklady

zbyvajici finanén{ ¢astka je vracena do Klubu rodi¢ (KR) proti pfijmovému
dokladu, tak jak bylo odsouhlaseno na plénu KR

do UCetnictvi je ptfedévan celkovy list vyuctovani akce hrazeny zdkonnymi
zastupei s vyrovnanim do KR — akce Skolnich vyleth a kulturnich akei ma
v kompetenci p. ug. Alena Sedlatkovd, kterd je touto &innosti povéfena
feditelkou $koly

Cilova kontrola je provadéna vedouci SJ p. Janou Pfeiferovou, kterd finalng vyhodnocuje dil&i
soucty déti na dany den a nasobi cenou za akci pro jednotlivce.

B Ve vypisech z banky je zaznamendvan ke kaZdé poloZce Gdel platby, tak aby bylo
mozno sledovat pohyb finanénich prostfedka, a tim je odstranéno jedno znacné riziko
o0 zneuZiti finan¢nich prostfedki. Pisemné zaznamy na kazdy vypis provadi pravideln
feditelka skoly za isek MS a vedouci gkolni jidelny za tsek SJ.

B Na zéklad€ zaveru z kontroly MmP jsme piitadili k pofadovym &islim na pokladnich
listech 1 &isla jednotlivych G¢etnich dokladd, tak aby zfejma posloupnost.

H Je dbano na posloupnost — &iselnou fadu na pfijmovych a vydajovych listcich.



m Utetni doklady /faktury, vydajové, pifjmové listky/ jsou oznadeny viemi &lenkami,
které provadgji systémové kontrolni a schvalovaci &innost. Pfikazcem operaci —
Be. Alenou Stehnovou, hlavni dGfetni — Venu${i Novotnou, sprévcem rozpoltu —
p. Janou Pfeiferovou. V prib&hu operaci probihd predb&ind, pribéina a nasledna
kontrola.

B ] kdyz legislativa nestanovuje povinnost - provadéli jsme 5 x vroce 2013 kontrolu
pokladni hotovosti namatkou, vZdy bylo vie shledano v pofadku, protokol podepsali
Elenové dilél inventarizani komise. Pokladni hotovost je na konei kazdého
kalend4fniho mésice piekontrolovana fFeditelkou Zkoly v pokladng MS,
ale i dokladové. Cela hotovost je fadn€ dokladové kontrolovana také Géetni p. Zdenou
Gregorovou.

B Ve stejném poltu tj. 5x do roka bylo provedeno skontro cenin pfimo na operativni
kartu. Pohyb cenin je zachycen pravidelng na mési¢nich zdznamech.

B Pokud jde o Gletni doklady: paragony, G¢tenky - byli pedagogické pracovnice
upozorneény, Zze kanceldfsky material bude na t&chto uftech rozepisovan, nebudou
pifijimény k proplaceni zkracené hromadné zaznamy, také uctenky bez razitka
obchodni organizace nebyly pfijaty azaméstnanci si museli dodateéné& razitka
na G&tenky doplnit na misté nakupu. Stejng byli zaméstnanci MS Koralek upozornéni
na Citelnost G¢etnich dokladd nevyrazné tiskem.

B Do pokladniho deniku u polozky cestovné zaméstnancli jsou zachyceny hromadné
cestovni pitkazy MHD Pardubice vZdy na konci kazdého mésice pro jednotlivce.
Nejsou jiZz uchovévany jizdenky MHD, ale uletnim dokladem se stavaji cestovni
piikazy dopfedu schvalované feditelkou $koly a stvrzené souhlasem (podpisem)
vyslaného zaméstnance. Dbét na piesné vyplilovani, stalé se vyskytuji nedostatky.

® Telefon je vyuZit pouze k pracovnim Cinnostem, soukromé telefony si zaméstnanci
vyfizuji prostiednictvim svych mobilnich telefond, proto nemusi dochézet k vybéru
za telefonni poplatky pro soukromé ucely. Na Skole je funkéni sluZebni mobil, velka
4st zaméstnanch a piislunikd rodin jsou pod tzv. RAMCOVOU smlouvou, tim je
cena volani do mobilnich siti vyrazn€ niZ8i, nez by bylo v normélnich smlouvach
s firmou T - Mobile. Pro dalsi rok je naplanovano zakoupeni sluZebniho mobilu
pro feditelku Skoly, kterd vyfizuje mnohé sluZebni zdleZitosti ze svého soukromého
mobilu.

MV priib&hu roku 2013 jsme ptekontrolovali viechny doslé faktury, kde jsme zjistili
nedostatky, bylo jedndno s dodavateli o opravach v udajich faktu /nedostatky byly
v adrese odbératele, v ICO, $patné bankovni tdaje/.

B Byla provedena kontrola dochdzky déti i dospélych v souvislosti s dennim
normovanim potravin. Jsou provadény mésicné kontroly stravovacich archd.

B Doklady tykajici se FKSP zpracovava zastupkyné feditelky Skoly, podepisuje je
povéfena pracovnice.

B O zpracovani mezd a podvojného Géetnictvi jsou uzavieny smlouvy s dodavateli.

B Schvalovani pohybu finanénich prosttedki vykonava feditelka skoly, doklady
podepisuje Getni, schvaluje feditelka skoly.

W Zaméstnanci mateiské Skoly jsou informovani na pedagogickych a provoznich
poradach o rozpoltu, o vysledcich hospodafeni, piipadné nikupy konzultujeme
s povéfenym vedoucim pracovnikem nebo v tymu.

V prispévkové organizaci Mate¥ska §kola Koralek Pardubice, Rumunska 90 se feditelka
Bec. Alena Stehnova podili se na pfijmech zboZi nebo sluZeb hrazenych z veiejnych vydaja.
Povéfeni zaméstnanci oveéfuji ucetni dokumenty a doklady spojené s aktivitami



kontrolovanych osob, abychom umoznili ovéieni schvalenych ucelti a spravnost pouziti téchto
prostiedk.

V pribéhu kalendainiho roku 2013 jsme zjistovali skuteény stav prostiednictvim:

» pozorovani procesi a jevl pfi vykonu prové&fovanych ¢innosti — nabidky, vlastni
zajmy o nakupu, posouzeni naléhavosti, porovnani cen a kvality od jinych dodavateld,
psand, mimofadné i Ustni objednavky... postup je aplikovan pied kazdou
objednavkou

» méfeni dosahovanych hodnot pfi vykonu provéfované ¢innosti — dodavky: poméient,
piepocitani, zvazeni dle dodacich listi — aplikujeme u vSech dodavek, nakupi...

Na Skole jsou vytvofeny podminky a stanoveny postupy pro hospodarny, efektivni a ucelny
vykon provéfovanych ¢innosti. Ke splnéni této povinnosti pouzivame piedevsim vykonové
orientované analytické metody, které jsou soustavné, koordinované a tim muzeme vcasné
zjiStovat provozni, finanéni, pravni a jind mozna rizika.

Reditelka Bc. Alena Stehnové zajist'uje:
» neovlivnitelnost zaméstnanci vykonavajicich finanéni kontrolu, aby byl zaji§tén

nezavisly a objektivni vykon finanéni kontroly

» urcuje konkrétni cile finan¢ni kontroly, kterd je s ohledem na podminky a prostiedi
organizace vhodna, srozumitelna, piiméfena a zakomponovana do hlavnich cili skoly.
Tyto konkrétni kontrolni cile jsou stanoveny s ohledem na povahu vykonavanych
operaci organu vefejné spravy a z nich vyplyvajicich rizik.

» sleduje a vyhodnocuje vysledky finan¢nich kontrol a pii zji$téni nedostatki
neprodlené piijima konkrétni opatieni k napravé

» vyvozuje z vysledkd kontrol systémova opatfeni ovliviujici cely systém finanéniho
fizeni a kontroly

» personalné zajiSt’'uje vykon finanénich kontrol

VEREJNE PROSTREDKY, s kterymi pfichazi MS Korilek do styku
+ verejné finance (vefejné piijmy a vefejné vydaje uvedené v zdkonech)
o véci
*  majetkova prava
* jiné majetkové hodnoty
« dary finan¢ni i hmotné s vyhotovenim darovaci smlouvy

KRITERIA HOSPODARNOSTIL EFEKTIVNOSTI A UCELNOSTI
hospodarnost
* sledujeme pouziti vefejnych prostiedkd k zajisténi stanovenych ukold s co nejniz$im
vynalozenim té€chto prostfedkd, a to pifi dodrzeni odpovidajici kvality plnénych ukola
e ,délat véci levné™
efektivnost
» sledujeme takové pouziti vefejnych prostiedkd, kterym se dosahne nejvyse mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukolti ve srovnani s objemem prostiedki
vynalozenych na jejich plnéni
~délani v&ei spravnou cestou™
ucelnost
* vyhodnocujeme takové pouziti vefejnych prostiedki, které zajisti optimalni miru
dosazeni cilli pfi plnéni stanovenych ukolt
»délani spravnych véci®




VNITRNI KONTROLNI SYSTEM
Na mateiské Skole je uplatiovan systém vykonu Fidici kontroly: schvalovaci, opera¢ni,
hodnotici a revizni postupy nebo jejich kombinace.
Zahrnuje:
+ organizaén¢ a funkén€ nezavislé prezkoumavani a vyhodnocovéani pFiméfenosti
a ucinnosti fidici kontroly, véetné provéfovani spravnosti vybranych operaci
* dodrzovani pravnich predpist a opatieni pfijatych organy vefejné spravy k zajisténi
stanovenych ukoll
+ zajiSténi ochrany vefejnych prostfedkt proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkiim
» vcasné a spolehlivé informovani vedoucich organt vefejné spravy o nakladani
s vefejnymi prostiedky
* hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy

Ridici kontrolou se uskuteéniuje na MS Koralek nepietrzity proces, tj.
¥ pii piipravé operaci pfed jejich schvalenim
» pii prubézném sledovani uskutectiovanych operaci az do jejich koneéného vypofadani
a vyucétovani
» nasledné provéfeni vybranych operaci v ramci hodnoceni dosazenych vysledki
a spravnosti hospodafeni

Zameéstnanci vykonavajici finanéni kontrolu spliiuji 3 zdkonem dané pozadavky:
% kvalifikaéni pfedpoklady
% bezihonnost
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¢ nehrozi u nich stiet zajmu

Predbéznou, pribéznou a naslednou kontrolou zajistujeme schvalovacimi postupy
a to prostfednictvim lidi v téchto funkcich:

» prikazce operace — Be. Alena Stehnova

» spravce rozpoctu — vedouci $kolni jidelny: p. J. Pfeiferova

> hlavniho u¢etniho — uéitelka Venuse Novotna

Schvalovacim postupem prikazce operace ve §kole provéfuje:

» soulad pfipravované operace se stanovenymi ukoly a schvalenymi zaméry a cili
organizace
spravnost operaci
piijeti opatfeni k vylouceni nebo zmirnéni provoznich, finanénich, pravnich a jinych
rizik, ktera se pii uskute¢iovani pfipravované operace mohou vyskytnout
doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi a Gplnymi podklady
vysi a splatnost vzniklého naroku
je-li kontrolni postup ukoncen, piikazce operace potvrdi svym podpisem pisemny
podklad k pfipravé zavazku a pieda jej k predbézné kontrole také ke schvaleni
spravci rozpodtu
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Schvalovacim postupem sprivce rozpoétu provéiujeme:
> vlastni ovéfeni piikazcem operace, a zda jeho podpis na podkladu k piipravované
operaci souhlasi s podpisem uvedenym v podpisovém vzoru
» Jestli je operace v souladu se schvalenymi vefejnymi vydaji, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostiedky
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zda-li operace odpovidd pravidlim stanovenym zvladtnimi pravnimi piedpisy
pro financovani (napf. zakon 250/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech)

provéieni v souvislosti s rozpo¢tovymi riziky, a zda byla stanovena opatieni
k vylou€eni nebo zmirnéni téchto rizik

spravnost ur¢eni véfitele, dluznika ...vySe a splatnosti vzniklého zavazku organizace
¢i k organizaci

soulad vyse zavazku, dluhu

PredbéZznou kontrolu zajistuje ve své pisobnosti pFikazce operace i hlavni udetni.
Ptikazce operace vystavuje pokyn k plnéni opatfeny svym podpisem a pieda jej s doklady
o naroku hlavnimu t¢etnimu k pfijeti konkrétniho ptijmu nebo k zajisténi zavazku.

Schvalovacim postupem hlavniho uéetniho provéiujeme:

>
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Ptikazce operace: Be. Alena Stehnova
Spravce rozpoétu: Jana Pfeiferova

Hlavni u¢etni: Venu$e Novotna

soulad podpisu piikazce operace v pokynu k plnéni s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru

spravnost uréeni dodavatele, vy$i a splatnost vzniklého naroku

vCasnosti a pfesnosti provadéni zaznamd o vSech uskute¢tiovanych operacich
a kontrolach

jiné skuteCnosti tykajici se uskute¢néni operace

zda se jednd o individualnim ptislib nebo limitovany pfislib

neshleda-li hlavni u¢etni nedostatky, preda pokyn k plnéni vetejnych piijmu potvrzeny
svym podpisem k realizaci operace

dodrzovani provoznich postupi stanovenych wuvnitf organu vefejné spravy
pro oddé€leny vykon c¢innosti v procesu ptimého uskutectiovani operaci a jejich
zpracovani v ucetnictvi za ucelem minimalizace provoznich, finanénich, pravnich
a jinych rizik

Datum: 20. 01. 2014

Matefskd skola

Vyhotovila: Be. A. Stehnova KORALEK Schvalila: Be. A. Stehnova
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